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Poskytnutí informací podle § 2 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve 

znění pozdějších předpisů 

 

MČ Praha 5, Úřad MČ Praha 5, jako povinný subjekt podle § 14 odstavec 5 písm. d) zákona 

č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „InfZ“) 

obdržel dne 16.9.2025 žádost o poskytnutí informací kterou eviduje pod č. j. MC05 432936/2025 ve 

znění: 
 

1. Jakou formou mohu osobně podat žádost podle zákona č. 106/1999 Sb. na Úřadu městské části 

Praha 5 (například písemně do podatelny, ústně do protokolu apod.)? 

2. Jaké konkrétní podmínky, náležitosti nebo postupy musím při osobním podání žádosti o informace 

splnit podle platné legislativy a zvyklostí Úřadu městské části Praha 5? 

    

V souladu s příslušnými ustanoveními InfZ poskytujeme následující informace: 

Ad 1/ Žádost o poskytnutí informace může podat kterákoli fyzická nebo právnická osoba (§ 3 odst. 1) 

bez ohledu na svou státní příslušnost, na vztah k obci či k požadovaným informacím (žádat o informace 

proto může i osoba, která není občanem obce).  
Žádost může být podána ústně nebo písemně, a to i prostřednictvím sítě nebo služby elektronických 

komunikací (§ 13 odst. 1), tedy i prostřednictvím telefonu či elektronické pošty (e-mailu). Podle 

způsobu podání žádosti se ovšem liší její další vyřízení. Je-li žádost podána ústně (telefonem, osobně 

v informačním středisku nebo příslušném odboru apod.), není povinný subjekt povinen ji vyřizovat 

formálními postupy předpokládanými informačním zákonem (např. vydávat rozhodnutí při 

neposkytnutí informace) ani není povinen ji sepsat písemně do protokolu. Pokud žadatel není spokojen 

s vyřízením ústně podané žádosti, nemůže se přímo bránit podáním stížnosti podle § 16a, ale musí žádost 

(znovu) podat v písemné formě (§ 13 odst. 2 a 3) a bránit se až proti formálnímu (ne)vyřízení písemně 

podané žádosti. Pokud však povinný subjekt k ústně podané žádosti informaci poskytne (např. vydá 

kopii žádaného dokumentu), může žádat úhradu nákladů podle § 17 (např. za poskytnuté kopie). 

Písemně podanou žádostí je nejen žádost doručená v listinné podobě (poštou, osobním podání do 

podatelny povinného subjektu), ale i žádost podaná formou datové zprávy prostřednictvím 

elektronické pošty nebo datovou schránkou. K účinnému podání žádosti prostřednictvím elektronické 

pošty přitom není nutné na rozdíl od obecných pravidel správního řádu (§ 37 správního řádu), aby byla 
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datová zpráva opatřena zaručeným elektronickým podpisem, ani aby byla dodatečně potvrzována 

doručením originálu. Za účinně podanou žádost o informace tedy lze považovat i »prostou« datovou (e-

mailovou) zprávu. Podmínkou ovšem je, aby tato zpráva byla doručena na adresu elektronické podatelny 

(§ 14 odst. 4). Pokud se tak nestane, a je doručena např. na e-mailovou adresu konkrétního pracovníka 

úřadu (obce), nespojuje informační zákon s takovým podáním účinky řádného doručení žádosti 

o informace a k takovému podání se nemusí přihlížet (srov. rozsudek ze dne 16. 12. 2010 č. j. 1 Ans 

5/2010-172).  

 

Ad 2/ Informační zákon stanoví náležitosti podané žádosti v § 14 odst. 2. Z žádosti musí být zřejmé, 

kterému povinnému subjektu je určena a že se žadatel domáhá poskytnutí informace ve smyslu tohoto 

zákona. Fyzická osoba uvede v žádosti jméno, příjmení, datum narození, adresu místa trvalého pobytu 

nebo, není-li přihlášena k trvalému pobytu, adresu bydliště a adresu pro doručování, liší-li se od adresy 

místa trvalého pobytu nebo bydliště. Právnická osoba uvede název, identifikační číslo osoby, adresu 

sídla a adresu pro doručování, liší-li se od adresy sídla. Adresou pro doručování se rozumí též 

elektronická adresa. Neuvedení některých náležitostí způsobuje »neúčinnost podání«, neuvedení jiných 

pak opravňuje k jejich odstranění. 

 
Podle § 5 odst. 3 bude informace také do 15 dnů od poskytnutí zveřejněna způsobem umožňující dálkový 

přístup na webových stránkách MČ Praha 5:  

https://www.praha5.cz/povinne-zverejnovane-informace/archiv-poskytnutych-informaci-podle-

zakona-c-106-1999-sb/ 

 

 

 

 

 

Mgr. Zdeňka Janků 

vedoucí Odboru Kancelář starosty 

(zaručený elektronický podpis)                                               
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