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Sazebník úhrad za poskytování informací 
 

Městská část Praha 5 – Úřad městské části Praha 5 (dále jen „MČ - ÚMČ“) v souvislosti s poskytováním 

informací podle § 5 odst. 1 písm. f) ve spojení s § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu 

k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „infZ“) a v souladu s nařízením vlády č. 173/2006 

Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle infZ a na základě § 

94 odst. 3 zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů, je jako povinný 

subjekt oprávněn žádat úhradu nákladů spojených s:  

 

➢ pořízením kopií (černobíle),  

➢ opatřením technických nosičů dat,  

➢ odesláním informací žadateli prostřednictvím provozovatele poštovních služeb,  

➢ mimořádně rozsáhlým vyhledáváním informací.  

 

1. Materiálové náklady na elektronické kopie dokumentu (v Kč) kopie tištěné (v Kč) 

formát A4 jednostranný  2,00                            3,00 

formát A4 oboustranný  5,00                            6,00 

formát A3 jednostranný  6,00                            7,00 

formát A3 oboustranný   13,00                          14,00 

 

2. Náklady na opatření technických nosičů dat dle pořizovacích nákladů: 

Pokud žadatel poskytne vlastní technický nosič dat, na který bude možné požadované informace 

zaznamenat, nebude úhrada tohoto nákladu uplatňována. 

CD-R      10,00 

DVD-R     10,00  

USB do 16 GB   150,00 

USB nad 16 GB   250,00 

 

3. Náklady na odeslání informací žadateli na poštovní služby:  

Listovní zásilky na dobírku/doporučeně  dle platných ceníků České pošty s. p. 

Balíkové zásilky na dobírku/doporučeně  

Zaslání do datové schránky žadatel nehradí 

www.ceskaposta.cz 

 

4. Osobní náklady za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací:  

Hodinová sazba odvozená z 

nákladů na platy za 1 hodinu 

vyhledávání (celkem počet hodin 

všech zaměstnanců, kteří se na 

vyhledávání informací podíleli). 

Úhrada za vyhledávání trvající část 

hodiny je určena poměrnou částí 

z hodinové sazby. 
 

 

                   280/hod 
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5. Za poskytnutí kopie nebo tisku v jiném formátu nebo barvě bude účtována skutečná cena za 

pořízení kopie u komerčního poskytovatele kopírovacích služeb, kterou MČ – ÚMČ za pořízení tisku 

bude u tohoto poskytovatele povinna uhradit. 

6. V případě informací obsažených v publikacích a tiskovinách vydávaných MČ – ÚMČ se výše 

úhrady stanoví ve výši ceny za příslušný výtisk, poskytuje-li se informace formou prodeje tohoto 

výtisku. 

Stanovení nákladů odpovídá skutečným nákladům povinného subjektu. Náklady do výše 300 Kč na jednu 

žádost nebudou účtovány. Výsledná cena za poskytnutí informace je součtem dílčích cen uvedených 

v tomto sazebníku. Ceny v tomto sazebníku se rovněž nevztahují na kopírování přinesených písemností, 

neboť tuto službu MČ – ÚMČ nevykonává. 

Ceny uvedené v tomto sazebníku se nevztahují na vydávání stejnopisů, opisů, fotokopií a výpisů 

z úředních spisů, za což jsou vybírány správní poplatky podle položky 3 Sazebníku, který tvoří přílohu 

zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů. 

Tento sazebník byl schválen usnesením Rady Městské části Praha 5 (dále jen „RMČ“) RMČ/4/94/2024 

ze dne 29.1.2024 a nabývá účinnosti dnem schválení. Ke stejnému dni se ruší sazebník úhrad ze dne 29. 7. 

2020 schválený usnesením č. RMČ/29/880/2020. 
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