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CAST PRVNI

Uvodni ustanoveni
CL 1
Predmét apravy

1) Smeérnice ¢. 5/2017, Pravidla pro poskytovani dotaci, dart a spolupotadatelstvi MC Praha 5 (dale

2)

1)

2)

3)

4)

5)

jen Smérnice), stanovi pravidla pro poskytovani podpory ve formé dotaci a darti poskytovanych
z majetku a rozpoétu méstské Gasti Praha 5 (déle také MC Praha 5), zejména jako mimotadnou
podporu pro pofadani sportovnich, kulturnich a jinych spole¢enskych akci nebo poskytovanou
v souvislosti s mimotfadnymi Zivotnimi a jinymi Situacemi, s cilem stanovit jasna a komplexni
pravidla v souladu s pfisluSnymi pravnimi piedpisy upravujicimi poskytovani financ¢nich
prispévkil ve formé dotaci a dart.

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance méstské ¢asti Praha 5 zafazené do Utadu méstské
casti Praha 5 (dale také Utad), organy MC Praha 5 a vSechny subjekty zadajici méstskou ¢ast
Praha 5 o0 poskytnuti dotace nebo daru.

CAST DRUHA
Pravidla pro poskytovani dotaci

Oddil 1
Spole¢na ustanoveni pro dotace

ClL2

Dotace je kazdé ucelové poskytnuti finanénich prostiedktl z rozpotu MC Praha 5 ve smyslu
vefejné finan¢ni podpory podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve veiejné spravé
a o zmeén¢ nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist.

Dotace je poskytovana jako podpora de minimis podle Natizeni Komise (EU) ¢. 1407/2013
o pouziti ¢lanku 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimisv
ostatnich odvétvich a dopravé a jako takova je evidovana v centralnim registru podpor malého
rozsahu v souladu se zdkonem ¢. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztahii v oblasti vefejné
podpory a 0 zméné zakona 0 podpofe vyzkumu a vyvoje, ve znéni pozdg€jsich predpisu.

Dotace se poskytuje v souladu s § 10a a nasl. zakona ¢. 250/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, ve znéni pozd¢jSich predpist, v souladu s § 89 odst. 2 pism. b) zakona ¢.
131/2000 Shb., o hl. m. Praze, ve znéni pozd¢jsich piedpist.

Na poskytnuti dotace a jeji vysi neni pravni narok. Dotaci lze Cerpat pouze v souladu s ucelem
schvalenym a uvedenym v dota¢nim programu nebo v souladu s u¢elem uvedenym ve schvalené
individualni zadosti 0 poskytnuti dotace a jim odpovidajicim uzavienym vefejnopravnim
smlouvam o poskytnuti dotace.

Dotace muze byt vyuzita toliko na veskeré vydaje v souladu s tcéelem jejiho poskytnuti
stanovenym veiejnopravni smlouvou o poskytnuti dotace uzavienou na zakladé schvalené
zadosti. Piipadna omezeni ve vyuziti poskytnutych prostiedki mohou byt stanovena ve
vefejnopravni smlouvé o poskytnuti dotace.
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6) Dotace nesmi byt poskytnuta k financovani projektu zadatele, ktery jiz k totoznému projektu

1)

2)

3)

4)

1)

2)

ziskal od MC Praha 5 finanéni plnéni ve formé& daru nebo k organizovani kterého uzaviel
s MC Praha 5 smlouvu o spolupofadatelstvi v témze kalendarnim roce.

CL.3
Druhy dotaci

Dotace muze byt poskytnuta na
a) ucel uvedeny v programu (dale jen programova dotace), nebo
b) tcel uvedeny zadatelem v zadosti o poskytnuti dotace (dale jen individualni dotace).

Cl.4
Evidence poskytnuté podpory a uverejiiovani veirejnopravnich smluv

Dotace poskytnuta na zékladé ptislusné vetejnopravni smlouvy je poskytovana jako podpora
de minimis ve smyslu Nafizeni Komise (EU) &. 1407/2013 a jako takova je MC Praha 5 povinné
evidovana v centralnim registru podpor malého rozsahu, a to do 5 pracovnich dnti ode dne
poskytnuti podpory, tj. ode dne podpisu smlouvy v§emi smluvnimi Stranami.

MC Praha 5 uveiejni uzaviené vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace, véetnd viech
uzavienych dodatki, v registru smluv ve smyslu zak. ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucdinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozd¢jsich
predpist (dale také zakon o registru smluv), a to do 30 dnti ode dne podpisu smlouvy nebo
dodatku vSemi smluvnimi stranami. Nebude-li vefejnopravni smlouva zaevidovana v registru
smluv ani ve lhité 3 mésict ode dne podpisu smlouvy, je smlouva za podminek zakona 0
registru smluv od poc¢atku neplatna.

Zvetejnénim smlouvy v registru smluv ve lhaté 30 dnt ode dne jejiho podpisu je splnéna
I povinnost zvetejnit takovou vefejnopravni smlouvu na tfedni desce zptisobem umoziujicim
dalkovy ptistup dle ustanoveni § 10d zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich predpist.

Za evidenci poskytnuté podpory malého rozsahu a uvefejiovani uzavienych vetejnopravnich
smluv v pfisluSnych registrech a evidencich podle tohoto ¢lanku odpovidd vedouci vécné
ptislusného odboru Utadu MC Praha 5 (dale také geséni odbor). Za geséni odbor se povazuje
takovy, vjehoZ plsobnosti jsou pfislusné individudlni ¢i programové dotace a dary
poskytovany.

Oddil 2
Programova dotace

Cl5

Dotaci Ize poskytnout na zakladé zadosti 0 poskytnuti dotace podle vyhlaseného programu pro
poskytovani dotaci prostfednictvim vefejnopravni smlouvy (dale také Programova zadost).

Program pro poskytovani dotaci na pfisti kalendaini rok schvaluje Rada méstské ¢asti Praha 5
(dale jen RMC) zpravidla ve tfetim & Gtvrtém &tvrtleti piedchoziho kalendainiho roku. MC
Praha 5 zvefejni schvaleny program pro poskytovani dotaci (dale jen Program) na své ufedni
desce zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup nejpozdéji 30 dnt pied pocatkem lhity pro
podéni Programové zadosti. Program se zveiejnuje nejméne po dobu 90 dnti ode dne zvetejnéni;
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tato doba mize zahrnovat 30denni lhitu podle véty prvni.

3) Program obsahuje alespon:

a) nazev prislusného programu,

b) tucel, na ktery mohou byt penézni prostiedky poskytnuty,

c) davody podpory stanoveného ucelu,

d) ptredpokladany celkovy objem penéznich prostiedkii vyélenénych v rozpoctu na podporu
stanoveného ucelu,

e) maximalni vysi dotace v jednotlivém piipadé, nebo kritéria pro stanoveni vyse dotace,

f) okruh zptsobilych zadateld,

g) lhatu pro podani zadosti,

h) kritéria pro hodnoceni zadosti,

i) lhttu pro rozhodnuti 0 zadosti,

J) podminky pro poskytnuti dotace,

K) vzor zadosti, pfipadné obsah jejich pfiloh (seznam polozek pro online formulai zadosti
Vv dotacnim portalu viz nize).

CL 6
Programova Zadost

1) Programova zadost 0 poskytnuti dotace se vyhotovuje a podava pouze prostiednictvim
dotaéniho portalu MC Praha 5 - Grantys na adrese www.praha5.grantys.cz (dale jen ,,dotaéni
portal®). Elektronické vyhotoveni zadosti v dota¢nim portalu bude obsahovat tdaje o zadateli
a kompletni informaci o akci.

2) Online formulat Zadosti 0 programovou dotaci je umistén v dotaénim portalu na horni
nabidkové listé. K vyplnéni formuléfe je nutna registrace Zadatele do dota¢niho portélu.

3) Podrobné informace a instrukce K registraci do dota¢niho portalu a k vyhotoveni zadosti
Vv dota¢nim portalu jsou k dispozici v dokumentu Manual systému Grantys Pro zadatele a
piijemce dotace, ktery je ke stazeni na dota¢nim portéle a na webu MC Praha 5 pod sekci
dotace - programov¢ dotace (dale jen ,,Manual®).

4) Zadatel vyplni fadné a kompletné viechny &asti online formulafe zadosti v dotaénim portalu, tj.:
a) jméno a ptijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté zadatele o dotaci, je-li zadatel fyzickou

osobou, a je-li tato fyzicka osoba podnikatelem, také identifika¢ni Cislo osoby, bylo-li
ptidéleno, nebo, je-li zadatel pravnickou osobou, nazev, popiipadé obchodni firmu,sidlo a
identifikac¢ni ¢islo osoby, bylo-li ptidéleno,

b) pozadovanou castku,

C) ucel, na ktery chce Zadatel dotaci pouZzit,

d) dobu, v niz ma byt dosazeno tcelu,

e) popis, cile a harmonogram projektu, na ktery ma byt dotace poskytnuta, véetné uvedeni a
odtivodnéni vyznamu projektu pro obéany MC Praha 5 a jeho piedb&zného polozkového
rozpoctu s uvedenim dalSich zdrojh financovani,

f) piehled piedchozi spoluprace Zadatele s MC Praha 5, véetn& vyse poskytnutych penéznich
ptispévka v minulych tfech letech, a doklad prokazujici vyuctovani takto poskytnutych
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5)

6)

1)

2)

3)

finan¢nich prostredki,

g) piehled podanych Zadosti v jinych dotaénich programech vyhlasenych MC Praha 5 pro
dany kalendarni rok,

h) je-li zadatel pravnickou o0sobou, identifikaci
1. o0sob zastupujicich pravnickou 0sobu s uvedenim pravniho divodu zastoupeni,
2. 0s0b s podilem v této pravnické osobg,
3. osob, v nichz mé zadatel pifimy podil, a udaj o vysi tohoto podilu,

i) seznam piipadnych pfiloh Zadosti, den vyhotoveni zadosti a podpis osoby zastupujici
zadatele, v ptipad¢ zastoupeni na zaklad¢ plné moci i ufedné ovétenou plnou moc.

J) dalsi polozky piipadné vyzadované vyhlasenym programem uvedené v online formulafi.

Po vyplnéni online formuléafe zadosti je vygenerovano Potvrzeni zadatele o podéani zadosti,
které je zadatel (osoba opravnéna Zadatele zastupovat) za Gcelem formalniho stvrzeni podani
zadosti povinen:

a) vytisknout, opatfit vlastnoru¢nim podpisem osoby opravnéné za zadatele jednat a takto
podepsany dokument ve formé scanu ¢i fotokopie ulozit do dota¢niho portalu jako piilohu
k Zadosti postupem stanovenym v Manualu. Podepsany original potvrzeni si Zadatel
uchovi a je povinen jej v piipad¢ kontroly na vyzvani ptedlozit nebo;

b) podepsat elektronicky zaru¢enym elektronickym podpisem ve smyslu zakona ¢. 297/2016
Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich
predpist (pfipadné vyssi formou elektronického podpisu) a ulozit do dota¢niho portalu jako
piilohu k Zadosti postupem stanovenym v Manuélu.

Zadatel miZze v jednom kalendainim roce podat maximalng pét (5) Programovych Zadosti o

poskytnuti dotace. Po uplynuti lhiity stanovené pro podavani Programovych zadosti jiz nelze

podanou Programovou zadost ménit. Doru¢ené zadosti se nevraci zadatelim zpét.

CL7
Posuzovani a hodnoceni Programové zadosti

Za G¢elem vécného hodnoceni doruc¢enych Programovych zadosti Rada méstské ¢asti Praha 5
(dale také RMC) na navrh vécné piislusného &lena RMC (dale jen geséni radni, za kterého se
povazuje Clen rady, v jehoZ gesci jsou dotace poskytovany) pro kazdou oblast poskytovani
dotaci ztidi Komise pro posuzovani zadosti (dale jen Dota¢ni komise) a jmenuje jejich ¢leny a
nahradniky.

Geséni odbor Utadu MC Praha 5 vypracuje seznam doru¢enych Programovych zadosti a vyfadi
zadosti nespliiujici formalni pravidla stanovena touto Smérnici ¢i Manualem, Zadosti
nespliiujici podminky stanovené ve vyhldseném programu, zadosti, jejichz zadatelé nemaji
uzavieno vyuétovani finanénich prostiedki poskytnutych MC Praha 5 v minulosti a ty Zadosti,
které nevyhovuji podminkdm pro poskytnuti podpory malého rozsahu (de minimis) v rozsahu
200 000 EUR v poslednich 3 letech predchéazejicich podani zddosti. V odtivodnénych ptipadech
muize geséni odbor Ufadu MC Praha 5 vyzvat zadatele, aby ve 1hiité stanovené ve vyzvé doplnil
zéadost 0 pozadované nalezitosti.

Dotaé¢ni komise sestava ze sedmi &lent, z nichZ jeden je zaméstnanec geséniho odboru Utadu
MC Praha 5. Ostatnimi ¢leny komise jsou zastupitelé MC Praha 5, z toho dva ¢lenové jsou
jmenovéni z fad opozice, z nich RMC jmenuje piedsedu Dotaéni komise. Dotaéni komise
posoudi zadosti, které nebyly vyfazeny gesénim odborem Utadu MC Praha 5, po vécné strance
z hlediska podminek vyhlaseného Programu a doporuci ptidéleni nebo neptidéleni dotace a jeji
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vysi jednotlivym zadatelam.
CL 8

Rozhodovani 0 poskytnuti programové dotace

1) Geséni radni, na zakladé doporu¢eni Dotaéni komise, piedlozi RMC ke schvaleni navrh na
pfid€leni Programovych dotaci, vcetné jejich vyse, Vjednotlivych piipadech fyzickym a
pravnickym osobam.

2) RMC piedlozi navrh na piidéleni Programovych dotaci ZMC ke koneénému schvaleni
v jednotlivém ptipadé fyzickym nebo pravnickym osobam a navrh na uzavieni vefejnopravnich
smluv o jejich poskytnuti.

3) Vefejnopravni smlouva o poskytnuti dotace musi obsahovat:

a)
b)

d)

e)

9)

h)

)

K)

n)

nazev, sidlo, identifika¢ni ¢islo MC Praha 5,

jméno a ptijmeni, datum narozeni a adresu bydlist¢ zadatele o dotaci, je-li zadatel fyzickou
osobou, a je-li tato fyzicka osoba podnikatelem, také identifikacni ¢islo osoby, bylo-li
piid€leno, nebo, je-li Zadatel pravnickou osobou, nazev, poptipadé¢ obchodni firmu, sidlo
a identifikac¢ni ¢islo osoby, bylo-li pfidéleno,

C¢islo bankovniho uétu poskytovatele a pfijemce dotace nebo zpusob, jakym budou
prostiedky poskytnuty,

poskytovanou ¢astku nebo ¢astku, do jejiz vyse miize byt dotace poskytnuta; u dotace, jejiz
soucasti jsou penézni prostiedky kryté ze statniho rozpoctu, z rozpoctu statnihofondu nebo
z Narodniho fondu, vysi takovych penéznich prostiedkt a zdroje jejich kryti; u dotace,
ktera neni poskytovana jednorazové, vysi jednotlivych castek nebo zpusobjejich
stanoveni a terminy jejich poskytnuti,

ucel, na ktery jsou poskytované penézni prosttedky urceny,

dobu, v niZ ma byt stanoveného ucelu dosazeno, podminky, které je pfijemce povinen pfi
pouziti penéznich prostiedku splinit,

povinnost piijemce dotace umoznit prozkoumat pouziti dotace nahlédnutim do ptislusné
dokumentace piijemce,

povinnost piijemce dotace vratit dotaci, nebude-li pouzita v souladu s ucelem, k némuz
byla poskytnuta nebo odmitne-li pfijemce dotace pouziti dotace priikazné dolozit nebo
neumozni-li pfezkoumani pouziti dotace,

ptipadné dalsi podminky souvisejici s t¢elem, na né&jz byly penézni prostiedky poskytnuty,
které je pfijemce povinen dodrzet,

dobu pro ptedlozeni finan¢niho vypofadani dotace a ¢islo G¢tu, na ktery maji byt nepouzité
penéZni prostiedky vraceny,

je-li ptijemcem dotace pravnicka osoba, povinnosti piijemce v piipadé pfemény nebo
zru$eni pravnické osoby s likvidaci pfednostng vypoiadat finanéni zdvazky viigi MC Praha
5,

povinnost ptijemce dotace bez zbytecného odkladu oznamit sviij zanik, transformaci ¢i
jinou pfeménu, a to nejpozdéji do 15 dnii ode dne, kdy tato skute¢nost nastala,

informaci, Ze spory z pravnich poméri pii poskytnuti dotace rozhoduje podle zakona ¢.
500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjsich piedpist, Magistrat hlavniho mésta Prahy,
proti jehoz rozhodnuti nelze podat odvolani ani rozklad,

povinna ustanoveni dle smérnice €. 4/2017 Pro uzavirani smluv a vystavovani objednavek
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4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

a aplikaci zakona o registru smluv,
0) den podpisu smlouvy smluvnimi stranami.

Vzorova veifejnopravni smlouva o poskytnuti programové dotace je pfilohou €. 1 této Smérnice.

CL9
Uzavi‘eni vefejnopravni smlouvy o poskytnuti programové dotace

Rozhodne-li ZMC o poskytnuti programové dotace a jeji vysi, geséni odbor Ufadu vyrozumi
isp&sné Zadatele prostiednictvim webovych stranek MC Praha 5 a vyzve je k podpisu piislugné
vetejnopravni smlouvy o poskytnuti programové dotace. NeuspeSni Zadatelé budou vyrozuméni
do 15 dni ode dne zvefejnéni informace o uspéSnych zadatelich o programovou dotaci;
vyrozumeéni neuspé$nému zadateli se musi zdivodnit.

CL 10
Prava a povinnosti prijemce programové dotace

Pfijemce programové dotace odpovida za hospodarné pouziti poskytnutych prostiedkt
v souladu s tcely, pro které byly poskytnuty, a za jejich fadné (oddé¢lené) sledovani
V ucetnictvi v souladu s obecné platnymi pravnimi ptedpisy.

Programovou dotaci lze vyuzit pouze v terminu uvedeném Vv programu za podminek
stanovenych vefejnopravni smlouvou o poskytnuti programové dotace.

Pfijemce programové dotace je povinen vyhotovit a podat zavére¢nou zpravu a finanéni
vyporadani programové dotace prostiednictvim dota¢niho portalu v sekci zpravy, a to postupem
stanovenym v Manudlu, nejpozdé€ji v terminu uvedeném v prisluSném programu za podminek
stanovenych vefejnopravni smlouvou o poskytnuti programové dotace. Formuldf pro
zaverecnou zpravu a finan¢ni vypotradani programové dotace se zadateli v dotaénim portalu
objevi az poté, co bude jeho Zadost podpotfena a uvedena do stavu — ,,podpofeny*

Zaveérecna zprava musi obsahovat alespon struc¢ny souhrn vysledki projektu, na ktery byla
dotace poskytnuta.

Nedodrzeni povinnosti piijemce programové dotace podat zavéreénou zpravu a provést
finanéni vypotadani dotace ve stanoveném terminu zaklada pravo MC Praha 5 a povinnost
piijemce dotace okamzit& vratit poskytnuté penézni prostiedky MC Praha 5. Nedodrzeni této
povinnosti vylucuje zadatele z moznosti uchazet se o dotaci v nasledujicim kalendainim roce.
Nesplnéni povinnosti ptijemce dotace vratit poskytnuté financni prostfedky je povazovana za
neopravnéné pouziti nebo zadrZeni penéznich prostfedkli ve smyslu zdkona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist.

Nesplni-li ptijemce dotace deklarované cile (Gcel) projektu, na které mu byla poskytnuta
programova dotace, je povinen dotaci vratit na i¢et MC Praha 5 ve 1huité, kterou mu k tomu
MC Praha 5 stanovi v pisemné vyzvé. Nesplnéni povinnosti piijemce dotace vratit poskytnuté
finan¢ni prostiedky je povazovana za neopravnéné pouZiti nebo zadrzeni penéznich prostfedki
ve smyslu zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Piijemce programové dotace je povinen poukazat nevyéerpanou &ast dotace na u¢et MC Praha
5 za podminek a v terminu stanoveném vefejnopravni smlouvou o poskytnuti programové
dotace. O této skuteénosti je povinen neprodlen& informovat MC Praha 5. Nesplnéni povinnosti
piijemce dotace vratit poskytnuté financni prostiedky je povazovana za neopravnéné pouziti
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1)

2)

3)

7)

8)

9

nebo zadrzeni penéznich prostfedkii ve smyslu zédkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Piijemce dotace je povinen umoznit zastupciim MC Praha 5 prozkoumat spravnost vyuZivani
dotace nahlédnutim do ptislusné dokumentace ptijemce.

0ddil 3
Individualni dotace

CL11

Dotaci lze poskytnout také na =zakladé¢ individudlni zadosti 0 poskytnuti dotace

prostfednictvim vefejnopravni smlouvy (dale také Individualni zadost).

Individualni Zadost p¥ijima MC Praha 5 prabé&zné v priibéhu kalendainiho roku. Individualni

Zadost je nutno podat nejméné 30 dnti pfede dnem konani projektu/akce, na ktery se individualni

zadost podava a v ptipad¢, Ze pozadovana dotace prevysuje 50 000 K¢ nejméné 3 mésice prede

dnem konani projektu/akce.

Individualni Zadost o poskytnuti dotace se vyhotovuje a podava pouze prosttednictvim dota¢niho

portalu. Elektronické vyhotoveni Zadosti v dotacnim portdlu bude obsahovat tdaje o zadateli a

kompletni informaci o akci.

Online formulaf Zadosti o individualni dotaci je umistén v dotaénim portalu na horni nabidkové

listé. K vyplnéni formulafe je nutna registrace zadatele do dota¢niho portalu.

Podrobné informace k registraci do dotacniho portalu a k vyhotoveni Zadosti v dotaénim portalu

se naleznou v Manualu, ktery je ke stazeni na dotaénim portalu a na webu MC Praha 5 pod

sekci dotace- individudlni dotace.

Po vyplnéni online formulafe Zadosti je vygenerovano Potvrzeni Zadatele o podani zadosti,

které je zadatel (osoba opravnéna zadatele zastupovat) za ticelem formdlniho stvrzeni podani

zéadosti povinen:

a) vytisknout, opatfit vlastnoru¢nim podpisem osoby opravnéné za Zadatele jednat a takto
podepsany dokument ve formé scanu ¢i fotokopie ulozit do dotacniho portalu jako ptilohu
k zadosti postupem stanovenym v Manualu. Podepsany original potvrzeni si Zadatel
uchovi a je povinen jej v piipad¢ kontroly na vyzvani pfedloZit nebo;

b) podepsat elektronicky zaru¢enym elektronickym podpisem ve smyslu zakona ¢. 297/2016
Sb., o sluzbach vytvatejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdégjSich
predpist, (ptipadné vyssi formou elektronického podpisu) a ulozit do dota¢niho portalu
jako ptilohu k zadosti postupem stanovenym v Manualu.
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Cl. 12

1)

2)

3)

4)

Posuzovani a hodnoceni Individualni zadosti

Individualni zadost posoudi geséni odbor Ufadu MC Praha 5 a Zadosti nesplitujici formalni
pravidla stanovend touto Smérnici, zadosti, jejichz zadatelé nemaji uzavieno vyuctovani
finanénich prostiedkd poskytnutych MC Praha 5 v minulosti a ty zadosti, které nevyhovuji
podminkam pro poskytnuti podpory malého rozsahu (de minimis) v rozsahu 200 000 EUR ve
3 letech prechézejicich podani Zadosti, vyfadi. V odiitvodnénych ptipadech miiZze geséni odbor
vyzvat zadatele, aby ve lhiité stanovené ve vyzvé doplnil zddost o pozadované nalezitosti. Po
posouzeni Individuélni Zadosti geséni odbor Utadu doporuéi, zda dotaci pridélit nebo neptidélit,
popiipadé v jaké vysi.

Cl. 13
Rozhodovani 0 poskytnuti individualni dotace

Geséni radni, na zakladé doporuéeni geséniho odboru Utadu, piedlozi RMC ke schvaleni navrh
na piidéleni individualni dotace, vcetné jeji vyse, v jednotlivém ptipadé fyzickyma
pravnickym osobam.

O poskytnuti individualni dotace a schvaleni vefejnopravni smlouvy 0 jejim poskytnuti
rozhoduje RMC. Pfesahuje-li pozadovana individualni dotace ¢astku 50 000 K&, rozhoduje
0 poskytnuti dotace a uzavfeni vefejnopravni smlouvy ZMC; Vv takovém piipadé RMC
predlozi ZMC ke koneénému schvaleni RMC schvaleny navrh na poskytnuti dotace a jeji
vysi a navrh na uzavieni vetejnopravni Smlouvy o jejim poskytnuti.

Vefejnopravni smlouva o poskytnuti dotace musi obsahovat naleZitosti dle ¢l. 8 odst. 3 této
Smeérnice.

Vzorova vetejnopravni sSmlouva 0 poskytnuti individualni dotace je pftilohou ¢. 1 této
Smeérnice.

Klasifikace: Interni dokument Stranka 11z 18

Verze: 1.0


http://www.praha5.cz/
mailto:podatelna@praha5.cz

mm MESTSKA CAST - 5 o
P HAS Utad méstské ¢asti Praha 5 www.praha5.cz
J nam. 14. ¥{jna 1381/4, 150 22 Praha 5
1CO 00063631 Nazev souboru v elektronické podob& Tel: +420 257 000 907
DIC CZ 00063631 Pravidla pro poskytovani dotaci, dart a spolupofadatelstvi.docx E-mail: podatelna@praha5.cz
Cl. 14

1)

2)

Uzavreni veFejnopravni smlouvy o poskytnuti individualni dotace

Rozhodne-li RMC o poskytnuti individualni dotace a schvali vefejnopravni smlouvu o jejim
poskytnuti, nebo ZMC, ptevysuje-li poskytovana dotace ¢astku 50 000 K& ZMC, geséni odbor
Utadu vyrozumi usp&$ného Zadatele prostiednictvim webovych stranek MC Praha 5 a vyzve
ho k podpisu piislusné vefejnopravni smlouvy o poskytnuti individualni dotace. Neuspé&sny
zadatel bude vyrozumén do 15 dnii ode dne rozhodnuti RMC nebo ZMC o neptidéleni dotace;
vyrozuméni neuspe$nému zadateli se nezdivodiiuje.

Cl. 15
Prava a povinnosti prijemce individualni dotace

Na prava a povinnosti piijemce individualni dotace se obdobné pouziji ustanoveni ¢l. 10 této
Smeérnice.

CAST TRETI
Pravidla pro poskytovani daru

Oddil 1
Spolecna ustanoveni pro poskytovani daru

Cl. 16
Formy daru

Darem je kazdé ucelové bezuplatné pievedeni vlastnického prava k véci véetné financnich

prostiedki nebo zavazek MC Praha 5 obdarovanému véc bezplatné prevést do vlastnictvi.

MC Praha 5 poskytuje i¢elové vécné a penézité dary fyzickym a pravnickym osobdm na

zakladé programu schvaleného a vyhlaseného piislusnymi organy MC Praha 5 nebo na zakladé

individualni zadosti, a to ve formé

a) mimoradné vypomoci poskytované k feSeni mimotadnych situaci v disledku zivelnych
pohrom apod., nebo smétujicich k zajisténi nebo posileni bezpecnosti obcanil a ochrany
majetku na izemi MC Praha 5;

b) ocenéni poskytovaného MC Praha 5 za &innost majici vyznamny podil na rozvoji,
prezentaci nebo reprezentaci MC Praha 5 nebo v souvislosti s vyznamnou Zivotni udalosti
ob&antt MC Praha 5;

c) zastity nebo spoluporadatelstvi poskytovaného na podporu vyznamnych kulturnich,
sportovnich nebo jinych spolecenskych akei konanych nebo provozovanych osobami nebo
subjekty bydlicimi nebo sidlicimi na uzemi MC Praha 5;

d) dar poskytnuty mimo vyse uvedené formy, mimo schvaleny program a bez zadosti na
zakladé rozhodnuti piislusného organu MC Praha 5 (dale jen ,,dar®).
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3) Na poskytnuti daru a jeho vy$i neni pravni narok. Dar lze uzit pouze v souladu s ucelem

uvedenym v darovacim programu nebo v souladu s Géelem schvalené individualni zadosti
0 poskytnuti daru a jim odpovidajicim uzavienym darovacim smlouvam.

4) Dar nesmi byt poskytnut Zadateli k financovani totozné akce/projektu, na ktery jiz ziskal od
MC Praha 5 finanéni plnéni ve formé dotace v témze kalendainim roce. Dary poskytnuté
totoznému zadateli v jednom kalendainim roce se pii posouzeni otazky uvefejnéni ptislusné
darovaci smlouvy v registru smluv ¢ uréeni organu MC Praha 5 piislusného rozhodnout
0 poskytnuti daru scitaji.

Cl. 17
Evidence darovaci smlouvy v registru smluv

1) MC Praha 5 uvefejni uzaviené darovaci smlouvy, véetné vsech uzavienych dodatki,v
registru smluv do 30 dnd ode dne podpisu smlouvy, nebo dodatku, nejpozdéji vsak do
3 mésict ode dne podpisu darovaci smlouvy. Nebude-li darovaci smlouva zaevidovana v
registru smluv ani ve lhiité 3 mésict ode dne podpisu smlouvy, je smlouva za podminek zakona
0 registru smluv od poc¢atku neplatna.

2) Zaevidenci darovacich smluv v registru smluv podle tohoto ¢lanku odpovida vedouci geséniho
odboru Utadu.

Oddil 2
Program pro poskytovani daru
CL 18

1) Dar lze poskytnout na zakladé Zzadosti o poskytnuti daru podle vyhlaseného programu pro
poskytovani darti prostfednictvim darovaci smlouvy.

2) Program pro poskytovani dart, jejich formu a podminky, za kterych lze zadat o poskytnuti daru,
schvaluje RMC. Umoziuje-li program pro poskytovani darti poskytnuti daru v konkrétnim
ptipadé ve vysi presahujici ¢astku 50 000 K&, musi takovy program schvalit ZMC. MC Praha
5 zvefejni schvéaleny program pro poskytovani dari a jejich formu na svych webovych
strankach po celou dobu platnosti programu.

3) Program poskytovani dar obsahuje alespon:

a) nazev prislusného programu,
b) formu daru,
c) ucel, na ktery mize byt dar poskytnut,
d) zdavodnéni mimotadnosti podpory stanoveného ucelu,
e) predpokladany celkovy objem penéznich prostiedkl vyclenénych v rozpoctu na podporu
stanoveného ucelu,
f) maximalni vysi daru v jednotlivém piipad¢€, nebo kritéria pro stanoveni vyse daru,
g) okruh zpusobilych zadatelu,
h) Thitu pro podani zadosti,
i) kritéria pro hodnoceni zadosti,
J) Thitu pro rozhodnuti 0 zadosti,
K) podminky pro poskytnuti daru,
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1)

2)

3)

1)

pozadované ptilohy,

m) vzor zadosti.

Cl. 19
Programova Zadost o dar

Programova zadost o dar se podava na predepsaném formulafi, ktery je ptilohou €. 2 této
Smeérnice, V jednom vyhotoveni spolecné se vS§emi ptilohami ve stanoveném terminu

a)

b)

osobné v podatelnd Utadu nebo prostiednictvim drzitele postovni licence tak, aby byla
dorucena nejpozdéji posledni den lhity pro podavani zadosti; zadost musi byt dorucena
v zalepené obdlce oznacené nazvem vyhlaSeného Programu o poskytnuti daru, nazvem
geséniho odboru Utadu, ktery je garantem, ndzvem nebo jménem a piijmenim Zadatele;
elektronicky prostiednictvim dodéni do datové schranky Uiadu (ID yctbyzq) tak, aby
byla dodana nejpozdéji posledni den lhiity pro podavani zadosti; Zadost musi byt oznacena
nazvem vyhlaseného Programu o poskytnuti daru, nazvem geséniho odboru Utadu, ktery
je garantem, nazvem nebo jménem a piijmenim zadatele;

elektronicky prostiednictvim emailu se zaru¢enym elektronickym podpisem na adresu
elektronické podatelny Utadu (podatelna@praha5.cz) tak, aby byla dodéna nejpozdéji
posledni den lhity pro poddvani zadosti; zddost musi byt oznacena ndzvem vyhldsené¢ho
Programu o poskytnuti daru, nazvem geséniho odboru Utadu, ktery je garantem, nazvem
nebo jménem a piijmenim Zadatele.

Programova zadost o dar musi obsahovat alespon

a)

b)
c)

d)

9)

h)

jméno a piijmeni, datum narozeni a adresu bydlist¢ Zadatele o dar, je-li Zadatel fyzickou
osobou, a je-li tato fyzicka osoba podnikatelem, také identifikaéni ¢islo osoby, bylo-li
ptidéleno, nebo, je-li zadatel pravnickou osobou, nazev, popiipadé obchodni firmu, sidlo
a identifikacni Cislo osoby, bylo-li ptidéleno,

pozadovanou ¢astku,

prehled piedchozi spoluprace Zadatele s MC Praha 5 véetnd vyse poskytnutych penéznich
prispévkad v minulych tfech letech ptredchazejicich podani zadosti a doklad prokazujici
vyuctovani takto poskytnutych financnich prostiedkd,

prehled podanych Zadosti v jinych dotaénich nebo darovacich programech vyhlagenych MC
Praha 5 pro dany kalendaini rok,

oduvodnéni zadosti,

je-li zadatel pravnickou osobou, identifikaci

1. 0sob zastupujicich pravnickou 0sobu s uvedenim pravniho divodu zastoupeni,

2. 0sob s podilem v této pravnické osobe,

3. osob, v nichz ma zadatel pfimy podil, a udaj o vysi tohoto podilu,

seznam pripadnych (oc¢islovanych) pfiloh zadosti, den vyhotoveni zadosti a podpis 0soby
zastupujici Zadatele, v ptipad€ zastoupeni na zaklad¢ plné moci 1 Gfedné€ ovéfenou plnou
moc,

prohlaseni zadatele 0 védomosti rozsahu a ucelu zpracovani osobnich udajt

Zadatel miZe v jednom kalend4inim roce podat maximalné pét (5) Programovych Zadosti o
poskytnuti daru. Po uplynuti lhiity stanovené pro podavani programovych Zadosti nelze jiz
podanou zadost ménit. Dorucené zadosti se nevraci zadateliim zpét.

4) Vedouci ges¢niho odboru odpovida za fadnou evidenci dorucenych zadosti do doby ukonceni
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1)

2)

3)

procesu ptidélovani programovych dart.

Cl1. 20
Posuzovani a hodnoceni programové Zadosti o dar

Za ucelem posouzeni formalnich nalezitosti a za ucelem vécného hodnoceni dorucenych
programovych zadosti 0 dar se ptfiméfené pouzije ¢l. 7 této Smérnice, nestanovi-li MC Praha
5 jiny zpiisob posuzovani zadosti o dar.

CL. 21
Rozhodovani 0 poskytnuti programového daru

Geséni radni, na zékladé doporuéeni geséniho odboru Ufadu, po projednani s piislugnoukomisi

RMC, piedlozi RMC ke schvéleni névrh na pfidéleni programovych dart, véetné jejich vyse,

v jednotlivych piipadech fyzickym a pravnickym osobam. Byl-li program pro poskytovani dara

schvalen ZMC, RMC piedlozi po projednani s piislusnou komisi RMC nebo vyborem ZMC

navrh na pfidéleni programovych darti v jednotlivém piipadé fyzickym nebo pravnickym
osobam ZMC ke kone¢nému schvaleni. V opaném piipadé rozhoduje o poskytnuti daru RMC.

Darovaci smlouva musi obsahovat

a) nazev, sidlo, identifikaéni &islo MC Praha 5,

b) jméno a piijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté zadatele o dar, je-li Zadatel fyzickou
osobou, a je-li tato fyzicka osoba podnikatelem, také identifikac¢ni ¢islo osoby, bylo-li
piid€leno, nebo, je-li Zadatel pravnickou osobou, nazev, popiipadé obchodni firmu, sidlo
a identifikacni ¢islo osoby, bylo-li ptidéleno,

c) <cislo bankovniho G¢tu poskytovatele a pfijemce daru nebo zpusob, jakym bude dar
poskytnut,

d) identifikaci vécného daru nebo vysi penézité castky,

e) ucel a divod poskytovaného daru,

f) povinna ustanoveni dle smérnice ¢.4/2017 Pro uzavirani smluv a vystavovani objednavek
a aplikace zékona o registru smluv,

g) den podpisu smlouvy smluvnimi stranami.

Vzorova obecna darovaci smlouva a vzorova darovaci smlouva ve formé spolupotadatelstvi je

pfilohou €. 5 a 6 této Smérnice.

Cl. 22
Uzavi‘eni programové darovaci smlouvy

Rozhodne-li ZMC nebo RMC o poskytnuti programového daru a jeho vy3i, geséni odbor Utadu
vyrozumi usp&$né zadatele prostfednictvim webovych stranek MC Praha 5 a vyzve jek
podpisu piislusné darovaci smlouvy. Netspésni zadatelé budou vyrozuméni do 15 dnt ode dne
zvefejnéni informace o Gspésnych zadatelich 0 programovy dar; vyrozuméni neuspéSnému
zadateli se nezduvodnuje.
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Oddil 3

Individualni dar
Cl.23

1) Dar lze poskytnout také na zaklad¢ individualni zadosti o poskytnuti daru prostfednictvim

2)

3)

4)

1)

7o~

darovaci smlouvy (dale jen Individualni zadost o dar).

Individualni Zadost 0 dar piijima MC Praha 5 prib&zné v pribéhu kalendainiho roku.
Individualni Zadosti o0 dar Ize vyhovét nejdiive ve lhut¢ 30 dnt ode dne podani zadosti
o0 individudlni dar a v ptipadé, Ze pozadovany dar pfevysuje ¢astku 50 000 K¢ nejdiive ve lhiteé
3 mésich ode dne podani Individualni zadosti o dar.

Individuélni Zadost o dar se podava na pfedepsaném formulafi, ktery je pfilohou €. 3 a 4 této
Smeérnice, V jednom vyhotoveni spolecné se v§emi ptilohami:

a)osobné v podatelné Utadu nebo prostiednictvim drzitele postovni licence; zadost musi byt
dorucena v zalepené obalce oznacené ,,Individualni Zadost 0 dar*, nazvem ges¢niho odboru
Utadu, ktery je garantem, nazvem nebo jménem a pfijmenim Zadatele;

b) elektronicky prostiednictvim dodani do datové schranky U¥adu (ID yctbyzq); Zadost
musi byt ozna¢ena ,,Individualni Zadost o dar“, nazvem geséniho odboru Utadu, ktery je
garantem, ndzvem nebo jménem a piijmenim Zadatele;

c)elektronicky prostfednictvim emailu se zaru¢enym elektronickym podpisem na adresu
elektronické podatelny Utadu (podatelna@praha5.cz); zadost musi byt oznacena
,Individualni zadost o dar“, nazvem ges¢éniho odboru Utadu, ktery je garantem, nazvem
nebo jménem a piijmenim Zadatele.

Individualni zadost 0 dar musi obsahovat nalezitosti dle ¢l. 19 odst. 2 této Smérnice. Doruc¢ené
zadosti se nevraci zadatellim zpét.

Cl. 24
Posuzovani a hodnoceni individualni Zadosti o dar
Doruéenou Individualni zadost o dar posoudi geséni odbor Utadu a zadosti nesplitujici formalni
pravidla stanovena touto Smérnici, Zadosti neoznacené, Zadosti, jejichz Zzadatelé nemaji
uzavieno vyGétovani finanénich prosttedki poskytnutych MC Praha 5 v minulosti, vyfadi. V
odtivodnénych pripadech mtize ges¢ni odbor vyzvat zadatele, aby ve 1hité stanovené ve vyzve
doplnil Zadost 0 pozadované nalezitosti. Po posouzeni Individualni zadosti 0 dar geséni odbor
Utadu doporuéi, zda dar poskytnout nebo neposkytnout.

CL.25
Rozhodovani 0 poskytnuti individualniho daru

Geséni radni, na zakladé doporuéeni geséniho odboru Utadu, po projednani s piislugnou komisi
RMC, ptedlozi RMC ke schvaleni navrh na poskytnuti daru, vcetné¢ jeho vyse,v
jednotlivém ptipad¢ fyzické nebo pravnické osobé.
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2) O poskytnuti individualniho daru a schvaleni darovaci smlouvy o jeho poskytnuti rozhoduje
RMC. Piesahuje-li poskytovany individualni dar svou hodnotou ¢astku 50 000 K&, rozhoduje
0 poskytnuti daru ZMC; v takovém piipadé RMC po projednani s piislugnou komisi RMC nebo
vyborem ZMC piedlozi ZMC ke kone&nému schvéleni navrh na poskytnuti daru a navrhna
uzavieni darovaci smlouvy.

3) Darovaci smlouva o poskytnuti daru musi obsahovat nalezitosti dle ¢I. 21 odst. 2 této Smérnice.

4) Vzorova obecna darovaci smlouva a vzorova darovaci smlouva ve formé spoluporadatelstvi je
prilohou ¢. 5 a 6 této Smérnice.

Cl.26
Uzavieni smlouvy o poskytnuti individualniho daru
Rozhodne-li RMC nebo v piipadé daru shodnotou pievysujici ¢astku 50 000 K& ZMCo
poskytnuti daru, anebo rozhodne-li RMC nebo ZMC o neposkytnuti daru, geséni odbor Utadu
vyrozumi o takovém rozhodnuti zadatele a ptipadné ho vyzve k podpisu darovaci smlouvy.
CAST TRETT
Zrusujici, piechodna a zavérecna ustanoveni
CL27

1) Smérnice nabyva platnosti dnem jejiho schvaleni ZMC a t¢innosti dnem 01.01.2018. Postup
podle této Smérnice Se uplatni na zadosti podané a programy vyhlasené ode dne jeji t¢innosti.

2) Vzorova vefejnopravni smlouva o poskytnuti dotace, formulatProgramové zadosti o dar,
formulat Individualni zadosti o dar, vzor obecné darovaci smlouvy,vzor darovaci smlouvy ve
formé spolupotadatelstvi, jsou ptilohou této Smérnice.

3) Smérnici nejsou dotéeny ostatni vnitini organiza¢ni predpisy Ufadu upravujici prava
a povinnosti zaméstnanctt MC Praha 5 zatazené do Utadu.

4) Vyklad a aktualizaci Smérnice zajistuje Odbor Kancelaf tajemnika.

5) Tato Smérnice byla schvalena a nabyla platnosti usnesenim ZMC ¢&. 20/24/2017 ze dne
19.09.2017, ve znéni novely schvalené usnesenim ¢&. 2/5/2019 ze dne 29.01.2019 s u¢innosti ode
dne 30.01.2019,ve znéni novely schvalené usnesenim ¢. 9/31/2020 ze dne 25.2.2020 s
iginnosti ode dne 25.2.2020 a ve znéni novely schvalené usnesenim &. ZMC/19/20/2021 ze dne
14.9.2021 s ucinnosti ode dne 14.9.2021.

Ptilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Vzor vetejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace

Ptiloha €. 2 — Formulaf Programové zadosti o dar ve form¢ spolupotfadatelstvi nebo zastity
Ptiloha ¢. 3 — Formular Individualni zadosti o dar ve form¢ spolupotadatelstvi nebo zastity
Ptiloha €. 4 — Formulaf Individudlni Zadosti o dar ve form¢ mimotfadné vypomoci nebo ocenéni
Ptiloha ¢. 5 — Vzor obecné darovaci smlouvy

Ptiloha ¢. 6 — VVzor darovaci smlouvy ve formé spolupotadatelstvi
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