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CAST PRVNI

Zakladni ustanoveni

Cl 1
Piredmét apravy

1)  Tato Smérnice stanovi pravidla spravy pohledavek méstské Gasti Praha 5 (dale jen MC)
vzniklych pfi vykonu samostatné plisobnosti, které dluznik neplni a které jsou po lhiteé
splatnosti, véetnd pohledavek $kol a 3kolskych zafizeni ziizenych MC (dile jen
pohledavky po splatnosti) a vymezuje postupy pro jejich uplatiovani za soucasné
aplikace zasad predvidatelnosti, transparentnosti rozhodovani, hospodarnosti a
efektivnosti spravy svéfeného majetku v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy,
zejména se zakonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté¢ Praze, ve znéni pozdéjsich
predpist, a zdkonem ¢. 89/2012 Sb., obCansky zdkonik, ve znéni pozdé&jsich predpist.
Smérnice soudasné upravuje opatieni, kterych MC vyuziva za Gidelem predchazeni vzniku
pohledavek.

2) Tato Smérnice neupravuje spravu pohledavek po splatnosti vzniklych pii vykonu
prenesené puisobnosti MC.

3)  Tato Smérnice zejména upravuje pravidla
a)  evidence pohledavek po splatnosti,

b)  uplatiiovani pohledavek po splatnosti Utadem méstské ¢asti Praha 5 (dale jen
UMCQ),

C)  upominani dluzniku,

d)  vyfizovani Zadosti dluznikt, véetné zadosti o prominuti dluhu nebo jeho ¢asti,

e)  uzavirani splatkovych dohod,

f)  odpisu pohledavek po splatnosti.

4)  Smérice je zdvazna pro viechny zaméstnance MC zafazené do UMC, V piiméfeném
rozsahu také pro $koly a $kolska zafizeni ziizend MC a spravni spolecnosti spravujici
majetek MC.

CL2
Vymezeni zakladnich pojmi

Pro ucely této Smérnice se rozumi

a) pohledavkou pravo véfitele na plnéni ze zavazkovych pravnich vztahi vuéi
dluznikovi a povinnost dluznika toto pravo véfitele splnénim dluhu uspokojit.
Pohledavka vznikd ze smlouvy (z pravniho jednéni), z protipravniho ¢inu (z
deliktu), nebo z jiné pravni skutecnosti, kterd je k tomu podle pravniho fadu
zpusobila,

b)  zavazkem povinnost dluznika néco dat, néco konat, néceho se zdrzet nebo néco
strpét a pravo véfitele pozadovat pInéni povinnosti od dluznika (dale jen dluh),

c) pohledavkou po splatnosti pohledavka véfitele a zavazek dluznika, ktery dluznik
neplni vetiteli a ktery je po 1hite splatnosti,

d) spravcem pohlediavek povéfeny zaméstnaneC oddéleni pravniho a vymahani
pohledavek Odboru legislativniho a pravniho UMC,

e) spravou pohledavek po splatnosti setrvala, disledna a koncepcni ¢innost
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f)

9)
h)

zajistovana spravcem pohledavek a zahrnujici evidenci, mimosoudni a soudni
vymahani, exekuéni vymahani, odpisovou politiku a prevenci vzniku dluznych
pohledavek,

gesénim odborem odbor UMC, zjehoz &innosti pohledavka vznikla a ktery
zodpovida za spravnou, vCasnou a fadnou evidenci pohleddavek a predavani
podkladii spravci pohledavek za ucelem spravy pohledavek po splatnosti,

vécné prisluSnym radnim (tzv. geséni radni) radni, do jehoZz gesce po vécné
strance spada geséni odbor,

nebytovym prostorem pozemky, prostory slouzici podnikani a ostatni nemovité
véci S vyjimkou byti.

CL.3
Druhy pohledavek po splatnosti

Pohledavkami po splatnosti, na které se uplatni pravidla podle této Smérnice, se povazuji
jakékoliv pohledavky vznikajici pfi vykonu samostatné plisobnosti MC nebo ji ztfizenych
Skol a skolskych zatizeni, zejména

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

pohledavky z n4jmu bytii a nebytovych prostor,

pohledavky z titulu uhrazenych nakladt za vypraveni socialnich pohibu,
pohledavky ze zneuziti socialnich davek nepievedenych na Utad prace CR,
pohledavky z prefakturace nakladu,

pohledavky za zaméstnanci a zastupiteli,

pohledavky z titulu ndhrady skody,

pohledavky skol a Skolskych zatizent,

pohledavky z dodavatelsko-odbératelskych vztahi,

dalsi pohledavky plynouci z dalSich obliga¢nich vztah.

Cl. 4
Piisobnost a pravomoc

1)  Spravce pohledavek zejména

a)  sleduje evidenci dluznych pohledavek za ti¢elem realizace jejich vymahani,

b)  vede evidenci vymahanych dluznikd,

¢) kontroluje dodané podklady o pohledavkach po splatnosti a vyzyva odbory UMC
k ptipadnému doplnéni,

d)  upomina dluzniky tGstni nebo pisemnou formou,

e)  zajistuje mimosoudni feSeni dluhti s aktivnimi dluzniky,

f)  ptipravuje podklady k zalobam (k vydani elektronického platebniho rozkazu) vici
dluznikiim, za kterymi MC eviduje pohledavky po splatnosti,

g) uzavira dohody o uznani dluhu a dohody o splatnosti,

h)  spravuje transparentnim zptisobem rotace rozhodct v rozhod¢ich smlouvach,

i)  ptredava podklady k Zalobé internim a externim pravniktm,

J) monitoruje vyvoj dluhu konkrétnich dluznik,

K)  podava exeku¢ni navrhy a sleduje jejich prabéh,

I)  zpracovava a uzavira splatkové dohody podle usneseni organtt MC a kontroluje
jejich plnéni,
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m) zpracovava zadosti dluzniki o prominuti pohledavek a Zzadosti o uzavieni
splatkovych dohod,

n)  kontroluje spravni spolec¢nosti v Oblasti pohledavek a navrhuje napravna opatieni,

0) inventarizuje odpisy pohledavek v ramci ro¢ni ucetni zaveérky,

p) nahlizi do Centralni evidence exekuci,

q) spolupracuje s gesénimi odbory UMC,

r)  komunikuje se soudy, notafi, exekutory a tietimi subjekty a zastupuje MC
V probihajicich tizenich,

s)  zajistuje exekucni vyklizeni, vykon rozhodnuti na wvyklizeni vyplyvajicich
Z pravnich pfedpisii nebo z rozhodnuti organii vetejné moci (exekucni vyklizeni,
dédicka fizeni, vyklizeni v rdmci pozarni ochrany, vykon rozhodnuti odstranéni
staveb apod.),

t)  zpracovava materidly K projednani organim MC, zejména Zadosti 0 prominuti
pohledavek, urokt, uroki zprodleni, nékladi fizeni, poplatkti z prodleni a
smluvnich pokut.

u)  zpracovava materialy K projednani organtim MC ohledné odpist pohledavek a
zajistuje naslednou realizaci rozhodnuti organtt MC,

V)  &astni se jednani komisi a vyborit MC v oblasti pohledavek, pokud je pfizvan,

w) ptihlasuje pohledavky do dédickych fizeni,

X)  pripravuje podklady pro ptihlasovani pohledavek do insolvenénich fizeni,

y)  zajistuje a monitoruje insolvenéni fizeni u dluznikd, jejichz zavazky byly predany
spravci pohledavek k vymahani,

z) rozviji opatieni k prevenci vzniku pohledavek a pomoci dluznikiim, zejména
najemcim socialnich bytu.

2)  Geséni odbor Vv souvislosti se spravou pohledavek zejména

a) odpovida za fadné plnéni prav a povinnosti z pfislusnych zavazkovych pravnich
vztahu,

b)  odpovida za fadnou evidenci pohledavek MC v rozsahu své piisobnosti stanovené
vnitfnimi organiza¢nimi ptedpisy,

€) odpovida za tadné a véasné piedavani podkladii o pohledavkach po splatnosti
spravci pohledavek k vymahani, véetné relevantnich pravnich podkladt — dikazy,

d) odpovida za spravné stanoveni vySe jistiny pohledavky po splatnosti, uroku, troku
z prodleni, nakladu fizeni, poplatku z prodleni a smluvni pokuty,

e) odpovida za spravnou a fadnou evidenci pohledavek vedenou spravnimi
spole¢nostmi,

f)  odpovida za tadné piedani pohledavek po splatnosti spravci pohledavek pied
uplynutim promlceci doby,

g) poskytuje spravci fadnou a véasnou soucinnost.

3)  Vécne prislusny radni

a) predklada, po projedndni véci v poradnich orgianech MC, organim MC
k rozhodnuti zalezitosti souvisejici se spravou pohledavek,

b)  predklada organtim MC k rozhodnuti zadosti dluznikii o odpusténi dluhu, Zadosti o
splatkové dohody a odpisy pohledavek,

¢) predklada organim MC k rozhodnuti navrhy na podani vypovédi z najmu z déivodu
neplaceni.
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Vymahani pohledavek po splatnosti

CL5
Pi‘edavani pohledavek po splatnosti spravci pohledavek k vymahani

1)  Geséni odbor do 30 dnid ode dne uplynuti lhity splatnosti pohledavky sam nebo
prostiednictvim spravni spolecnosti zahdji tkony sméfujici ke splnéni povinnosti
dluznika (telefonicky nebo pisemné vyzve dluznika ke splnéni povinnosti), nebo pteda
spravci pohledavek veskeré podklady nutné pro vymahani pohledavky po splatnosti.

2) V pftipad¢, Ze po uplynuti lhity splatnosti pohledavky geséni odbor jedna s dluznikem
0 zpusobu vyrovnani pohledavky, sdéli spravci vysledek téchto jednani a sam nebo
prostfednictvim spravni spolecnosti pfeda spravci pohledavek veskeré podklady nutné
pro vymahani pohledavky po splatnosti, zejména vyzaduje-li vyse pohledavky schvaleni
organy MC, a to nejpozdéji do 90 dnii ode dne splatnosti pohledavky.

3)  Vyzaduje-li proces vymahani dluzné pohledavky predchozi rozhodnuti orgind MC
(zejména schvdleni podani Zaloby na vyklizeni pfi vypovédi ndjemni smlouvy,
neprodlouzeni najemniho vztahu apod.), postupuje geséni odbor podle odstavce 1 a 2
tohoto &lanku bezodkladné po piijeti ptislusného rozhodnuti organti MC.

4)  Pohledavky skol a $kolskych zafizeni zfizenych MC ma $kola povinnost piedat spravci
2x ro¢né, vzdy nejpozdéji do 60 dnil ode dne ukonceni skolniho pololeti.

CL6
Vyzva k dobrovolnému plnéni

1)  Spravce pohledavek je povinen do 30 dnd po obdrzeni vSech potifebnych podkladd
postupem dle ¢l. 5 odst. 1 az 3 této Smérnice zah4jit proces vymahani pohledavek po
splatnosti véetné jejich uplatnéni u pfislusnych organi (tj. vyzva k plnéni, predzalobni
vyzva, elektronicky platebni rozkaz, Zaloby na plnéni apod.). O této skutecnosti spravce
pohledavek bezodkladné informuje ges¢ni odbor.

2)  V zajmu ptedchazeni soudnich sporti ve smyslu zasad hospodarnosti a efektivnosti spravy
pohledavek po splatnosti je spravce pohledavek na zakladé predanych podklada povinen
ve lhité podle odst. 1 tohoto ¢lanku vyzvat dluznika k dobrovolnému plnéni.

3) Ve vyzvé k dobrovolnému plnéni spravce pohledavek vyzve dluznika, aby ve lhité,
kterou spravce pohledavek stanovi vrozmezi od 7 do 30 dni od odeslani vyzvy,
dobrovoln¢ splnil svou povinnost plynouci z jeho dluhu a upozorni ho, ze nebude-li dluh
ve stanovené lhateé splnén, pfistoupi spravce pohledavek Kkuplatnéni svych prav
prosttednictvim pfisluSnych orgédnd.

4) Na zadost dluznika podanou ve lhité¢ podle odst. 3 muze spravce pohledavek
ze zavaznych divodl prodlouzit Ihitu k dobrovolnému plnéni, nejvice v§ak 0 30 dnti.

5)  Prodlouzit lhlitu stanovenou v odst. 4 1ze maximalné o dalsi 2 mésice, a to jen na zadost
dluznika a jen za podminky, Ze dluznik pisemné uzna svij dluh, ptipadné k dluhu
ptistoupi dalsi osoba, a toto pravni jednani opatii svym tfedné ovéfenym podpisem.

6) Nedojde-li na zaklad¢ vyzvy dle odst. 1 az 5 k dobrovolnému plnéni dluzné pohledavky
dluznikem ve stanovené 1htté a nedojde-li ani k jiné skutecnosti podle ¢l. 7 az 10 této
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Smérnice, ktera by upravovala lhttu k dobrovolnému plnéni (napt. ve form¢ splatek), je
spravce pohledavek povinen bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 30 dnii ode dne
uplynuti lhiity k dobrovolnému plnéni, uplatnit narok z dluzné pohledavky u ptisluSnych
soudnich ¢i jinych organt.

7) 'V z4ajmu nenavySovani transak¢nich nakladd a s ohledem na vys$i dluzné pohledavky
nebo jeji charakter voli spravce pohledavek pii upominani dluznikti vhodné zpusoby
komunikace, zejména s dluzniky komunikuje pisemné nebo telefonicky; o tom vzdy ucini
zaznam do spisu ¢i vedené evidence.

8)  Spravce pohledavek v pfiméfeném rozsahu informuje geséni odbor o své ¢innosti, jakoz
i 0 zjisténich, ktera by mohla mit vliv na vznik, trvani nebo zanik obliga¢nich vztaht
ptislusnych ges¢nich odbora.

9)  Spravce pohledavek je opravnén podepisovat upominky, tj. vyzvy k plnéni a piedzalobni
vyzvy, jménem MC.

CL7
Zasady prominuti prisluSenstvi penéZitych pohledavek za najemci byt a nebytovych
prostor

1)  Prominout urok, trok z prodleni, naklady fizeni, poplatek z prodleni a smluvni pokutu
z pohledavek po splatnosti najemcim bytd a nebytovych prostor lze jen na zakladé
podané zadosti o prominuti pfisluSenstvi a za podminky neexistence dluhu na jistiné
pohledavky, obvykle na najemném a sluzbach. O prominuti dluzného troku, Groku
z prodleni, poplatku z prodleni a smluvni pokuty muze najemce bytu a nebytového
prostoru Vv ptipadé uzavieni splatkové dohody poZadat aZ po uhrazeni jistiny pohledavky
formou splatek.

2)  Prominout dluzny trok, urok z prodleni, naklady tizeni, poplatek z prodleni a smluvni
pokutu najemcim bytd a nebytovych prostor lze za dodrzeni nasledujicich zasad
fazenych od nejvyznamnéjSich po méné vyznamné a aplikovatelnych v nasledujicim
potadi
a) prominuti uroku, uroku z prodleni, nakladu fizeni, poplatku z prodleni a smluvni

pokuty ve vysi 0 % v pfipad€, Ze predmét najmu je uréen k prodeji opravnénému
najemci — dluznikovi,

b) prominuti uroku, uroku z prodleni, nékladi ftizeni, poplatku z prodleni a smluvni
pokuty ve vysi 0 % v ptipadé, ze povinnost zaplatit pfislusenstvi je vymahana
v exekuénim fizeni, insolvenénim fizeni nebo fizeni podle cCasti Sesté zakona C.
99/1963 Sb., obCansky soudni fad, ve znéni pozd¢jsich piedpist,

C) prominuti Groku, uroku z prodleni, nakladli fizeni, poplatku z prodleni a smluvni
pokuty ve vysi 0 % v ptipadé schvaleni vypovédi z najmu nebo ukonceni najemniho
vztahu organy MC do piedani pfedmétu najmu pronajimateli. V piipadé predani
predmétu najmu MC se promiji az 100 % uroku, uroku z prodleni, poplatku z prodleni
a smluvni pokuty

d) prominuti Groku z prodleni ve vysi az 50 % za podminky, ze najemce bytu 0 prominuti
uroku z prodleni nezadal v poslednich 12 meésicich, nebo za stejnych podminek
prominuti uroku z prodleni, poplatku z prodleni a smluvni pokuty ve vysi az 100 %,
jde-li o najemce nebytového prostoru,

e) zadosti o a prominuti troku a poplatku z prodleni fesi organy MC mimo piipady
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uvedené v bodu a), ¢), d) individualné.

f) organy MC mohou prominout pohledavku, trok, Grok z prodleni, naklady fizeni,
poplatek z prodleni a smluvni pokuty i na zakladé zadosti z jinych zavaznych divodd,
které zadatel spolu se zadosti fadné dolozi.

CL.8
Vyfiizovani Zadosti o prominuti pohledavek po splatnosti

1)  Zadost o prominuti troku, uroku z prodleni, ndklad fizeni, poplatku z prodleni a smluvni
pokuty pohledavek po splatnosti (dale také Zadost) se podava ustné do protokolu nebo
pisemné do rukou spravce pohledavek na adresu Odbor legislativni a pravni, odd€leni
pravni a vymahani pohledavek, Utad méstské ¢asti Praha 5, Stefanikova 13 - 15, 150 22
Praha 5.

2)  Zadost splitujici viechny formalni naleZitosti podani je spravcem pohleddvek posouzena
po vécné a obsahové strance. Brani-li nedostatek tidaji v zadosti dalSimu postupu podle
této Smérnice, vyzve spravce pohledavek zadatele, aby svou zadost doplnil. Nevyhovi-li
zadatel vyzvé do 15 dnl ode dne jejiho doruceni, spravce pohledavek zadost odlozi,
0 ¢emZ pouci zadatele ve vyzve.

3)  Nedojde-li k odlozeni zadosti podle odst. 2 tohoto ¢lanku, spravce pohledavek piedlozi
zadost prislusnym poradnim organim MC k vyjadieni, zda doporucuji organim MC
vyhovét nebo nevyhovét zadosti o prominuti troku, uroku z prodleni, nakladl fizeni,
poplatku z prodleni a smluvni pokuty, vyjma ¢l. 8 odst. 4 bod c)

4)  Po projednani zadosti v piislusnych poradnich organech MC spravce pohledavek piedlozi
prostfednictvim ges¢niho radniho Zadost k rozhodnuti tak, ze
a) o prominuti uroku, Groku z prodleni, nakladi fizeni, poplatku z prodleni a smluvni

pokuty najemci bytd a nebytovych prostor ptesahujiciho 100 000 K¢& rozhoduje
Zastupitelstvo MC,

b) o prominuti Groku, uroku z prodleni, nakladu fizeni, poplatku z prodleni a smluvni
pokuty najemci bytt a nebytovych prostor piesahujiciho 30 000 K¢ a neptesahujiciho
100 000 K& rozhoduje Rada MC,

C) o prominuti uroku, Groku z prodleni, nakladi fizeni, poplatku z prodleni a smluvni
pokuty najemci byt a nebytovych prostor nepfesahujici ¢astku 30 000 K¢ rozhoduje
spravce pohledavek v mezich této Smérnice podle svého uvazeni. Proti rozhodnuti
spravce pohledavek je mozné podat namitku do 15 dnii ode dne doruceni rozhodnuti.
O namitce rozhoduje piisluiny organ MC postupem dle odst. 3 a 4 tohoto &lanku.

5)  Organy MC a spravce pohledavek se pii rozhodovani o zadostech #idi ustanovenim &l. 7
této Smérnice. Odlisny postup musi byt vzdy fadné zdtvodnén.

6)  Spravce pohledavek vhodnou formou vyrozumi zadatele o rozhodnuti pfislusnych organi
MC o jeho zadosti.

CL9

Zasady pro uzavirani splatkovych dohod

1)  Splatkové dohody, o nichZ rozhoduji organy MC, se uzaviraji formou notaiského zapisu
s dolozkou piimé vykonatelnosti a ztratou vyhody splatek v piipadé porusSeni splatkové
dohody, soucasti splatkové dohody je vzdy uznani dluhu dluznikem.
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2)  Splatkovou dohodu nelze uzaviit s dluznikem (resp. najemcem) na pohledavku
po splatnosti po dobu ode dne schvaleni vypovédi z najmu nebo ukonéeni najemniho
vztahu organy MC do dne vyklizeni a pfedani pfedmétu ndjmu pronajimateli.

3)  Splatkovou dohodu nelze uzaviit s dluznikem na pohledavku po splatnosti, kterou jiz MC
uplatiuje v exekucnim fizeni ¢i insolvencnim fizeni ¢i v fizeni podle ¢asti Sesté zakona
¢. 99/1963 Sb., obCansky soudni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist.

4)  Podanim relevantni zadosti o uzavieni splatkové dohody, véetné potvrzeni o uhrazeni
zalohy na sepsani splatkové dohody formou notaiského zapisu s dolozkou piimé
vykonatelnosti na G¢et MC, se pozastavuje poditani Grokd, trokt z prodleni, poplatkd
Z prodleni a smluvni pokuty z ¢astky, kterd bude pfedmétem splatkové dohody.

5) S dluznikem muze byt uzaviena pouze jedna aktivni splatkova dohoda, a to do doby
plného uhrazeni pohledavky z jiz uzaviené splatkové dohody.

6) V pripad¢, ze po uzavieni a za doby trvani aktivni splatkové dohody dluznik tvofi nové
dluhy, nebude s dluznikem v takovém piipadé uzaviena nova splatkova dohoda do doby
plného uhrazeni vsech takto vzniklych dluht.

7) K dluhu mohou pfistoupit i jiné osoby, nez je dluznik sam.

8)  Spravce pohledavek je opravnén podepisovat splatkové dohody jménem MC.

Cl. 10
Vyftizovani Zadosti o uzavreni splatkové dohody

1)  Zadost o uzavieni splatkové dohody formou uznani dluhu a dohody o splatkach (dale jen
zadost o splatkovou dohodu) se podava ustné¢ do protokolu nebo pisemné do rukou
spravce pohledavek na adresu Odbor legislativni a pravni, oddéleni pravni a vymahani
pohledavek, Utad méstské &asti Praha 5, Stefanikova 13 - 15, 150 22 Praha 5. P¥ilohou
zadosti najemci bytu a nebytovych prostor o splatkovou dohodu je potvrzeni o stavu
uzivaného predmétu najmu, pokud predmét najmu nebyl dosud vracen pronajimateli.

2) Pokud bude zvyjadfeni spravni spolecnosti vyplyvat, ze je byt uzivan obvyklym
zpisobem a vybaveni bytu vcetné souvisejicich prvkd bude odpovidat obvyklému
opotiebeni, bude splatkova dohoda uzaviena standardnim zplsobem podle ¢l. 9 a ¢l. 10
této Smérnice.

3)  Pokud z vyjadfeni spravni spoleénosti bude vyplyvat, ze doglo ke §kodé na majetku MC,
a to na pfedmétu najmu, nebo je evidovan neuspokojivy stav pfedméetu najmu, spravce
pohledavek Zadost o uzavieni splatkové dohody odlozi a mize prodlouzit v souladu s ¢l.
6 lhutu k plnéni, ¢imZ poskytne najemci ¢as ke zjednani ndpravy. Zjednani napravy
najemce vzdy fesi s piisluSnym technikem Spravni spole¢nosti. Po konzultaci s technikem
spravni spolecnosti ndjemce opravu poskozeného vybaveni, ¢asti pfedmétu najmu ¢i
napravu neuspokojivého stavu napravi svymi silami nebo prostfednictvim spravni
spolecnosti, a to na naklad najemce.

4)  Pokud v dodate¢né lhuté stanovené spravcem pohledavek je jiz naklad z prefakturace
nakladi na napravu vycislen, mize byt soucasti splatkové dohody. Pokud z vyjadieni
spravni spolecnosti vyplyne, ze naprava je jiz zadana, ale vycisleni nakladi bude trvat
déle nez je stanovena lhata spravcem pohledavek k uhradé dluhu, mize se splatkova
dohoda uzavfit a dluh z prefakturace nakladii se bude fesit nasledné.

5) Pokud najemce nepodnikne zddné kroky k napravé vadného stavu, spravce pohledavek
odmitne Zadost dluznika o splatkovou dohodu, splatkovd dohoda nebude uzaviena a
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spravce pohledavek postupuje v souladu s ¢l. 11 k vymozeni dluhu po marném uplynuti
lhtty splatnosti pohledavky.
6) Zadost o uzavieni splatkové dohody na dluhy vzniklé za trvani piedchozi splatkové
dohody podle ¢l. 9 odst. 6 spravce pohledavek odmitne a postupuje v souladu s ¢l. 11 k
vymozeni dluhu po marném uplynuti lhiity splatnosti pohledavky.
7) Zadost o splatkovou dohodu spliujici vSechny formalni naleZitosti podani, véetnd
potvrzeni o uhrazeni zalohy na sepsani splatkové dohody formou notarského zapisu
s dolozkou piimé vykonatelnosti na et MC, je spravcem pohledavek posouzena
po vécné a obsahové strance. Brani-li nedostatek udajii v Zadosti dalSimu postupu podle
této Smérnice, vyzve spravce pohledavek dluznika, aby svou zadost doplnil. Nevyhovi-li
zadatel vyzveé do 15 dni ode dne jejiho doruceni, spravce pohledavek zadost odlozi,
0 ¢emZ vhodnym zplisobem zadatele vyrozumi.
8) Nedojde-li k odloZzeni zadosti dle odst. 7 tohoto ¢lanku, spravce pohledavek piedlozi
zéadost piislusnym poradnim organim MC k vyjadieni, zda doporuduji organim MC
vyhovét nebo nevyhovét zadosti dluznika o uzavieni splatkové dohody vyjma ¢l. 10 odst.
9 bod a).
9) Po projednani zadosti v prislusnych poradnich organech spravce pohledavek ptedlozi
prostfednictvim ges¢niho radniho Zadost o splatkovou dohodu K rozhodnuti tak, ze
a) o uzavieni splatkové dohody na dluh nepiesahujici 30 000 K¢ véetné ptisluSenstvi
na dobu neptesahujici 12 kalendainich mésicti rozhoduje spravce pohledéavek,

b) o uzavieni splatkové dohody na dluh pfesahujici 30 000 K& rozhoduje Rada MC,
pokud doba splaceni neptesahuje 18 mésict,

C) o uzavieni splatkové dohody na dluh ptesahujici 30 000 K¢ rozhoduje Zastupitelstvo
MC, pokud doba splaceni piesahuje 18 mésict.

10)  Organy MC a spravce pohledavek se pfi rozhodovéani o zadostech o uzavfeni splatkové
dohody ftidi ustanovenimi této Smérnice. Splatkové dohody schvalené postupem podle
odst. 9 pism. b) a ¢) tohoto ¢lanku se uzaviraji formou notafského zapisu s dolozkou
pfimé vykonatelnosti. Jiny postup musi byt vzdy zdivodnén.

11)  Spravce pohledavek vhodnou formou vyrozumi Zadatele o rozhodnuti ptislusnych organti
MC o jeho zadosti o uzavieni splatkové dohody.

12)  Splatkova dohoda musi byt dluznikem uzaviena ve Ihité stanovené usnesenim
ptislugného organu MC. Stanovi-li lhiitu pro uzavieni splatkové dohody postupem podle
odst. 9 pism. a) tohoto ¢lanku spravce pohledavek, nesmi lhuta presahnout 30 dni.
Po marném uplynuti lhity stanovené k podpisu splatkové dohody zavinéné dluznikem
se cely dluh stava splatnym. O tom dluznika vzdy vhodnym zplsobem spravce
pohledavek pouci.

CL 11
Podavani zalobnich navrhu

1)  Spravce pohledavek podava zalobni navrh na vymozeni pohledavky po splatnosti do 30
dni po marném uplynuti lhity dluznika k zaplaceni pohledavky po splatnosti podle ¢l. 6
této Smérnice. Podani Zaloby spravce pohledavek tadné zaeviduje do evidencniho
systétmu k tomu urenému a bezodkladné informuje ges¢ni odbor, piipadné spravni
spolecnost.
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2)  Spravce pohledavek aktivng haji prava MC v soudnim fizeni a jiném obdobném fizeni a
v piipadé potieby vyzaduje soucinnost odbortt UMC, piipadné dalsich zG&astnénych
osob, které jsou povinny mu souc¢innost bezodkladn¢ poskytnout.

3) Spravce pohledavek aktivné sleduje a vyzaduje vyznaéeni dolozek pravni moci
a vykonatelnosti u pislusnych soudu ¢i jinych institucich.

4)  Ustanoveni ¢l. 11 se obdobné vztahuje na insolven¢ni, konkurzni a dédicka fizeni, kde je
nutné dodrzovat stanovené lhity.

ClL 12
Exekuéni Fizeni

1)  Spravce pohledavek na zakladé pravomocného a vykonatelného exeku¢niho titulu proveéfi
u geséniho odboru nebo spravni spolecnosti, piipadné u jiného zucastnéného subjektu,
zda dluznik fadné splnil svou povinnost vyplyvajici z exekuéniho titulu. V pfipadé,
ze povinnost dluznikem splnéna neni, podd exekuc¢ni navrh piislusSnému soudnimu
exekutorovi tak, aby pfipadny exekuc¢ni navrh vykonal exekutor, ktery jiz proti
dluznikovi vede pro MC dfive podané exekuce.

2)  Spravce pohledavek na zakladé pravomocného a vykonatelného exekuéniho titulu na
vyklizeni nemovité véci ve spravé MC provéii u geséniho odboru nebo spravni
spole¢nosti, ptfipadné¢ u jiného zucastnéné¢ho subjektu, zda dluznik tadné splnil svou
povinnost vyplyvajici z exekuc¢niho titulu na vyklizeni. V pfipad€, Ze povinnost
dluznikem splnéna neni, bezodkladn€ spravce pohledavek podd navrh navykon
rozhodnuti mistné ptislusnému soudu, pripadné soudnimu exekutorovi.

3) O podani exeku¢niho navrhu (¢i navrhu na vykon rozhodnuti) spravce pohledavek
bezodkladn¢ informuje gescni odbor, ptipadné spravni spole¢nost.

4)  Spravce pohledavek nepodava exekuéni navrhy exekutorim se sidlem mimo mistni
piisluSnost Mé&stského soudu v Praze.

5)  Spravce pohledavek voli soudniho exekutora k provedeni konkrétni exekuce podle svého
uvazeni s ptihlédnutim ke kvalit¢ jeho dosavadni prace a adekvatnimu piistupu
k dluznikim MC v exekuénim Fizeni.

6) MC pii podavani aktualnich exekuénich navrhii na penézita plnéni uziva maximalné dvou
exekutorll. Zména stavajicich exekutorl je mozna pouze na zékladé€ zadvaznych pochybeni
v ¢innosti exekutora, zaniku exekutora nebo jiného zavazného naruSeni ¢innosti
konkrétniho exekutora.

7)  Spravce pohledavek zohlednuje hledisko hospodarnosti pii vedeni exekuce ve prospéch
MC, ale i povinného tak, aby nevznikaly zbyte¢né dodate¢né ndklady povinnému
(dluznikovi). V ramci hospodarnosti a vyssi efektivnosti miize spravce pohledavek zvolit
1 zaslani predexekucni vyzvy.
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Cl. 13
Odpis pohledavek

1)  Odpis pohledavek z aktiv rozvahy se provadi na zakladé navrhu spravce pohledavek
v disledku vysoce pravdépodobné nevymahatelnosti pohledavky. Spravce pohledavek
pfezkoumava zejména vymahatelnost pohledavek trvajicich 7 a vice let.

2)  V ptipad¢ odpisu pohledavek se postupuje obdobné jako v piipadé prominuti pohledavky
po splatnosti podle ¢l. 8 této Smérnice.

3)  Odpisem nejsou dotcena vedena exekuéni, insolvenéni ¢i dédicka fizeni.

Cl. 14
Sprava pohledavek po splatnosti §kol a $kolskych za¥izeni zfizovanych MC

1)  Spravce pohleddvek vyméha pohledavky $kol a $kolskych zafizeni ziizovanych MC
na zaklad¢ samostatn¢ uzaviranych ptikaznich smluv.

2)  Spravce pohledavek je opravnén podepisovat ptikazni smlouvy jménem MC.

3) Skoly a $kolska zafizeni postupuji pfi vymaéhani dluznych pohledavek podle pokynt
spravce pohledavek. Spravce pohledavek voli individualné nejvhodnéjsi postup fesSeni
konkrétni pohledavky po splatnosti.

Cl. 15
Opati‘eni prevence vzniku pohledavek

1)  Zadatel o prondjem nebytového prostoru musi spoleéné s zadosti dolozit bezdluznost u
finan¢niho ufadu a spravy socialniho zabezpeceni.

2) U zadatele o pronajem konkrétniho nebytového prostoru, ktery je pravnickou osobou, kde
statutarni organy neru¢i za zavazky pravnické osoby celym svym majetkem, je
vyZzadovano ru€eni statutarniho orgdnu za potencidlni zavazky vzniklé z najemniho
vztahu. Ruceni statutarniho organu je piedevsim vyzadovano u spole¢nosti s ru¢enim
omezenym, akciovych spole¢nosti, druzstev, nadaci, fundaci, Gistavl a spolki.

3) Ruceni statutarnich organti neni vyzadovano u vefejnych obchodnich spole¢nosti,
komanditnich spole¢nosti, statu a jeho slozek, izemnich samospravnych celkli véetné
méstskych ¢asti hl. m. Prahy, pravnickych osob zfizenych statem a jeho slozkami a
pravnickych osob zfizenych Gzemné samospravnymi celky véetné méstskych ¢asti hl. m.
Prahy.

4)  Ru¢itel podle bodu 2) musi byt osobou s trvalym pobytem na uzemi CR, musi doloZit za
svoji osobu bezdluznost u finanéniho Gfadu, spravy socialniho zabezpeceni a v Centralni
evidenci exekuci.

5)  Podminky uvedené v bodu 1), 2), 3), 4) se uvefejni v zaméru pronajmu piedmétného
nebytového prostoru podle ust. § 36 zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve
znéni pozdéjSich predpisti.

6) Rada MC mize v individualnich ptipadech upustit od rugitelstvi statutirnich organti
zadatell, a to predevSim v pfipadech zajisStovani potfeb vefejného zdjmu a obcanské
vybavenosti. V takovych piipadech je vSak na misté pozadovat po pronajimateli slozeni
pfimétené jistoty.

7)  V ptipad¢, ze najemce bytu v dobé projednavani prodlouzeni najemni smlouvy organy
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MC, ma viéi pronajimateli dluh, ktery neni osetien aktivni splatkovou dohodou, ve vysi
presahujici dvojnasobek meésicni vyse najemného a zaloh na plnéni spojend s uzivanim
pfedmétného bytu, nebude takovému najemci najemni smlouva prodlouzena, obzvlast
v ptipadech, kdy ndjemni smlouva snim byla uzaviena na dobu urc¢itou formou
notafského zapisu s dolozkou pfimé vykonatelnosti. Tim nejsou dotcena jina hlediska,
ktera organy MC pii rozhodovani o Zadostech o prodlouZzeni najemni smlouvy
zohlediuji.

Cl. 16
Archivace a skartace

Archivace a skartace dokumentli se provadi podle platného vnitiniho organiza¢niho
predpisu UMC s piihlédnutim k eliminaci duplicitni evidence podkladd v ramci jejich
predavani podle ¢l. 5 této Smérnice.

CAST TRETI
Prechodna, zavéreéna a zruSovaci ustanoveni

Cl. 16

1)  Postup podle této Smérnice se uplatni i na zadosti doru¢ené prede dnem nabyti uc¢innosti
této Smérnice, nebrani-1i tomu aktualni faze projednavani z hlediska zasad hospodarnosti,
efektivnosti, transparentnosti a predvidatelnosti.

2)  Odchylit se od ustanoveni této Smérnice lze jen v odiivodnénych ptipadech na zakladé
zadosti dluznika nebo pii mimotadnych udalostech nebo v piipadé zvlast zavazné, tizivé
osobni situace dluznika, a to na rozhodnutim vedouciho Odboru legislativniho na zakladé
doporuceni spravce pohledavek.

3)  Smérnici se rudi nasledujici usneseni organit MC:

a) Usneseni Zastupitelstva MC &. usn. 15/20/2016 ze dne 22. 11. 2016 — Zasady
prominuti piislusenstvi pohledavek u najemci bytu,

b) Usneseni Zastupitelstva MC &. usn. 15/19/2016 ze dne 22. 11. 2016 — Zasady
prominuti ptislusenstvi pohleddvek u najemcti nebytovych prostor,

¢) Usneseni Rady MC ¢&. usn. RMC/17/564/2018 ze dne 25. 4. 2018 — Stanoveni limitu
prominuti pfisluSenstvi oddélenim pravnim a vymahani pohledavek Odboru
legislativniho a pravniho UMC,

d) Usneseni Rady MC ¢&. usn. RMC/17/563/2018 ze dne 25. 4. 2018 — Aktualizace
stanoveni limitd pro uzavirani splatkovych dohod oddé€lenim pravnim a vymahani
pohledavek Odboru legislativniho a pravniho UMC,

e) Usneseni Zastupitelstva MC ¢&. usn. 32/33/2014 ze dne 15. 5. 2014 — Zasady pro
uzavirani splatkovych dohod v ramci vypovézeni smluvnich vztahii s ndjemci bytd,

f) Usneseni Rady MC ¢&. usn. 27/1056/2012 ze dne 24. 7. 2012 — Poplatky z prodlent,
uroky zprodleni a smluvni pokuty u splatkovych dohod uzaviranych formou
notarského zapisu,

) Usneseni Rady MC ¢&. usn. 45/1686/2015 ze dne 8. 12. 2015 — Sprava pohledavek MS
a ZS odbory UMC Praha 5,

h) Usneseni Rady MC &. usn. 27/889/2015 ze dne 23. 6. 2015 — Opatfeni prevence
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vzniku pohledévek ze samostatné ¢innosti.
4)  Smérnici nejsou doteny vnitini organiza¢ni piedpisy upravujici prava a povinnosti
zaméstnanctt UMC.
5)  Vyklad a aktualizaci Smérnice zajist'uje Odbor legislativni a pravni.
6)  Tato Smérnice byla schvélena usnesenim RMC ¢. RMC/32/1069/2018 ze dne 8. 8. 2018,
ve znéni novely schvalené usnesenim ZMC & ZMC/7/28/2019 ze dne 5. 11. 2019

s uéinnosti ode dne 1. 1. 2020.

Mgr. Renata Zaji¢kova
starostka méstské casti Praha 5

JUDr. Peter Klein, MPA
povéten vykonem funkce tajemnika Utadu méstské ¢asti Praha 5
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