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PREAMBULE

Rada méstské &asti Praha 5 (dale jen ,,RMC P5“) se v souladu se zdkonem &. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mést¢ Praze, v platném znéni (déle jen ,,ZHMP*), usnesla na tomto jednacim fadu
komisi RMC P5, kterym se Fidi postaveni a jednani viech komisi RMC P5 (s vyjimkou
komise starosty méstské casti Praha 5 pro socidlné pravni ochranu déti):

CL1
UVODNi USTANOVENI

RMC PS5 ziizuje jako své iniciativni a poradni organy jednotlivé komise Rady méstské
Casti Praha 5 (dale jen ,.komise®).

ClL2
FUNKCE A SLOZENI KOMISE

Komise piedklada RMC PS5 iniciativni navrhy, stanoviska a naméty, tykajici se oblasti
své pusobnosti a vyjadiuje se k navrhiim, které ji byly piedloZeny.

Komise je ze své &innosti odpovédna RMC P5.

Tajemnik komise zajiStuje evidenci pfijatych usneseni komise a jejich distribuci
radnim, do jejichZz oblasti plisobnosti projednavand problematika vécné nalezi.
Tajemnik komise eviduje vécné plnéni usneseni piisluiné komise a RMC PS5, tykajici
se oblasti jeji plisobnosti.

Komise se sklada z predsedy, mistoptedsedy a dalSich ¢leni, které jmenuje a odvolava
RMC P35, a tajemnika — pracovnika vécné piisluiného odboru, kterého téZ jmenuje a
odvolava RMC P5.

RMC P5 na navrh zastupitelskych klubGi jmenuje ze &lenti komise piedsedu a
mistopfedsedu (mistopfedsedy) komise.

RMC PS5 stanovi naplii &innosti komise (resp. schvaluje jeji Statut), uklada ji ukoly spolu
s Casovymi terminy, vyjadiuje se k jeji ¢innosti, rozhoduje o ukonceni ¢innosti komise
a projednava stanoviska a naméty komise.

Clenové RMC P5 mohou pozadat predsedu komise nebo povéieného &lena komise, aby
se ujal vyfeSeni urcitého ukolu v oblasti piisobnosti komise. Piijme-li takovy ukol, je
povinnosti ¢lena komise v dohodnutém terminu o jeho splnéni informovat toho, od koho
ukol pfijal, resp. pfipadné sdélit, Ze tikol povazuje za nesplnitelny.



CL3
JEDNANI A USNASENISCHOPNOST KOMISE

Komise se schazi podle potieby, zpravidla jednou za mésic. Plan jednani komise se
zvefejiiuje na webovych strankach MC Prahy 5. O kazdém zasedani a programu jednéni
komise jsou viichni &lenové ZMC P5 informovéni e-mailem a rovnéz se zveiejiiuje na
webovych strankach MC Prahy 5, nejpozdéji 5 dni pred zasedanim

Ptredseda komise zastupuje komisi navenek, svolava jednani komise a predseda ji.
Mistopiedsedové komise zastupuji predsedu komise v uréeném potadi, a to v dobé¢ jeho
nepfitomnosti nebo v dob¢, kdy nemiize vykonavat svoji funkci zejména ze zdravotnich,
pracovnich ¢i jinych zavaznych divodl. Neni-li pfitomen ani jeden z mistoptedsedd,
¢lenové komise vyberou piedsedajiciho z pfitomnych ¢lenti hlasovanim.

Jednani komise je vefejné a vSichni ucastnici jednani maji pravo ucastnit se diskuze.
Komise miize hlasovanim stanovit, ze ¢ast jednani (v zavaznych pripadech celé jednani)
bude nevetejné. O Gcasti pfizvanych osob na nevetejné ¢asti jednani rozhoduje komise
hlasovéanim.

Clenové komise se jednani komise zalastiuji osobn&, ¢&lenstvi v komisi je
nezastupitelné. Clenové komise jsou povinni ziéastnit se jednani komise. Za ucast na
zasedani komise je povazovana i Gcast prostiednictvim dalkového audiovizualniho
prenosu (videokonference). Pfi videokonferenci musi byt jednoznacné prokazatelna
identita zacastnéného pomoci pfenosu obrazu i zvuku. Nemiize-li se ¢len vyjimecné
zucastnit jednani komise, oznami piedem predsedovi ¢i tajemnikovi komise diivody své
nepiitomnosti. Pfi tfech neomluvenych absencich, bezprostiedné¢ po sobé jdoucich,
navrhne piedseda komise RMC PS5 odvolani absentujiciho ¢lena. Na navrh predsedy
komise nebo &lena RMC P5 miize byt &len komise odvolan i z jinych divodi.

Komise je zplsobild se usnaset, jestlize je pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech jejich
¢lend. Usnasi se vétSinou hlast vSech svych ¢lent. V piipade rovnosti hlasti rozhoduje
hlas predsedy komise. Namitky ¢lent komise, ktefi nehlasovali pro pfijaté usneseni,
budou na jejich zaddost zaznamendny do zapisu. Usneseni se vyhotovuji pisemné a
podepisuje je ptedseda komise. Pisemné vyhotoveni usneseni zajisti tajemnik komise.

Komise jedna zpravidla na zakladé podnétu RMC PS5 nebo pisemnych podkladd, které
predkladaji ¢lenové komise.

Pokud jsou piedlozeny komisi RMC materialy, zpracované vécné piisluinymi odbory
UMC PS5, popt. jinym organem nebo organizaci, kterym bylo zpracovani podkladi
zadano, ptizve pfedseda komise na jednani predkladatele.

O tucasti na jednani komise se potfidi prezen¢ni listina s vlastnoru¢nim podpisem
kazdého Ucastnika. Prezencni listina tvoti pfilohu zapisu z jednani komise.
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Clen komise ma pravo na piistup k informacim prosttednictvim intranetu UMC P5 a to
Vv ptislusné oblasti plisobnosti komise.

Komise je opravnéna ztidit si poradni skupinu odbornikii k ¢ésti vymezené oblasti jeji
pusobnosti.

Clen komise, u néhoz skuteénosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zéalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro né¢j samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad¢
zékona ¢i plné moci, je povinen sdélit tuto skutecnost pied projednavanim predmétné
zalezitosti v komisi.

V naléhavych piipadech je mozné piijmout usneseni hlasovanim per rollam. Hlasovani
per rollam probihd prostiednictvim elektronické posty. K pfijeti usneseni je tieba
nadpolovi¢ni vétsiny hlast vSech ¢lenti komise. Hlasovani fidi predseda komise, ktery
je zodpovédny za informovani vSech ¢lenii komise o zahdjeni hlasovani a jeho
vysledcich. Na hlasovani per rollam se nevztahuji naroky vyplyvajici ze Zasad feSeni
nahrady mzdy nebo vydélku prokazatelné uslého v souvislosti s vykonem funkce
neuvolnéného ¢lena Zastupitelstva méstské casti Praha 5.

Cl4
ZAPIS Z JEDNANI KOMISE
O kazdém jednani komise se pofizuje zapis.
V zépisu z jednani se uvadi zejména:
a. datum jednani
b. cas zahajeni a ukonceni
C. jméno urceného ovérovatele zapisu
d. schvaleny program jednani
e. struéné shrnuti projedndvanych zalezitosti vyjma piipadd, kdy je podstata
zalezitosti zfejma, nebo je shrnuti zaleZitosti obsaZeno v ptiloze zapisu
f. shrnuti podstatnych skute¢nosti z prob&hlé diskuse

g. pfijata usneseni, vysledky hlasovani (i u navrzenych bodu programu o0 kterych
nebylo pfijato usneseni), véetné podanych protinavrhu.

Za potizeni zapisu odpovidd tajemnik komise ve spolupraci s pfedsedou komise a
urCenym ovéfovatelem. Zapis ovéfuji svym podpisem tajemnik komise, urceny
ovéiovatel a predseda komise.



Zapis obdrzi prostiednictvim tajemnika komise vSichni ¢lenové komise, vedouci
ptislusného odboru UMC P5 a ptislusny ¢len RMC, a to nejpozdéji do 7 dnii po skonéeni
jednéani komise. Zapisy z jednani komise se zvetejnuji do 3 dnl po jejich ovéteni na
webovych strankach MC Prahy 5 s vyjimkou &asti obsahujici udaje citlivé povahy a pfi
zachovani ochrany osobnich udajt.

Za udaj citlivé povahy se povazuje zejména:

a.
b.

C.

udaj, ktery je predmétem obchodniho tajemstvi,

udaj tykajici se majetkovych poméru ¢i osobnostni sféry tietich osob,

udaj vztahujici se vyluéné k vnitinim pokynim a persondlnim ptedpisim
mestské Casti,

udaj pottebny pro ptipravu rozhodnuti orgdnu meéstské ¢asti,

udaj, jehoz zvetejnéni by mohlo ohrozit bezpecnost majetku méstské Casti,

udaj tykajici se probihajiciho nebo pfipravovaného soudniho fizeni ¢i fizeni
spravniho, jehoz zvefejnéni by mohlo jakymkoliv zpisobem ovlivnit postaveni
mestské ¢asti v takovém fizeni,

udaj, ktery je pfedmétem ochrany prava autorského nebo prav souvisejicich s

pravem autorskym,

udaj, ktery byl jako citlivy oznacen rozhodnutim orgdnu méstské ¢asti, véetné
organti poradnich.

O nezvefejnéni zapisu ¢i jeho Casti z divodu, Zze obsahuje udaje citlivé povahy,
rozhoduje vybor hlasovanim

Komise pofizuje pololetni zprdvu o své Cinnosti, jeZ se zvefejiiuje na webovych
strankach MC Prahy 5 a jiz predklada predseda komise na védomi RMC P5.

CL5
TAJEMNIK KOMISE

Tajemnik komise je zaméstnancem UMC PS5 a je jmenovén a odvolavan RMC P5.

Tajemnik komise organizacné zajiStuje ¢innost komise, zejména tim, Ze:

a.
b.

C.

svolava ¢leny komise na pokyn piedsedy komise
zajiSt'uje mistnost pro jednani komise

zucCastiiuje se kazdého zasedani komise, potizuje zapis z jednani komise
Vv ptipadech, kdy ho pfedseda komise povéri, a archivuje ho po dobu 5 let od dne
zahajeni Cinnosti komise



d. pfedava na zaklad¢ povéteni predsedy komise zapis vSem ¢lenim komise a
vedoucimu piislusného odboru UMC P5 a dale zajistuje zvefejnéni zapisu
v intranetu UMC P5 a na webovych strankach MC Praha 5

e. zajiStuje umisténi podkladi dané komise k projednanym bodim na intranet

UMC P5 a na webové stranky MC Praha 5, pfi¢emz zodpovidd za ochranu
osobnich udaji

Tajemnik komise je povinen oznamit vedoucimu Kanceldfe méstské casti UMC PS5
vSechny navrhy na persondlni zmény v komisi, véetné zmén adres a telefont
jednotlivych ¢leni komisi.

CL6
ZAVERECNA USTANOVENI{

Vsude, kde se v jednacim ftadu piSe o clenovi, predsedovi, mistoptedsedovi,
tajemnikovi, plati uprava také pro €lenku, predsedkyni, mistoptedsedkyni, tajemnici.

Tento jednaci fad byl schvéilen na 24. zasedani RMC P5 konaném dne 17. 6. 2020,
usnesenim & RMC/24/701/2020. Nabyva platnosti a uéinnosti dnem 17. 6. 2020 a
nahrazuje stavajici Jednaci fad komisi Rady méstské casti Praha 5 ze dne 22. 4. 2020.

Mgr. Renata Zajickova
starostka méstskeé ¢asti Praha 5



