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Postup pfi nahlizeni do spisu

Moznost nahliZet do spisové dokumentace vedené o ditéti upravuje zakon &. 359 /1998
Sb., o sociainé pravni ochrané déti ve znéni pozdéjSich pFedpist (dale jen ,,zakon o
SPOD) v § 55 odst. 5). Nahlizet do spisové dokumentace, nejde-li o &ast tykajici se
spravniho fizeni, je opravnén na zakladé pisemné zadosti pouze rodi¢ nezletilého ditéte,
kterému nalezi rodiCovska odpovédnost, nebo jina osoba odpovédna za vychovu
nezletilého ditéte, nebo jejich zastupce na zakladé pisemné udélené piné moci.

Na plné moci udélené rodiem svému zastupci nemusi byt Gfedné& ovéfené podpisy. Uredni
ovéfeni podpisu na plné moci se poZaduje pouze v pfipadé oddvodnénych pochybnosti
0 pravosti plné moci (napf. pokud se na UMC Praha 5 dostavi pouze samotny zastupce rodice,
0 ndmZ z piedchozich jednani UMC Praha 5 nevi, e je rodi¢em zplnomocnén k zastupovani,
a soucCasné nelze pravost piné moci operativné u rodi¢e ovéfit a napf. telefonicky). Zasadné
v8ak postaCuje prosta pisemna forma plné moci bez ovéfenych podpistl.

Nevidomé osobé bude obsah spisové dokumentace piedten a UMC Praha 5 umozni na
pozadani této osoby, aby do spisu nahliZel jeji doprovod.

Rodi¢e nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte nebo jejich zastupce na zakladné
pisemné udélené plné moci maji pravo pfi nahlizeni do spisové dokumentace &init si z ni vypisy
a porizovat za Uhradu kopie spisové dokumentace nebo jeji ¢asti.

Pro stanoveni thrady za pofizeni kopie ze spisové dokumentace se postupuje podle zakona
¢. 634/2004 3b., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich pfedpisu. Pofizovani kopii ze
spisové dokumentace o ditéti, které jsou podie § 55 odst. 5 zakona &. 359/1999 Sb. vyslovné
zpoplatnény, a to Castkou 15 KC za prvni stranku kopie pofizené na kopirovacim stroji (viz.
polozka 3 pfilohy k zakonu €. 634/2004 Sb.), za kazdou dal§i zapodatou stranku 5 K&,

Pofizovani kopii ze spisové dokumentace vedené o ditdti tak pFedstavuje vyjimku z pravidla,
Ze Ukony souvisejici s provadénim socialné-pravni ochrany déti jsou osvabozeny od poplatk.

Zdarma si miZe zadatel pofizovat kopie ze spisu vlastnim fotoaparatem, mobilnim telefonem
¢i scannerem,

Na nahlizeni do spisové dokumentace se nevztahuje zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpistl.

Zadost o nahlédnuti do spisova dokumentace se podava pisemné nebo Ustné do protokolu.
Jedna se o podani dle zakona €. 500/2004 Sb. spravni fad ve znéni pozdéjdich pfedpisti. Tato
Zadost musi mit veSkeré naleZitosti uvedené v § 37 tohoto zakona.

Zadost o nahlédnuti do spisové dokumentace je mozné podat:

o pisemné prostfednictvi podatelny UMC Praha 5, nam. 14. fijna 4,
e mailem s ovéfenym elektronickym podpisem,
e Ustné do protokolu.

Obecni ufad obce s roziifenou plsobnosti do 15 dnll ode dne, kdy rodié nebo oscba
odpovédna za vychovu ditéte pozadali o nahlédnuti do uvedené spisové
dokumentace (zdkon o SPOD, odst, 6)
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1. sdéli, Ze se rodi¢i nebo osobné odpovédné za vychovu ditéte umozni nahlédnout do
spisové dokumentace, a uréi termin k nahlédnuti, v tomto pfipadé se nevydava
rozhodnuti, nebo

2. rozhodne o edmitnuti pisemné Zadosti, pokud by to bylo v rozporu se zajmem ditéte
nebo pokud Ize ze spisové dokumentace zjistit, kterd fyzicka osoba upozornila na
skuteCnosti uvedené v § 7 zdkona &. 359 /1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti ve
znéni pozdéjich pfedpisl.

V pfipadé umoznéni nahlédnuti do spisové dokumentace, se Zadatel dostavi na oddéleni
sociélng pravni ochrany déti UMC Praha 5, kde mu bude spis zapijéen k nahiédnuti. Zadatel
bude formou protokolu, ktery podepiSe, sezndmen s pravidly nahliZeni do spisové
dokumentace. O pofizenych kopiich /&isla stran/ provede pracovnik tohoto oddé&leni zaznam,
ktery bude zalozen do spisu vedeného o nezietilém ditéti.

O nahlednuti do spisové dokumentace maji moznost pozadat i déti a to v okamziku dosaZeni
Zletilosti. Rodice, nebo jejich zastupci, nemaji pravo poZadat o nahlédnuti spisové
dokumentace po Zletilosti déti, kdy je spis déti vyfazen z evidence a pFedan do archivu.
Skartacni Ihdta je 15 let po dosazeni zletilosti nejmiadéiho ditéte uvedeného ve spisu.

Vedle spisové dokumentace vedené o ditéti, vede UMC Praha 5 i dalsi pisemnosti tvofici
podklad ke zpracovani spisové dokumentace. Tylo pisemnosti se nevydavaji Z&dnému
organu, fyzické nebo pravnické osobé. Lze je pfedioZit jen soudu a statnimu zastupitelstvf
v pripade, Ze se Udaje v nich obsaZené tykajf trestniho stihani - § 55 odst. 4 zakona 359/1999
Sb. o socialné pravni ochrané ve znéni pozdéjsich pfedpisi.




