Urad méstskééasti Praha 5 gijme:
asistentka vedouci odboru v odboru Skolstvi, kultuy a sportu
na dobu utitou — zastup za matskou dovolenou
sjednany druh prace: asistentka, s mistem vykoacepgPraha 5, v platovéde 8

predpokladany nastup: 16. 4. 2012
DalSi poZzadavky:

poZadované vzdani StredoSkolské s maturitou

pozadovany obor, zafteni veejna sprava, samosprava

pozadované znalosti znalost prdce na PC (Word, Excel, Internet),
administrativni znalosti, znalost zajpyani
kompletnich cinnosti sekretariatu, vedeni spisové
dokumentace

dalSi dovednosti, schopnosti organiza’ni schopnosti, komunikai a vyjadovaci

dovednosti (pisemny i mluveny projev), spolehljvost
flexibilita, pefivost, zkuSenosti s praci na podobné
pozici vyhodou

Nalezitosti prihlasky jsou: jméno, gijmeni, titul, datum a misto narozeni, statfiglpSnost,
misto trvalého pobytwislo oltanského pikazu €islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho atana), datum a podpis.

K prihlaSce pipojte strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedeaidaje o
dosavadnich zagstnanich a o odbornych znalostech a dovednosf&efidich se spravnic
¢innosti,

Prihlasky s poZzadovanymi doklady dote nejpozdji do 16. 3. 2012 na adresu:
UMC Praha 5, nam. 1djnac. 4, pracovidt Stefanikova 13,15, Praha 5, 150 00
Oddleni personalni a mzdové

k rukam Ing.Miloslava Linharta

Obélku oznéte slovy: ,Vybirovérizeni — pozice asistentka vedouci odboru”

Kontakt:
Telefon 257000876
e-mail miloslav.linhart@prahab.cz




