Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni

Méstska ast Praha 5 - Ufad méstské ¢asti Praha 5
zastoupena tajemnikem UMC Praha 5
vyhlasuje dne 16.02.2016 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

»vedouci oddéleni spravy bytu“
v Odboru majetku a investic

sjednany druh prace:

dle katalogu praci: 2.10.51 Referent rozvoje tizemnich samospravnych celku
na dobu neurcitou

s mistem vykonu prace Praha 5

v platové tridé 10

piny Gvazek

Pfedpoklady pro jmenovani vedouciho ufednika/ufednice podle § 4 zakona 312/2002
Sb. o ufednicich Gzemnich samospravnych celku:

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

ob&an CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat cesky jazyk),
plna svépravnost,

bezlhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany Umysing, nebo pro trestny &in spachany z nedbalosti
za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu
nehledi, jako by nebyla odsouzena),

spinéni dalSich pfedpokladl podle § 2, 4 a 20 zakona &. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
néktere dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich
Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské a Slovenské Republiky, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu tj. lustraéni osvédéeni a &estné prohlaseni; predpoklady podle tohoto
ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971.

Pozadované vzdélani:

vysokoskolske vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vy$s$i odborné vzdélani
v oboru pravo, ekonomie, verejna sprava, apod.

Dalsi pozadavky:

pozadované znalosti: - orientace v obecnych pravnich predpisech (zékona

€. 89/2012 Sh. novy obCansky zéakonik, zakona &.
500/2004 Sb. spravni rad, zékona ¢. 131/2000 Sb.
0 hlavnim mésté Praze),

- znalost zékona ¢&. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach a zakona ¢&. 183/2006 Sb. o Uzemnim
planovani a stavebnim radu,

vyhody: - praxe ve statni spravé ¢i samospraveé,

- praxe na vedouci pozici,

dalSi dovednosti, schopnosti: - pokrocila znalost prace na PC (Excel, Word, Ginis),

- dobré komunikacéni schopnosti v pisemném i
mluveném projevu,

- Ssamostatnost v rozhodovani, kreativita,

- presnost, spolehlivost, odolnost vici stresu,
samostatnost, peclivost,



napln prace: - zajiStuje reSeni navrhi, Zadosti, pfipominek a
stiZznosti najemct a Zadatelu o byty, od jejich vzniku
aZ po jejich vyporadani,

- zpracovava materialy pro jednani Rady MC a
Zastupitelstva MC a jejich poradnich organu
(komise bytova, vybory sociélni, finanéni a majetku
a privatizace) ve vécech pronajmu bytu,

- pfipravuje navrhy na podani vypovédi z ngjimu bytu,
pfipravuje podklady pro podani Zalob ve véci
najemnich vztahd,

- vege evidenci volnych bytd v domech svérenych
MC,

- provadi mistni Setfeni v rémci problematiky vyuZiti
bytda,

- Ucastni se nafizenych exekuci v obecnich bytech,

- Spolupracuje se spravnimi spole¢nostmi a ostatnimi
odbory UMC Praha 5 ve véci byt(i svéfenych do
sprévy MC Praha 5,

- zajiStuje zodpovézeni dotazl soudu a jinych
statnich organu na useku svéfené agendy (Policie
CR, Cizinecka policie, Méstska policie atd.),

- kontroluje  doklady  vypracované  sprévnimi
spolecnostmi (Cerpani nékladu spravnich firem
z UuCtu zdariované cinnosti na Useku sluZeb
spojenych s uzivanim  bytd, Cerpéni  vratek
najemneého, kauci a preplatkid z vyudtovani
vedlejsich plateb k uhradé najemného),

- vede samostatnou evidenci agendy v PC,

- zajiStuje vedeni agendy v aplikaci GINIS (spisova
sluzba, doslé faktury, poukazy),

- Jje povérena za MC Praha 5 podepisovat notafské
zapisy — Dohody se svolenim k vykonavatelnosti dle
§ 17a a nésl. NR, jejichz pfedmétem bude povinnost
najemce bytu svéreného do sprévy MC Praha 5 po
skonceni najemniho vztahu predmétny byt vyklidit a
vyklizeny predat pronajimateli.

Zajemce poda pisemnou pfihlasku podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich

uzemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakonu, ktera musi obsahovat tyto

nalezitosti:

a) jméno, prijmeni a titul

b) datum a misto narozeni,

¢) statni pfislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) Cislo obCanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcéana,

f) datum a podpis.

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich

samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakonu, nutno pfipojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém budou uvedené udaje o dosavadnich zaméstnénich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se sprévnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstfiku tresti ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusniki téz
obdobny doklad osvédCujici beziihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevyda, doloZi se beziihonnost éestnym prohlasenim,

¢) overena kopie dokladu o nejvy$§§im dosazeném vzdélani,

d) lustracni osvédceni (ovérena kopie), event. kopie 24dosti o vydani tohoto osvéddeni a

Cestne prohléSeni (podle § 2, 4 a 20 zakona ¢. 451/1991 Sb.) — netyké se osob narozenych
po 1.12.1971.



PfihlaSku s pozadovanymi doklady je nutno doruéit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdéji dne 04.03.2016 do podatelny na adresu:

UMC Praha 5, nam. 14 fijna é. 4, pracovisté Stefanikova 13,15, Praha 5, 150 22
Kancelar tajemnika
k rukam vedouci oddéleni personalni a mzdové

Kontakt:

Tel.: 257 000 997

E-mail: daniela.zavadilova@praha5.cz

Obalku oznacte slovy: ,Vybérové fizeni — vedouci oddéleni spravy bytu — neotvirat*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni bez udani divodu
kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 15.02.2016

Mgr. Jakub Lapacek /
poveren vykonem funkce tajemnika UMC Praha 5



