Oznameni o vyhlaseni vyb&rového Fizeni

Ufad méstské &asti Praha 5
zastoupeny tajemnikem UMC Praha 5
vyhlasuje dne 11.12.2015 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

»Vedouci odboru kancelaF starosty*
v Odboru kancelar starosty

sjednany druh prace:

dle katalogu pracf: 2.10.51 Referent rozvoje izemnich samospravnych celku,
na dobu neurc¢itou,

s mistem vykonu prace Praha 5,

v platové tFidé 11.

predpokladany datum nastupu: leden 2016

PoZadavky na uchazeée dle zakona o Gfednicich izemnich samospravnych celk:

- ob&an CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v &R — nutnost oviadat Sesky
jazyk),
fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku,

- plna svépravnost,

- bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany Umysing, nebo pro trestny €in spachany z
nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona
na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena).

Dalsi pozadavky:

pozadované vzdélani: - vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim
programu

pozadovany obor, - pravni, ekonomicky, humanitni, vefejnospravni, mediéini

zaméreni: komunikace, apod.

pozadované znalosti: - orientace v obecnych préavnich pfedpisech:

- znalost zékona ¢&. 131/2000 Sb. o hlavnim mésté Praze,
- zakona &. 500/2004 Sb., sprévni rad,
- velmi dobré orientace v oblasti medif,
- Vynikajici psany a mluveny projev,
- znalost nastroju digitalni komunikace,
ovladani Ceského pravopisu, psani textt, podkladt,
e-mailt apod.,

pozadované dovednosti

| - zkuSenosti se zpracovanim tiskovych zprav a &lank,
a schopnosti:

- pokrocila znalost préace na PC (Excel, Word, Ginis),

- samostatnost v rozhodovani, kreativita,

- pfesnost, spolehlivost, odolnost vidi stresu,
samostatnost, peclivost,

vyhody: - praxe ve stétni sprévé & samospravs,
- praxe na vedouci pozici,
praxe v oblasti PR - tiskova/y mluvéi



napln prace: - zabezpecuje administrativni a organizacni ¢innosti
souvisejici s vykonem funkce starosty,

- odpovida za koordinaci vnéj$i komunikace,

- pravidelné informuje RMC, starostu, vedouci odbort,
mediéini komisi a zastupitelstvo o externich a
internich komunikacnich aktivitach Prahy 5,

- Udastni se zasedani RMC a medialni komise,

- koordinuje audiovizuéini prenosy ze ZMC,

- zajiStuje pripravu &lanku a editaci Gasopisu ,Pétka
pro vas" ve spolupréaci s redakéni radou,

- vydava tiskové zpravy, Clanky, zprostredkovéavéa
rozhovory vramci PR, 2zpracovavd odpovédi
novinaram,

- odpovida za organizaci tiskovych konferenci,
kulatych stold, snidani a jinych akci pro novinare,

- Spolupracuje na pripravé webovych stranek a jejich
obsahové spravnosti, spravuje sociélni média,

- odpovida za krizovou komunikaci s médii,

- pfipravuje podklady pro jednéni starosty se ZMC
nebo RMC,

- zajiStuje organizaci veSkerych reprezentativnich,
spoleGenskych a sportovnich akci MC (napf
vyhlaSeni vysledku ankety Podnikatel a Zivnostnik
roku, a dal$i akce schvélené RMC).

- zajistuje udélovéni medaili za zésluhy Policii CR,
méstské policii hl. m. Prahy, HZS a vyznamnym
ob&anum Prahy 5,

- zajiStuje reklamni, propagacni a prezentacni
materialy MC,

- zajistuje pietni akce — kladeni véncl k vyznamnym
mistum pfi pfileZitosti Kvétnového povstani 1945,
Dne osvobozeni od fasismu a Dne vzniku
samostatného Ceskoslovenska,

- koordinuje praci radni¢niho fotografa,

- monitoruje sportovni a volno¢asové aktivity na Gzemi
MmC,

- spolupracuje se sportovnimi kluby na tizemi MC,

- zajistuje administraci sportovnich akci, predklada
névrhy RMC a ZMC.



Zajemce poda pisemnou prihlasku podle § 7 odst. 4 zéakona €. 312/2002 Sb., o urednicich

uzemnich samospravnych celkt a o zméné nékterych zakonu, ktera musi obsahovat tyto

nalezitosti:

a) jmeno, prijmeni a titul

b) datum a misto narozeni,

c) statni prislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) Cislo obéanského prukazu nebo éislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

f) datum a podpis.

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich

samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, nutno pfipojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém budou uvedené udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstriku trestu ne starsi neZ 3 mésice, u cizich statnich prislusnikd
téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevyda, doloZi se beztihonnost cestnym prohlasenim,

¢) ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Pfedpokladem pro jmenovani do funkce vedouciho Gfednika/vedouci Ufednice je
poZzadovano spinéni dalSich predpokladu podle § 2, 4 a 20 zakona ¢. 451/1991 Sb.,
kterym se stanovi nékteré dal$i predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské a Slovenské
Republiky, ve znéni pozdéjsich predpisu. Uchazec dale pripoji:

* lustraéni osvédceni (ovéfena kopie), event. kopie zadosti o vydani tohoto osvédéeni,

+ Cestné prohlaseni (podle § 2, 4 a 20 zékona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré
dal$i predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceskeé
a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenskeé republiky, ve znéni
pozdejSich pfedpisu). Pfedpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené
po 01. prosinci 1971.

PrihlaSku s pozadovanymi doklady je nutno dorugit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 30.12.2015 do podatelny na adresu:

UMC Praha 5, nam. 14 fijna é. 4, pracovisté Stefanikova 13,15, Praha 5, 150 22
Kancelar tajemnika
k rukam vedouci oddéleni personalni a mzdové

Kontakt:

Tel.: 257 000 997

E-mail: daniela.zavadilova@praha5.cz

Obalku oznacte slovy: ,Vybérové fizeni — Vedouci odboru kancelaf starosty — neotvirat"

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
V Praze dne 11.12.2015

Mgr. Jakub Lapacek
povéren vykonem funkce tajemnika MC Praha 5



