Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Urad méstské &asti Praha 5
zastoupeny tajemnikem UMC Praha 5
vyhlasuje dne 5.1.2016 vybérové fizeni na obsazeni
2 pracovnich mist

»Referent oddéleni verejnych zakazek"
v Odboru otevrena radnice

sjednany druh prace:
e dle katalogu praci: 2.10.01 Referent spolecné statni spravy a samospravy,
¢ na dobu urcitou,
¢ s mistem vykonu prace Praha 5,
e platova trida 9.

Pozadavky na uchazeée dle zdkona o ufednicich uzemnich samospravnych celku:

- obéan CR (nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat &esky
jazyk),

- fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku,

- plna svepravnost,

- bezuhonnost (za beztihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny &in spachany umysiné, nebo pro trestny &in spachany z
nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zékona
na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena).

Dalsi pozadavky:

pozadované minimalni vzdélani: - vySSi odborné vzdélani nebo strfedni vzdélani s
maturitou

pozadovany obor, zaméreni: - pravni, ekonomické, verejnospravni, apod.

pozadované znalosti: - znalost zéakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych

zakéazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu,
- orientace v obecnych pravnich predpisech:
- zékona ¢&. 89/2012 Sb. novy ob&ansky zakonik,
- zakona ¢. 500/2004 Sb. spravni rad,
- zakona ¢. 131/2000 Sb. o hlavnim mésté Praze,

dal8i dovednosti, schopnosti: - pokrocila znalost prace na PC (Excel, Word, Ginis),
- samostatnost v rozhodovani, kreativita,
- presnost, spolehlivost, odolnost vuci stresu,
samostatnost, peclivost,

vyhody: - praxe ve statni spravé ¢i samospraveé,
- znalost prace se systémy E-Zak, Gemin,
- zkuSenosti z oblasti realizace verejnych zakazek,

napln prace: - zpracovava podklady k zadavani a hodnoceni
verejnych zakazek malého rozsahu,
- podili se na pripravé podkladu k vefejnym
zakazkam dle zakona 137/2006 Sb.,
- komunikuje s vécné pfislusnymi odbory na
specifikaci vefejnych zakazek,



- pripravuje podklady pro zasedani komise pro
otevirani obalek a hodnoceni nabidek,

- pfipravuje pisemné podklady a materialy pro
jednani komise, vyboru, RMC s ZMC,

- rozpracovava a naplfiuje tkoly vzeslé z jednani
komisi, vybort, RMC a ZMC,

- pfipravuje podklady ve znéni usneseni RMC P5.

Zajemce poda pisemnou pfihlasku podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
Uzemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakon, kterd musi obsahovat tyto
nalezitosti:

a) jméno, prijmeni a titul

b) datum a misto narozeni,

c) statni prislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) ¢islo obéanského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

f) datum a podpis.

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o Urfednicich uzemnich
samospravnych celku a o zméné nékterych zakonu, nutno pfipojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kteréem budou uvedené udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi neZ 3 mésice, u cizich statnich prisludniku téz
obdobny doklad osvédcujici beziihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad
domovsky stat nevyda, doloZi se beztihonnost cestnym prohlasenim,

c¢) ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vvhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 20.1.2016 do podatelny na adresu:_

UMC Praha 5, nam. 14 fijna é. 4, pracovisté Stefanikova 13,15, Praha 5, 150 22
Kancelar tajemnika
k rukam vedouci oddéleni personalni a mzdové

Kontakt:

Tel.: 257 000 883

E-mail: petra.krafkova@prahab.cz

Obalku oznadte slovy: ,Vybérové fizeni — referent oddéleni verejnych zakazek — neotvirat"

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv
v jeho pribéhu nebo nevybrat Zzadného uchazece.

V Praze dne 4.1.2016

. }

Mgr. Jakub Lapacek
povéren vykonem funkce tajemnika UMC Praha 5



