Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni
Utad méstské &asti Praha $
zastoupeny tajemnikem UMC Praha 5

vyhlasuje dne 2.11.2015 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

wPersonalista/tka — mzdovy/a Gcetni®

Sjednany druh prace:

dle katalogu praci 1.02.01 personalista
s mistem vykonu priace na Praze 5
platova tiida 9

na dobu neurcitou

Pozadavky na uchazece dle zakona o ufednicich izemnich samospravnych celku:

- obcan CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovlddat Sesky
jazyk)

- fyzicka osoba, kterd dosahla min. 18 let véku

- plné svépravnost

- bezuhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny &in spachany umysiné, nebo pro trestny ¢in spachany z
nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na
tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena)

DalSi pozadavky:

pozadované vzdélani - VST odborné vzdeéldani nebo stiredni vzdélani s maturitni
zkouskou,

pozadovany obor, zaméieni - personalistika, andragogika, lidské zdroje, pravni,

veFejnospravni, aj.,



pozadované znalosti

dalsi dovednosti, schopnosti

praxe na pozici mzdové ucetni (personalisty/tky)
vyhodou

znalost a orientace v pravnich predpisech (predevsim
zdkon ¢ 89/2012 Sb., obCansky zdkonik, zdkon ¢
500/2004 Sb., spravni Fdad, zdkon ¢ 131/2000 Sb., o
hlavnim mésté Praze, zdkon ¢. 106/1999 Sh., o
svobodném pFistupu k informacim, zakon ¢. 312/2002
Sh., o urednicich uzemnich samosprdavnych celki,
zdkona ¢. 262/2006 Sh., zdikoniku prdce, zdkon C.
99/1963 Sb.. obansky soudni Fad, zdkon ¢. 150/2002
Sbh., soudni Fad sprdvni),

znalost  mzdovych  predpisu,  danovych  zdkonu,
socidlniho a zdravotniho pojisténi apod.

priprava  pracovné-pravni  dokumentace  spojené
§ ndstupem a vystupem zaméstnancii,

sprava a vedeni dokumentace — zaméstnancu i
v elektronické podobé,

zpracovani podkladu pro mzdy a vedeni prislusné
persondlni administrativy,

evidence materskych a rodicovskych dovolenych,
dichodu,

zpracovani statistickych vykazu,

komunikace  se  stdmmimi  institucemi  (zdravoini
pojistovny, sprava socidlniho zabezpeceni apod.),

praxe ve statni spravé ¢i samospravé vyhodou,

znalost programu Datacentrum — vyhodou

pokrocild znalost prace na PC (Excel, Word, Ginis),
znalost prace s ASPI, CODEXIS.

dobré komunikacni schopnosti v pisemném i mluveném
projevu,

loajalita vuci zaméstnavatell,

samostatnost v rozhodovani, kreativita,

presnost, spolehlivost, odolnost vuci stresu, peclivost.



Zajemce poda pisemnou piihlasku podle § 7 odst. 4 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
tizemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakont, kterd musi obsahovat tyto
nalezitosti:

a) jméno, prijmeni a titul

b) datum a misto narozeni,

¢) statni prislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) ¢islo obcanského priikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stamiho
obcana,

) datum a podpis.

K piihlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakonu, nutno pfipojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém budou uvedené idaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich cinnosti,

b) vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusniku téz
obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym stdatem, pokud takovy doklad
domovsky stat nevydd, doloZi se bezithonnost cestnym prohldaSenim,

¢) ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani.

Piihladku s pozadovanymi doklady je nutno doruéit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 17.11. 2015 do podatelny na adresu:

UMC Praha 5, nam. 14 fijna é. 4, pracovisté Stefanikova 13,15, Praha 5, 150 22
Kancelar tajemnika
k rukam vedouci oddéleni personalni a mzdové

Kontakt:

Tel.: 257 000 997

E-mail: daniela.zavadilova@praha5.cz

Obalku oznacte slovy: ,Vybérové fizeni —,, Personalista/tka — mzdovy/a ucetni’

V Praze dne 2.11.2015

Mgr. Jakub Lapacek
povéreny vykonem funkce tajemnika UMC Praha 5



