Oznameni o vyhlaseni vybérového rFizeni
Utad méstské ¢asti Praha 5
zastoupeny tajemnikem UMC Praha 5

vyhlaSuje dne 3.11.2015 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

matrikdar/ka oddéleni matrik (stainiho obcansivi) v odboru obcanskospravnim ™

Sjednany druh préce:

dle katalogu praci 2.10.26 referent v§eobecné spravy vnitinich véci statu
s mistem vykonu priace na Praze 5

platova tfida 9

nastup 1. 1. 2016 na dobu neurcitou

pracovni uvazek 40 hodin/tyden

Pozadavky na uchazece dle zakona o tfednicich uzemnich samospravnych celki:

- obcan CR, coz vyzaduje ust. § 9 odst. 1 zakona ¢&. 301/2000 Sb., o
matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakont,
ve znéni piedpist pozdéjsich,

- fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku

- plna svépravnost

- bezthonnost (za beztthonnou se nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena pro trestny ¢in spachany Gmyslné€, nebo pro
trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem
vefejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jakoby
nebyla odsouzena)

Dalsi pozadavky:
pozadované vzdélani - stiedoskolské ukoncené maturitou

pozadovany obor, zameieni - zkouSka zvidsini odborné zpusobilosti
v oblasti matrik a stdatniho obcanstvi
vitana, praxe v oblasti verejna
sprava v pFenesené  pusobnosti,
nejlépe na useku matrik alesponi 3
roky.  hodnoceni od  posledniho
zaméstnavatele vitano

pozadované znalosti - orientace v obecnych  pravnich
predpisech (zdkon ¢ 186/2013, o
statnim  obcanstvi  CR, zdk. ¢
3012000 Sb., o matrikdach, jménu a
prijmeni a zakon ¢ 500/2004 Sb.
spravni Fad)
- dobra znalost prace na PC (MS
Office, vyhodou Radnice VERA,
Ginis, Codexis)



dalsi dovednosti, schopnosti - organizacni schopnosti, komunikacni
schopnosti (véetné dobré vyjadiovaci
schopnosti v pisemném i mluveném
projevu),

- presnost, spolehlivost, odolnost vici
stresu, orientace ve verejné sprave,
znalost prdce s klienty, samostatnost
v rozhodovani, casova flexibilita a
prijemné vystupovani

Zajemce poda pisemnou piihlasku podle § 7 odst. 4 zédkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
tzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zdkont, ktera musi obsahovat tyto
nalezitosti:

a) jméno, prijmeni a titul

b) datum a misto narozeni,

¢) statni prislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) c¢islo obcanského priukazu nebo cislo dokladu,
f) datum a podpis.

K piihlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich wzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakonu, nutno pfipojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém budou uvedené iudaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich cinnosti,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestit ne starsi nez 3 mésice,

¢) ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani.

Piihlasky s pozadovanymi doklady doructe nejpozdéji do 19.11.2015 na adresu:

UMC Praha 5, ndm. 14. fijna & 4, Praha 5, 150 00

Kancelar tajemnika — oddéleni persondlni a mzdové

k rukam vedouci oddéleni pani Daniely Zavadilové

Obdalku oznacte slovy: , Vybérové Fizeni —  matrikai/ka oddéleni matrik v odboru

oblanskospravnim*
Kontakt: Daniela Zavadilova — vedouci oddéleni persondlniho a mzdového

Telefon: 257000997
e-mail: daniela.zavadilova@praha5.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho priubéhu.

V Praze dne 2.11.2015

Mgr. Jakub Lapacek
poveéteny vykonem funkce tajemnika UMC Praha 5



