MESTSKA CAST OZNAMENIi O VYHLASENiIi VYBEROVEHO RIiZENI
PRAHAS .
- Méstska Cast Praha 5 — Ufad méstské Casti Praha 5,
I. zastoupena tajemnikem Uradu méstské ¢asti Praha 5
vyhlasuje dne 11.4.2016 vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista ufednika/Urednice

»Matrikaf/matrikarka oddéleni matrik (statniho ob&éanstvi)*
v Odboru ob¢anskospravnim,Urad méstské casti Praha 5

Sjednany druh prace: referent vSeobecné spravy vnitinich véci statu, s mistem vykonu prace Praha5,
v platové tfidé 9.

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neuréitou, pfedpokladany datum nastupu 1.5.2016, na plny pracovni
Uvazek.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o0 zméné nékterych zakon(:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

b) obéan CR, coz vyzaduje ust. § 9 odst. 1 zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o
zmeéneé nekterych souvisejicich zakonu, ve znéni predpisu pozdéjsich,

¢) plna svépravnost

d) ovladani ¢eského jazyka,

e) zpusobilost k pravnim ukontm,

f) bezuhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena pro
trestny ¢in spachany umysiné nebo pro trestny &in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici
s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

Pozadované vzdélani:

e vys§i odborné vzdélani nebo stredni vzdélani s maturitni zkouskou.
Pozadované znalosti a dovednosti:

e zakladni orientace v obecnych pravnich pfedpisech (zakon ¢. 186/2013 Sb,. o statnim ob&anstvi, zak.
¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a zak. 500/2004 Sb., spravni fad),

e uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, GINIS, Codexis, aj.) organizaéni a komunikaéni
schopnosti v mluveném i psaném projevu, presnost, spolehlivost, odolnost vuci stresu, samostatnost
v rozhodovani, ¢asova flexibilita, pfijemné vystupovani.

Vyhody:

e praxe ve vefejné sprave v pfenesené pusobnosti, nejlépe na Useku matrik alesponi tfi roky,
e zkouska zvlastni odborné zpusobilosti v oblasti matrik a statniho ob&anstvi nebo matriéni zkouska,
e hodnoceni od posledniho zaméstnavatele

Zajemce podava prihlasku k vybérovému fizeni', kterou se rozumi samostatny doklad, jehoz nalezitostmi
podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celk a 0 zméné nékterych
zakona jsou:

a) jméno, pfijmeni, titul,

b) datum a misto narozeni,

c) statni pfislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) Cislo ob&anského prikazu nebo &isla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statnino ob&ana,
f) datum a podpis.

' Formulaf piihlasky do vybérového fizeni je dostupny ke stazeni na internetovych strankach UMC P5
http://iwww.praha5.cz/cs/uredni-deska-dokument/urad/15068-prihlaska-do-vyberoveho-rizeni-doc




K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkl a o
zména nékterych zakonu nutno pfipojit tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniku téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym prohlasenim,

c) ovéfenou kopii dokladu o nejvy§§im dosazeném vzdélani.?

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno doruéit v uzaviené obalce tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdéji dne 27.4.2016 v podatelné Ufadu méstské &asti Praha 5, nam. 14. ijna 4, 150 22 Praha 5.

Na obalku prosim uvedte :

VYBEROVE RIZENi - MATRIKAR/MATRIKARKA ODDELENi MATRIK (STATNIHO OBCANSTVI) -
NEOTVIRAT".

Méstska ast Praha 5 — Urad méstské &asti Praha 5
Odbor Kancelar tajemnika

Oddéleni personaini a mzdové

K rukam vedouci oddéleni personalniho a mzdového

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat Zzadného zajemce.

V Praze dne 11. dubna 2016

Mgr. Jakub Lapaé&ék

povéren vykonem funkce tajemnika Ufadu méstské ¢asti Praha

? Poskytnuté osobni tidaje uvedené v piihladce budou zpracovavany vyhradné pro tiéely tohoto vybérového fizeni v souladu s platnymi
pravnimi predpisy. Nalezitosti pfihlagky jsou povinné poskytovanymi tdaji v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
tzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonfi. Poskytnuté osobni tidaje budou zpfistupnény pouze zaméstnanciim
oddéleni personalniho a mzdového a élentim vybérové komise. Po skonéeni vibérového fizeni budou nelspésnym zajemctim vraceny
veskeré poskytnuté doklady. Podle § 9 odst. 6 zikona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkii a o zméné
nékterych zikontl, nese uchazeé naklady, které mu G¢asti ve vybérovém fizeni vznikly.

3 Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona & 312/2002 Sb., o Gifednicich izemnich samospravnych celkil a 0 zmé&né nékterych zékon, Gednik
nesmi byt ¢lenem ¥idiciho, dozoréiho nebo kontrolniho organu pravnické osoby, jejimz pfedmétem ¢innosti je podnikani; Gfednik
milZe vykonavat jinou vydéleénou ¢innost jen s piedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele; uvedena omezeni se nevztahuji na
¢innost védeckou, pedagogickou, publicistickou, literarni nebo uméleckou, na ¢innost znalce nebo tlumoé¢nika vykonavanou podle
zvlatniho pravniho piedpisu pro soud nebo spravni ifad, na ¢innost v poradnich organech vlady a na spravu vlastniho majetku.



