Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy

Méstska &ast Praha 5 - Ufad méstské &asti Praha 5

zastoupena tajemnikem UMC Praha 5

vyhlasuje dne 16.02.2016 vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista

»Pracovnik oddéleni protokolu, propagace a sportu“

sjednany druh préace:

platova tfida 9

plny uvazek

na dobu neurcitou

v Odboru kancelar starosty

dle katalogu praci: 1.01.06 Pracovnik vztah( k vefejnosti
s mistem vykonu prace na Praze 5

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- ob&an CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat ¢esky

jazyk),

- fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku,

- plna svépravnost,

- bezuhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny Cin spachany umysiné, nebo pro trestny ¢in spachany z
nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona

na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena).

Pozadované vzdélani:

- vy88i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou v oboru

ekonomie, prévo, apod.

DalSi pozadavky:

pozadované znalosti:

vyhody:

dal$i dovednosti,
schopnosti:

- orientace oboru propagace sportu, poradani
sportovnich akcli,
- orientace v obecnych pravnich predpisech,

znalost zakona ¢. 131/2000 Sb. o hlavnim mésté

Praze a zakona ¢. 500/2004 Sbh., spravni rad,

- znalost prace se statistikou a informacnimi systémy,

- zku$enosti se socialnimi sitémi a internetovou
propagaci,
- znalost prace na PC (Word, Excel, Internet),

- praxe ve statni spravé nebo samosprave,

- zékladni orientace v systému GINIS, GINIS-EKO nebo

v systémech obdobnych
- praxe s medii,

- dobré komunikaéni schopnosti (véetné dobré

vyjadrovaci schopnosti v pisemném i mluveném

projevu),
- samostatnost a peclivost v praci,
- odolnost viici stresu,
- ochota se dale vzdélavat,



napln prace: - pfipravuje a koordinuje plény pro sportovni aktivity v rémci

MC Praha 5,

- zajistuje a koordinuje zastity a spoluporadatelstvi MC
Praha 5,

- zajistuje a koordinuje objednavky a smlouvy pro dané
akce,

- Spolupracuje s organizatory akci a koordinuje program
akei,

- zajistuje  propagaci  akci  organizovanych  MC
Praha 5,

- Informuje o sportovnich akcich na webovych strénkéch,
facebooku a v radni¢nim zpravodaji atd.

Zajemce podéa pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul

b) datum a misto narozeni,

c) statni prislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) Cislo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho obc¢ana,
f) datum a podpis.

K prihlasce je nutno pripojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém budou uvedené tidaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spréavnich &innosti,

b) vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich prislugnika
teZ obdobny doklad osvédcujici bezahonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stét nevyda, doloZi se beziihonnost estnym prohlasenim,

c) oveérena kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani,

Prihlasku s poZadovanymi doklady je nutno dorugit tak, aby ji vyhlagovatel obdrzel
nejpozdéji dne 04.03.2016 do podatelny na adresu:

UMC Praha 5, nadm. 14 fijna &. 4, pracovisté Stefanikova 13,15, Praha 5, 150 22
Kancelar tajemnika

Oddéleni personalni a mzdové

k rukam vedouci oddéleni personalni a mzdové

Kontakt:

Tel.: 257 000 883

E-mail: petra.krafkova@praha5.cz

Obalku oznacdte slovy: ,Vefejna vyzva — pracovnik oddéleni protokolu, propagace a sportu
— neotvirat"

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu bez udani divodu

kdykoliv v jejim pribéhu.
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Mgr. Jakub Lapade )
povéfen vykonem funkce tajemnika UMC Praha 5



