OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE VYZVY MESTSKA CAST
PRAHAS
11

Méstska ¢ast Praha 5 — Ufad méstské &asti Praha 5 I.
zastoupena tajemnikem Ufadu méstské Casti Praha 5
vyhlasuje dne 2.6.2016 vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista

»Personalista/personalistka v oddéleni personalnim a mzdovém®
Odbor kancelar tajemnika, Ufad méstské ¢asti Praha 5

Sjednany druh prace: Personalista/personalistka s mistem vykonu prace Praha 5, v platové
tridé 9.

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neur€itou, na piny pracovni uvazek.
Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

b) ob&an Ceskeé republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské republice,

c) velmi dobra znalost eského jazyka,

d) zpusobilost k pravnim ukonim,

e) bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢&in spachany umysiné nebo pro trestny Cin spachany
z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podie zakona
na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena),

Pozadované vzdélani:

o vy8si odborné vzdélani nebo stredni vzdélani s maturitni zkouskou
Pozadovany obor, zaméfeni:

e ekonomie nebo v8eobecné zaméreni
Pozadované znalosti a dovednosti:

e znalost zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

e znalost NV &. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé

e znalost NV 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach
a sprave

e znalost zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o
zmeéné nékterych zakonu

e znalost zadkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze

e orientace v zakoné ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

orientace v zakoné ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju

praxe v oblasti personalistiky a lidskych zdroju min. 2 roky

samostatnost, zodpovédnost, presnost, peclivost, odolnost vUci stresu

ob¢anska a moralni bezuhonnost

pfijemné vystupovani

e organizaéni schopnosti

e uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, GINIS, Codexis aj.)



Vyhody:

e praxe ve statni spravé a samosprave

e znalost spisové sluzby

e znalost programu Datacentrum

e hodnoceni od posledniho zaméstnavatele

Zajemce podava pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni, titul,

b) datum a misto narozeni,

c) statni pfislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) ¢&islo ob&anského prikazu nebo Cisla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana,

f) datum a podpis

K prihlasce je nutno pfipojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniku
téz obdobny doklad osvéd&ujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost Eestnym prohlasenim,

c) oveérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazenem vzdelani,

Pfihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorudit v uzaviené obalce tak, aby ji
vyhlagovatel obdrzel nejpozdéji dne 16.6.2016 v podatelné Uradu méstské €asti Praha
5, nam. 14. fijna 4, 150 22 Praha 5.

Na obalku uvedte:

+VEREJNA VYZVA - PERSONALISTA/PERSONALISTKA v oddéleni personalnim a
mzdovém, Odbor kancelaf tajemnika— NEOTVIRAT*

Méstska éast Praha 5 — Urad méstské &asti Praha 5
Kancelar tajemnika

Oddéleni personaini a mzdove

K rukam vedouci oddéleni personalniho a mzdového

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv
v jeho prubéhu nebo nevybrat zadného zajemce.

V Praze dne 1.6.2016

Mgr. Jakub Lapacek

povéren vykonem funkce tajemnika Uradu méstské &asti Praha 5



