Úřad městské části Praha 5, Kancelář tajemníka 

hledá vhodného uchazeče na pozici:
referent/ka správy veřejného prostranství a zeleně
Sjednaný druh práce:

· dle katalogu prací 2.10.01 Referent společné státní správy a samosprávy 

· s místem výkonu práce na Praze 5

· platová třída 9

· na dobu neurčitou

Požadavky na uchazeče dle zákona o úřednících územních samosprávných celků:

· občan ČR (nebo cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR – nutnost ovládat český jazyk)

· fyzická osoba, která dosáhla min. 18 let věku  

· plná svéprávnost

· bezúhonnost (za bezúhonnou se nepovažuje fyzická osoba, která byla pravomocně odsouzena pro trestný čin spáchaný úmyslně, nebo pro trestný čin spáchaný z  nedbalosti za jednání související s výkonem veřejné správy, pokud se podle zákona na tuto osobu  nehledí, jakoby nebyla odsouzena)
Požadavky na vzdělání: 

· vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou
Požadovaný obor, zaměření: 

·  ekonomický, právní technický, aj.
Požadavky: 

· orientace v obecných právních předpisech
· znalost zákona č. 131/2000 Sb. o hlavním městě Praze, zákona č. 500/2004 Sb., správní řád
· orientace v péči o zeleň, sportoviště a dětská hřiště
· zkušenosti se správou, údržbou a obnovou údržby veřejné zeleně, sportovišť a dětských hřišť
· orientace v ochraně životního prostředí
· znalost technických norem
· praxe ve státní správě nebo samosprávě – výhodou
Další dovednosti, schopnosti:

· pokročilá znalost práce na PC (Excel, Word, Ginis)
· znalost práce s CODEXIS
· dobré komunikační schopnosti v písemném i mluveném projevu
· loajalita vůči zaměstnavateli
· samostatnost v rozhodování, kreativita
·  přesnost, spolehlivost, odolnost vůči stresu, pečlivost
Hlavní vykonávaná činnost: 

· zajišťování výkonu samosprávy na úseku správy, údržby a obnovy údržby veřejné zeleně, sportovišť a dětských hřišť
· zajišťování péče o veřejnou zeleň, sportoviště a dětská hřiště prostřednictvím externích firem, včetně jejich kontrol, financování z prostředků rozpočtu, množství a kvality vykonané práce
· zajišťování ekonomických procesů dle schváleného rozpočtu OSP
· koordinace projektové přípravy, spoluúčast dotčených orgánů státní správy a řízení dle zákonů, na projekty spojené s obnovou, přestavbou a výstavbou v oblasti veřejné zeleně – dětská hřiště, veřejná sportoviště, parky a parkové plochy apod.
· koordinace nutné spoluúčasti odborných orgánů ochrany přírody a ostatních DOSS
· evidence a vyřizování podnětů a stížností občanů
· zajišťování archivace jednotlivých spisových materiálů ve smyslu spisového a skartačního řádu, včetně úkonů s tím spojených
	Kontaktní osoba: 

Daniela Zavadilová, vedoucí oddělení personálního a mzdového, tel. 257 000 997
Strukturovaný profesní životopis zasílejte na email: daniela.zavadilova@praha5.cz
	 


CV zašlete nejpozději do 8.10.2015
V Praze, dne 21.9.2015
Mgr. Jakub Lapáček
pověřený výkonem funkce tajemníka ÚMČ P5
