Méstska East Praha — Dablice

Urad méstské ¢asti Praha — Dablice

Kvétnova 553/52, 182 02 Praha - Dablice

tel.: 283 910 723-4, fax: 283 910 721, e-mail: podatelna@dablice.cz
starosta

CJ: 0619/2014_MCPD/STAR

___OZNAMENI =
O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENi

Starosta MC Praha — Dablice vyhladuje dne 14.5.2014

VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENI
FUNKCE _
tajemnik/tajemnice UMC Praha - Dablice

Popis pracovni pozice:

e plnéni Gkoll tajemnika dle ustanoveni zakona €. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze
a obecné zavazné vyhlasky hl. m. Prahy ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy

vykon statni spravy a samospravy

komplexni zajistovani pracovnépravnich vztahl zaméstnanct UMC

fizeni a koordinace v&ech &innosti UMC

pfiprava podkladll a G¢ast na zasedanich zastupitelstva a schizich rady mC

Pracovni pomér: na dobu neuréitou se zkuSebni dobou 3 mésicu
Predpokladany nastup:  dle dohody
Misto vykonu prace: Praha

Zakonné pozadavky na uchazece podle § 4 a § 5 zakona ¢.312/2002 Sb., o
Gfednicich uzemnich samospravnych celkli a o0 zméné nékterych zakonu:

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

ob&an Ceské republiky’ nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada Cesky jazyk /slovem i pismem/

zpusobilost k pravnim ukonim

trestni bezuhonnost

spliiuje predpoklad praxe dle § 5 zakona €.312/2002 Sb.

spliiuje dal$i pfedpoklady dle § 2 a § 4 zakona €. 451/1991 Sb.
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7. Minimalné 3 roky praxe v pribéhu 8 let bezprostfedné pfedchazejicich jmenovani
do funkce:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢&innosti v pracovnim poméru k uzemnimu
samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluzebnim poméru ke statu nebo
c) ve funkci Clena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce

Dalsi pozadavky na uchazece:

Pozadované vzdélani: Vysokoskolské

Pozadované znalosti:
e znalosti pravnich predpisl z oblasti vefejné spravy
e znalost zakona €. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze a
obecné zavazné vyhlasky €. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy
znalosti a zkuSenosti v personalni oblasti
zpracovani a nasledné obhajeni vlastni Koncepce fizeni uradu
dobra znalost prace na PC
manazerské schopnosti (schopnost fidit a rozhodovat pod tlakem,
systematicky pfistup a analytické mysSleni, time management, aj.)
organizaéni a komunikaéni schopnosti (strategické mysleni, orientace na cil,
efektivni komunikace, aj.), spolehlivost
ekonomické povédomi (prace s rozpoétem organizace)
RP skupiny B
znalost svétového jazyka
aktivni pfistup k feseni problém

Uvitame:
o zkousku zvlastni odborné zplsobilosti dle § 21 zakona
¢. 312/2002 Sb., pokud ji uchaze¢ nema, je nutné ji vykonat do 18 mésict
od nastupu
e datum mozného nastupu do funkce

Nabizime:
e odpovédnou riznorodou praci a stabilni zazemi v oblasti statni spravy v
pracovnim pomeéru na dobu neurcitou
e motivujici finanéni ohodnoceni
e pfijemné pracovni podminky, systém zaméstnaneckych vyhod

Platové podminky se fidi mafizenim viady €. 564/2006 Sb. o platovych pomérech
zaméstnancll ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni.

Pracovni misto neni vhodné pro osobu se zménénou pracovni schopnosti.



Nalezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zakona ¢.312/2002 Sb., o ufednicich
tzemnich samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakonl jsou:

jméno, pfijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni pfislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského priikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana)

telefonni spojeni, email

e datum a podpis

Prilohy k prihlasce:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech

e vlastni koncepci fizeni uradu

e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich
pfislusnik( téZ obdobny doklad osvédcCujici bezihonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost
¢estnym prohlasenim)

e ovéfenou kopii dokladl o nejvy$sim dosazeném vzdélani

e kopie osvéd&eni o vykonani zkousky k ovéreni zvlastni odborné zpUsobilosti
(pokud ji uchaze€ vykonal)

e souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimu udaji pro uéely tohoto
vybérového fizeni, ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udajl

Prihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno doruéit nejpozdéji do30.5.2014 do 12,00
hodin na adresu:

Méstska cast Praha - Dablice

Ufad méstské Casti

K rukam starosty: ing. MiloSe RGzicky

Kvétnova &p. 553/52, 182 00, Praha - Dablice

Obalku je nutno oznacit textem: ,,Neotvirat - Vybérové fizeni — tajemnik uradu“

Telefon: +420 283 910 723-5
Fax.: 283910 721
e-mail ; podatelna@dablice.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho

prubéhu. .
V Praze dne 14.5.2014 e - Vol ‘_
A gl Ing. Milos Ruzicka
starosta



