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Seznam zkratek

CENIA CENIA, ¢eska informacni agentura Zivotniho prostredi
FAQ Frequently Asked Questions — Casto kladené otazky
1ICzU) Identifika¢ni &islo zakladni Gzemni jednotky

IRZ Integrovany registr znecistovani Zivotniho prostfedi
ISPOP Integrovany systém plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostredi
MZP Ministerstvo Zivotniho prostfedi

ISZR Informacni systém zakladnich registrd

SZR Spréava zakladnich registr(

ROB Zakladni registr obyvatel

ROS Zakladni registr osob

RUIAN Registr uzemni identifikace adres a nemovitosti

Prehled zmén manualu

Uprava manuélu oproti verzi zroku 2014 — zmény souvisejici se spusténim nové
verze systému ISPOP, zejména v prostiedi stazeni PDF formulaf(l kapitola 6.5 Podani
hlaseni

1.0 leden

Zmény v roce 2015

POZOR! V druhé poloviné roku 2014 byla spusténa a postupné doplfiovana nova verze systému ISPOP, ktera
nabizi uzivatelm prijemnéjsi prostiedi nejen v oblasti stazeni formulare. Od roku 2015 dochazi ke zméné zpUlsobu
podani hlaseni u dvou ohlasovacich povinnosti v agendé odpadu:
e agenda odpadll - Zména zpUsobu podani hlaseni Ro¢ni zprdva o plnéni povinnosti zpétného odbéru
pneumatik (zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech, vyhlaska ¢. 465/2013 Sh., pfiloha 2) — formulaf
F_ODPRZ_PNEU.

Vice informaci o zménach naleznete na www.ispop.cz. PDF formuldfe jsou k dispozici v zaloZice ,StaZeni

formulare” (kapitola 6.5.1. Stazeni PDF formulare).


http://www.ispop.cz/

1 Predpoklady pro spravné fungovani systému ISPOP

1.1 Technické pozadavky
Pro pristup do aplikace ISPOP a jeji spravné fungovani je potreba:

e Pocitac s pripojenim na internet (a to alespon na nezbytné nutnou dobu pro stazeni formuldfe a odeslani
hlaseni).

o Webovy prohlize¢ Microsoft Internet Explorer (min. verze 8), Mozilla Firefox, Google Chrome.

e Adobe Reader (minimalné verze 10.0). Aplikace Adobe Reader je distribuovdna k pouziti zdarma a je mozné ji
stahnout na adrese http://www.adobe.com/cz/products/reader.html.

e Povolit porty 443, 80 a 8081 ve firewallu pro komunikaci prostfednictvim HTTPS.

Podrobny popis pro praci s ISPOP a navody na fesSeni technickych problém( naleznete na webu ISPOP v sekci
,NASTAVENI PC“.

POZOR! Pro spravnou funkci formulari (registrace, hlaseni) je nutné mit ve Vasem PC nastaveno aktualni datum.

1.2 Prostredi a predpoklady pro spusténi aplikace ISPOP

Aplikace ISPOP je dostupna na webové adrese http://www.ispop.cz. Pro pfistup do aplikace ISPOP jsou potiebné
pfistupové Udaje, které uzivatel ziskd po Uspésné provedené registraci. Popis spravného nastaveni Adobe Reader
pro praci s PDF formuldfi je uveden v kapitole 4.1 PDF formulare v ISPOP.



http://www.adobe.com/cz/products/reader.html
http://www.ispop.cz/

2 Popis aplikace ISPOP

Nékteré cinnosti provadéné v aplikaci ISPOP vyZaduji soucinnost vice uZivatelll zpravidla vrdznych rolich.
Typickym prikladem je Zadost o registraci subjektu ohlasovatele, kterou podava opravnény zastupce subjektu
ohlasovatele, a ktera je systémem dale predloZzena operatorovi ISPOP k autorizaci a nasledné k ovéreni az po
vygenerovani pfistupovych Gdajl pro uZivatele v roli ohlasovatele.

2.1 Uizivatelské role a opravnéni

Popis roli uzivatel( v systému ISPOP je shrnut v nasledujici tabulce:

Operéator ISPOP UZivatel, ktery zajistuje béiné Cinnosti v ramci provozu ISPOP ze strany provozovatele
(CENIA) - ovéruje registrace uzivatell, provozoven IRZ, ovéfuje zmocnéni, autorizuje hlaseni
na zakladé dorucenych podepsanych listinnych potvrzeni.

Ohlasovatel Pravnicka, fyzickd osoba podnikajici nebo fyzickd osoba, ktera ma povinnost na zakladé
alespon jednoho ze zékon( v oblasti Zivotniho prostfedi (¢. 25/2008 Sb., o IRZ a ISPOP, ¢.
254/2001 Sb., o vodach, ¢.201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ¢. 185/2001 Sbh., o odpadech
nebo €. 477/2001 Sbh. o obalech) ohlasovat pozadované tdaje prostfednictvim ISPOP.

Ovérovatel Organ verejné sprdvy, jemu?Z je ze zdkona Ohlasovatelem prosttednictvim ISPOP poddno
hlageni. Je odpovédny za provedeni kontroly podaného hlaeni — ovéreni (KU, ORP, CIZP,
MZP).

Recenzent Organ vefejné spravy nebo odborny subjekt (CIZP, CHMU, atd.), ktery z titulu svého

odborného zaméreni a legislativniho postaveni mlze nahlizet do vsech nebo vybranych
skupin hlaseni na zakladé povéreni MZP.
Z hlediska vlastniho ohlasovani prostfednictvim ISPOP nema pfimou odpovédnost.

Popis opravnéni ke spravé uzivatelského uctu v systému ISPOP je shrnut v nasledujici tabulce:

Sprdvce subjektu Osoba oprdvnéna vystupovat za subjekt, obvykle statutarni organ nebo osoba, ktera je

k vystupovani za subjekt opravnéna.

BéZny uZivatel UZivatel, jehozZ ucet zpravidla vytvofil Spravce subjektu, a ktery je opravnén provadét
(zaméstnanec) hlaseni do systému ISPOP za subjekt zaméstnavatele.

-

Operator ISPOP ]

[Ohlaéovatel [ Ovérovatel ] [ Recenzent ]

\

Spravce
subjektu

Spravce
subjektu

Spravce
subjektu

Bézny uzivatel
(zaméstnanec)

Bézny uzivatel
(zaméstnanec)

(zaméstnanec)

Bézny uzivatel ]

J




2.2 Napovéda a pomoc prostrednictvim aplikace EnviHELP

Pro ndpovédu a pisemnou podporu je mozné vyuzit webové stranky http://helpdesk.cenia.cz. Pfimy odkaz pro

zaddani dotazu je k dispozici také na webovych strankdch ISPOP — cervené tlacitko ,Zaslat dotaz”. Na portalu
EnviHELP lze nalézt odpovédi k jiz zadanym otdzkam, ¢i zadat Uplné novy dotaz.

Pozn.: Doporucujeme nejprve vyhledat moZnou odpovéd ve znalostni bdzi na portdlu EnviHELP
(https://helpdesk.cenia.cz)

Hledani objektu ve znalostni bazi
Na hlavni strance portalu EnviHELP vyberte poZadovany tematicky okruh, kterého se tykd Vas dotaz. Do pole pro
vyhleddvani zadejte poZzadované klicové slovo dotazu (napf. registrace) a potvrdte.

Pozn.: Podrobnou ndpovédu pro prdci pri zaddvdni dotazu v EnviHELP naleznete na https://helpdesk.cenia.cz.

Zadani nového dotazu
Pro zaddni dotazu do EnviHELP je potieba byt zaregistrovany:
1) mam jiZ pristupové udaje do ISPOP — pro pfihlaseni pouZijete pravé tyto udaje

2) nejsem registrovan v ISPOP — pro zaregistrovani do EnviHELP kliknéte na tlacitko , Registrace”, vyplrite povinna

pole (oznacena *) a potvrdte, na uvedeny e-mail vam budou zaslany pfistupové udaje.

POZOR! Registrace do EnviHELP nenahrazuje registraci pres registracni formular ISPOP! Postup registrace do
systému ISPOP je popsan v kapitole 6.1 Registrace subjektu ohlasovatele,

Napovéda z aplikace a z formulara
V aplikaci ISPOP a ve formuldfich slouzi pro rychlé pfesmérovani na stranky EnviHELP ikona : & - Napovéda.


http://helpdesk.cenia.cz/
https://helpdesk.cenia.cz/
https://helpdesk.cenia.cz/

3 Obecné informace o ohlasovani prostrednictvim ISPOP

3.1 Povinnost podavat hlaseni prostrednictvim ISPOP v roce 2015

V roce 2015 prostrednictvim ISPOP hlasi subjekty plnici ohlasovaci povinnosti dle zdkona:

. 25/2008 Sb., o IRZ a o ISPOP

. 254/2001 Sb., o vodach

.201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi

. 477/2001 Sb., o obalech - vyjma povinnych osob, které jsou zapojeny do kolektivnich systému sbéru obald
(napt. EKO-KOM)

185/2001 Sb., o odpadech

73/2012 Sh., o latkach, které poskozuji ozonovou vrstvu, a o fluorovanych sklenikovych plynech

O O O O

¢.
[

DULEZITE UPOZORNEN;!

Prostiednictvim ISPOP se NEZASILA

Hlaseni dle pfilohy €. 24 vyhlasky ¢. 383/2001 Sb. - shromazdovaci mista nebezpeénych odpadi a sbérova mista
a sklady odpadt (sbérné dvory). Hlaseni je mozné vyplnit na webovych strankach Ministerstva Zivotniho
prostredi http://priloha24.mzp.cz/

a zaslat primo na pfislusné ORP.

e Potvrzeni o prevzeti autovraku do zafizeni ke sbéru autovrakt (dle prilohy ¢. 3 vyhlasky ¢. 352/2008 Sb.,
které vydava provozovatel zafizeni ke sbéru autovrakd pfimo osobé predavajici vozidlo. Potvrzeni je tfeba prilozit
k 7adosti o trvalé vyfazeni vozidla na ptislusny ufad. Zadost o proplaceni podpory z programu na podporu
nakladani s autovraky (zasila se na e-mail autovraky@sfzp.cz).

Pokud budou vySe zminéna hlaseni (potvrzeni) do systému ISPOP v roce 2015 zaslana, budou zamitnuta jako
nevalidni.

3.2 Seznam ohlasovacich povinnosti

V této kapitole je uveden seznam ohlasovacich povinnosti.

3.2.1 Ohlasovani prostifednictvi interaktivnich PDF formulaft

Seznam ohlasovacich povinnosti, pro které jsou k dispozici interaktivni PDF formulare dostupné ohlasovatellim
v jejich uZivatelském uctu v ISPOP:

. " e Termin podani Prévni pfedpis
Agenda Kod formulare Formular ., . e
hlaseni do ISPOP (zakon/vyhlaska)
IRZ F_IRZ Formuldr pro hlaseni do Integrovaného registru ) .
e ) L 31.3.2015 § 3 zakona ¢. 25/2008 Sb.
znecistovani zivotniho prostredi
ovzDUSi | F_0ovz_SPE Ohlageni souhrnné i evid <ka &
aseni souhrnné provozni evidence 31.3.2015 vyhlaska ¢. 201/2012 Sh., §
17, odst. 3
F_OVZ_POPL zakon ¢.201/2012, § 15,
Oznameni o vypoctu poplatku 31.3.2015
odst. 8
11 odst. 2 zakona ¢.
F_OVZ PO Zprdava o halonech, systémech pozarni ochrany a 5 . .
31.3.2015 73/2012 Sh. / pfiloha €. 2 k

hasicich pfristrojich s halony hl. & 257/2012 Sb
vyhl. €. .



http://priloha24.mzp.cz/
mailto:autovraky@sfzp.cz

F_OVZ_RL Zprava o mnozstvi fluorovanych sklenikovych
plyn( a regulovanych latek (ziskani nebo predani z § 11 odst. 1 zdkona ¢.
nebo do jiného ¢lenského statu EU, zneskodnéni, 31.3.2015 73/2012 Sb. / priloha €. 3 k
znovuziskani, recyklace, regenerace a vyhl. €. 257/2012 Shb.
zneskodnéni)
VODA |F_VOD 38 4 Zakladni Udaje predavané znedistovatelem ;
L, . L. i dle rozhodnuti i .
vodoprdvnimu Uradu, spravci povodi a . § 38 zdkona ¢. 254/2001 Sb.
N i . vodopravniho Uradu
povérenému odbornému subjektu
F VOD OV hlaseni (zélohy)
Poplatkové hlaseni za zdroj znecistovani / 15. 10. 2015 § 4 vyhl. €. 123/2012 Sb. -
Poplatkové pfiznani za zdroj znecisténi priznani (poplatky) priloha
15.2.2015
F_VOD_PV Poplatkové hlaseni pro stanoveni vyse zaloh Y
) L i hlaseni (zalohy)
poplatku za odebrané mnozstvi podzemni vody .
S ; ] 15. 10. 2015 § 1 vyhl. & 125/2004 Sb. -
(za zdroj odbéru podzemni vody) / Poplatkové . »
v ., L , . pfiznani (poplatky) pfiloha
pfiznani pro vypocet vyrovnani poplatku (za zdroj 15.2. 2015
odbéru podzemni vody) o
F_VOD_ODBER_PODZ § 10 vyhl. & 431/2001 Sb. -
Odbér podzemni vody 31.1.2015 priloha &. 1
F_VOD_ODBER_POVR § 10 vyhl. ¢. 431/2001 Sb. -
Odbér povrchové vody 31.1.2015
priloha ¢. 2
F_VOD_VYPOUSTENI § 10 vyhl. ¢. 431/2001 Sh. -
Vypousténé vody 31.1.2015
priloha ¢. 3
F_VOD_AKU § 10 vyhl. & 431/2001 Sb. -
Vzdouvani nebo akumulace povrchové vody 31.1.2015
priloha ¢. 4
ODPADY | F_ODP_PROD o , o § 21 a §22 vyhl. & 383/2001
HIaseni o produkci a nakladani s odpady 15.2.2015 . .
Sb. - pfiloha ¢. 20
F_ODP_PROD_AV Hlaseni o sbéru a zpracovani autovrakd, jejich 15.2. 2015 § 5 vyhl. €. 352/2008 Sb. -
¢asti, o produkci a naklddani s odpady o pfiloha ¢. 4
F_ODP_PROD_EL HI4seni o zpracovani, vyuzivani a odstranovani .
Y e . L § 11 vyhl. ¢. 352/2005 Sh. -
elektroodpad v¢. hlaseni o produkci a nakladani 15. 2. 2015

s odpady

pfiloha ¢. 8

F_ODP_ZAR

Zatizeni na vyuzivani a odstrafiovani odpad

od1.1.2015do 2
mésicl od zahajeni
nebo ukonceni
provozu

§ 23 odst. (1) vyhl. &.
383/2001 Sb. - pfiloha ¢. 22

F_ODP_SKL

Skladky odpadu

0d1.1.2015do 2
mésicl od zahajeni
nebo ukonceni
provozu

§ 23 odst. (2) vyhl. ¢.
383/2001 Sb. - ptiloha ¢. 23

F_ODP_DO

Dopravce odpadt

od1.1.2015do 2
mésicl od zahajeni
nebo ukonceni
dopravy

§ 23 odst. (3) vyhl. ¢.
383/2001 Sb. - pfiloha ¢. 27




F_ODPRZ_VOZ Roéni zprava vyrobce a akreditovaného zastupce .
i . o i § 7 vyhl. €. 352/2008 Sb. -
vybranych vozidel o dosazeni cilCi stanovenych v § 31.3.2015 “loha &. 5
filoha ¢.
37 odst. 7 pism. b) zdkona o odpadech P
F_ODPRZ_EL Roéni zprava o plnéni povinnosti zpétného odbéru .
v, _ . § 6 vyhl. €. 352/2005 Sb. -
elektrozafizeni a oddéleného sbéru 31.3.2015 . .
pfiloha ¢. 4
elektroodpadu
F_ODPRZ_ZPETODB Rocni zprava o pInéni povinnosti zpétného odbéru 31. 3. 2015 § 20 vyhl. ¢. 383/2001 Sh. -

za uplynuly kalendarni rok

priloha ¢. 19

F_ODP_PCB Evidencni list pro inventarizaci zatizeni a latek
podle § 39 odst. (8) zdkona o odpadech, u nichZ se | od 1. 1. 2015 (ihned | § 6 vyhl. ¢. 384/2001 Sb. -
prokazuje nepfitomnost PCB podle § 27 odst. (7) po zméné) priloha ¢. 2
zakona o odpadech
F_ODPRZ_BAT Rocni zprava o pInéni povinnosti zpétného odbéru 31.3.2015 vyhl. ¢. 170/2010 Sb -
baterii a akumulatord o pfiloha €. 3
F_ODPRZ_PNEU Roéni zprava o plnéni povinnosti zpétného odbéru 31. 3. 2015 vyhl. €. 465/2013 Sb -
pneumatik o pfiloha ¢. 2
OBALY | F_OBL_RV Hlaseni o rozsahu a zpUsobu vedeni evidence .
15.2.2015 vyhl. €. 641/2004 Sb.

obald a ohlasovani Udaji z této evidence

POZOR! Pro vsechny vyse uvedené ohlasovaci povinnosti jsou uZivatelim po prihlaseni do jejich uzivatelskych

uétl k dispozici interaktivni PDF formulare. PDF formulare pro ohlasovani vroce 2015 budou dostupné

uzivatellim po prihlaseni do systému od 1. 1. 2015.
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4 Funkce interaktivnich PDF formulara

vo

Primarnim uZivatelem interaktivnich PDF formulard (dale jen ,,PDF formular(“) v ISPOP pfi vypliiovani hlaseni je
ohlasovatel. Podani vétSiny hlaseni vISPOP se provadi prostfednictvim prvkda (sluzeb - funkcionalit) PDF
formulard. Nasledujici text shrnuje obecné prvky PDF formulari a jejich fungovani v ISPOP.

4.1 PDF formulare v ISPOP

Pro odesilani registracnich udajl prostrednictvim Registracniho formulare a podani hlaseni prostfednictvim ISPOP
se poufZivaji interaktivni PDF formulare, které jsou sestaveny z prvk( uvedenych v kapitole 6.2 Obecné prvky PDF
formulara.

Soucasti PDF dokument( je XML vrstva umoziujici jejich elektronické zpracovani. Vyplnéni a prohlizeni formulaf
je moZné prostfednictvim aplikace Adobe Reader. Nasledujici text popisuje nastaveni Adobe Reader pro spravnou
funkénost PDF formulard.

Zabezpeceni — JavaScript

Pro spravnou funkci PDF formulafe je potfeba mit v Adobe Readeru povolené pouZiti JavaScriptu. V pfipadé, ze
neni pouziti povoleno, je pfi otevieni formulare z ISPOP zobrazen dialog s dotazem:

Adobe Reader —t

f - ) Tento dokumnent cbsahuje JavaScripty. Cheete nyni JavaScripty povolit?
Y Dokument se nemusi chovat spravng, pokud nejsou povoleny.

Anurl‘ Me

= 4

"

Pouziti JavaScriptu Ize povolit také v Adobe Reader v menu ,Upravy” -> ,Pfedvolby” v kategorii ,JavaScript
zaskrtnutim volby ,,Povolit JavaScript Acrobatu”.

Zabezpeceni — rozSifrené

Pfed zahdjenim prace s interaktivnimi PDF formuldfi je nutné provést nastaveni rozsifeného zabezpeceni aplikace
Adobe Reader (minimdlné verze 10) v menu ,Upravy“ -> ,Ptedvolby”, kategorie ,Zabezpeéeni (roziifené)”
s témito mozZnostmi:

a) zrusit volbu ,,Povolit rozsitrené zabezpeceni” — nedoporucujeme s ohledem na bezpecnost

nebo

b) zapnout volbu ,Povolit rozsifrené zabezpeceni“:
1. doplnit do seznamu ,,Opravnéna umisténi“ slozku(y), kde budou ukladany soubory s formulari PDF
2. pridat hostitele (tlacitko ,Pfidat hostitele”; napt.: *.ispop.cz) — doporucenad varianta

POZOR! Pti zapnuti volby “Povolit rozsifené zabezpeceni“ je nutné pracovat s formuldfi pouze v prednastavené
sloZce — v oprdvnéném umisténi! V opacném pripadé nebude formulaf fungovat korektné.
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Priklad nastaveni viz nasledujici obrazek:

Predvolby
Kategorie: Roziifené zabezpedeni
Dokumenty Adobe doporucuje, abyste v zajmu ochrany dat a soukromi nechali rozifené zabezpeceni
Ma celou obrazovku povolené.
Véeobecné

Zobrazeni stranky

3D a multimédia
Acrobat.com

Cteni

Divéryhodnost multimédii (starsi)
Farmulare

Hledani

Identita

Internet

JavaScript

Jednotky

Kontrola pravepisu
Mefeni (20)

Mefeni (30)

MEfeni (geoprostorove)
Mezinarodni
Multimédia (stari)
Sledovani

Spravce prav

Updater

Usnadnéni pfistupu
Zabezpedeni
Zabezpedeni (rozsifeng) +

T[¥| Povolit roziitené zabezpeceni

[¥] Wytveiit soubor zéznamu

Pokud mate pracovni postupy PDF, na které ma roziifené zabezpeceni negativni viiv, miZete
pridat tyto soubory, sloZky (kaZda droven musi byt pfidana samostatné) a hostitele do
seznamu cpravnénych umisténi, ¢imz je z rozsireného zabezpeceni vyjmete.

Opravnéna umisténi

Automaticky divéiovat webim ze z6n zabezpeceni systému Windows

CAData\ISPOPYFormulare

Pridat soubor l | Pridat cestu ke sloz'cerﬂ ’ Pridat hostitele

Co je rozéifené zabezpefeni pregramu Acrobat a Adobe Reader?

oK ] [ —

4.2 Obecné prvky PDF formulara

Formulare PDF v ISPOP obsahuji nasledujici typy prvku:

Textova pole

Textova pole umoZnuji uZivateli zapsat text — adresu, e-mail, poznamku apod.

1. Jednoradkové provedeni tfi textovych poli:

Ulice

Cislo popisné

Cislo orientaéni

nabf. Dr. Edvarda Beneie

1170

24

2. Viceradkové provedeni jednoho pole:

Poznamka:

Pole pro zapsan( textu poznamky.

Tento typ umoZiiuje zapsat vice fadkd.
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Prepinaci tladitka

Pomoci prepinaciho tlacitka uZivatel vybere pouze jednu z nabizenych moznosti napt.:

horizontalni usporadani moznosti:

(@ Radnéhlaseni () Doplnéné hlaseni

nebo vertikalni usporadani:
@ pro nediiténé odpadni vody
O pro £isténg odpadni vody

O pro isténé odpadni vody z vyroby buniginy a ze zuilechtovani bavinafskych a Inafskych textilii

Zaskrtavaci pole

Poskytuji uzivateli moznost volby mezi jednotlivymi polozkami, které Ize i libovolné kombinovat.

denni rezim (hod)
[]6-16 [X] 14-24 [X] 20-8
tydenni rezim

[{ prac. dny []so [ ne

Kombinované pole

Kombinované pole je kombinaci textového pole a rozbalovaciho seznamu. PoZadovanou hodnotu uZivatel vybere
zapsanim pocatecniho znaku nabizenych hodnot nebo vybérem ze seznamu:

3 kg/kg paliva | 17 g/kg pouZitych rozpoustédel El
1 mg/kg paliva & 14 mg/kg suroviny nebo odpadu -
2 g/kg paliva L 115 g/kg suroviny nebo odpadu

3 kg/kg paliva Ll 116 kg/kg suroviny nebo odpadu

4 mg/tis.m3 plynného paliva 17 g/kg pouzitych rozpoustédel *

5 g/tis. m3 plynného paliva 18 mg/m2 plochy =
|6 kg/tis. m3 plynného paliva 19 g/m2 plochy

7 mg/GJ paliva 20 g/zvife

8 g/GJ paliva 21 kg/zvite

9 kg/GJ paliva il 122 ug/t paliva
Tladitka

Tlacitko spusti akci formulare, napr.:

Pfidat emisni limit

Pridat vypust

Povinna pole
e polozky formulare, které je nutné pred jeho odeslanim vyplnit,
e zvyraznéni povinnych polozZek je moZzné povolit nebo zakazat — viz obrazek:
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@@D%‘ !1|“.¢'; Nastroje

Wyplrite prosim nasledujici FormulaF, Data zapsana do kohoto Formulafe miiZete ulodit,

Typ subjektu

(~ Pravnicka osoba nebo fyzickd osoba podnikajici
(" Fyzickd osoba

Formulare pro plnéni ohlasovacich povinnosti dale obsahuiji:
1. v tvodu kazdého formulare volbu, zda jde o fadné nebo doplnéné hlaseni:

V pripadé volby ,Doplnéné hlaseni“ se fadek rozsifi o povinné vypliovanou polozku ,Evidenc¢ni Cislo fadného
hldgeni“*.

|O Radné hlageni @ Doplnéné hlaseni | Evidenéni ¢islo Fadného hladeni I I

na konci formulare pak tlacitka pro

ulozeni celého formulare s vyplnénymi daty ,,Ulozit PDF*,
on-line validaci zadanych udajud na serveru ,,On-line kontrola“,
on-line odeslani formulare do ISPOP ,,Odeslat on-line do ISPOP“,

o 0 T o N

odeslani formulare prostfednictvim datové schranky ,Odeslat do datové schranky”,

3. a prvek formulate pro vioZeni elektronického podpisu’.

Ulozit PDF On-line kontrola .-"‘.-":. —
Odeslat on-line QOdeslat do .;"ij;. Elektronicky podpis
do ISPOP datové schranky =

Vybér z rozsahlych Eiselnikt

Pro vybér hodnoty zrozsahlych ciselniki je ve formulafi PDF pouzito tlacitka EI a nasledného zobrazeni
dialogového okna pro vyhledani poZadované hodnoty. V dialogovém okné v prvni nabidce ,Kraj“ vyberte
pozadovany kraj a kliknutim mysi vybrany kraj oznacte (vybér se barevné zvyrazni). Poté v nabidce ,Obec
(zakladni uzemni jednotka)” vyberte pfisluSnou obec a opét ji oznacte. Stiskem tlacitka ,Vybrat” se kolonky adresy
automaticky vyplni. Zadat obec Ize také pomoci tladitka , Vyhledat”. Do pole ,Nazev obce obsahuje text:” zadejte
libovolnou ¢ast nazvu obce (véetné diakritiky), kterou hledate a stisknéte ,Vyhledat”. Pro toto vyhledani je
podminkou pfedem oznaceny kraj.

Pozn.: V pripadé, Ze se uZivateli neobjevi dialogové okno, je nutné povolit v nastaveni formuldre JavaScript (viz
vyse).

! Vice o Evidenénim &islu je popsano v kapitole 6.5 Podani hlagent.

% pokud uzivatel nevlastni kvalifikovany elektronicky certifikat (tzn. elektronicky podpis dle zakona ¢. 227/2000 Sb.), provede zaslani

datovou schrankou nebo on-line odeslani, které nasledné doplni listinnou autorizaci hlaseni.
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owomscn e

Katalog ICZU)
Kraj:

[CZ010] Hlavni mésto Praha
[CZ020] Stiedofesky
[CZ031] Jihecesky

[CZ032] Plzensky

[CZ041] Karlovarsky
[CZ042] Ustecky

FEFACA L 1t

] »

Obec (zakladni dzemni jednotka):

[531367] Adamov -
[538043] Babice 3
[535427] Bakov nad Jizerou
[533173] Barchovice
[538051] Bast’

[534421] Bavoryné
[565423] Bdin

15331811 Ras dne

Nazev cbce obsahuje text: Vyhledat

Pozor: Okno JavaScriptu

—

4.3 Elektronické podepsani dokumentu (elektronicky podpis)

e Elektronicky podpis neni podminkou pro odeslani formulare.

e Vyplnény formulaf Ize odeslat podepsany s tzv. zaruéenym elektronickym podpisem? opravnéné osoby.

e Elektronicky podpis je nutné vlozit do formuldre az po jeho kompletnim vyplnéni, zmény ve formulafi, které by
byly provedeny a7 po podepsani dokumentu, tento podpis zneplatni’.

e BIliz$i informace jsou popsany na strankach ISPOP -> sekce ,,CHCI PODAT HLASENI(“ -> zalozka , Elektronicky
podpis”.

Postup pfi ziskani a instalaci elektronického podpisu na PC uZivatele neni pfedmétem tohoto manualu.

* Dle zakona 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

* PFipojenim zaru¢eného elektronického podpisu je zajisténa integrita dokumentu ve smyslu, e po pfipojeni certifikitu nikdo
s dokumentem nemanipuloval, neménil jeho obsah.
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Formular s vyplnénymi udaji uZivatel podepiSe kliknutim v prostoru pro umisténi elektronického podpisu ve
spodni ¢asti formuldre:

[—

Elektronicky podpis
V dialogu pro vybér elektronického podpisu uzivatel vybere soubor certifikatu, kterym chce dokument podepsat
(volba ,,Podepsat jako:“), zada heslo a potvrdi stiskem tlacitka ,,Podepsat”:

Podepsat dokument et S|

Podepsat jako: [UiivatelUkézknv}? <jirkatemp@tiscali.cz» v] @

Hesloy [P
Vydawvatel certifikatu: DEMO PostSignum Qualified CA 2 -_lnformace...

Vzhled: | Standardni text v]

Mo Digitainé podepsal Lizivatel Ukdzkovy
U Z I Vat e DM: c=C7, o=Ukdzkowvy subjekt fyzicks
osoby pednilejic & B1 IC 11223301],
ou=31415926, on=Uzivatel Ukazkovy,
serialMumber=F 123456 - DEMO

F F
UkazKkovy =
Datumm: 2011.01.28 215652 +0100°

| Eodepsat‘_ﬂ ’ Zrugit

Dokument musi byt uloZen, provedené podepsani je zobrazeno podle zvoleného vzhledu na formulati, napft.:

Digitalné podepsal Uzivatel Ukazkowy
DN: c=C7, o=Ukazkovy subjekt fyzické osoby podnikajici &

U 2i Va t e | U ké y4 ko V}!/ B1 [IC 11223301], ou=31415926, cn=Uzivatel Ukszkovy,

serialMumber=P123456 - DEMO certifikat
Datum: 2011.01.28 22:04:38 +01'00°

El. podpis

Odebrani elektronického podpisu (nutné pro provedeni zmén ve formuldfi) provede uZivatel kliknutim pravym
tlacitkem mysi v prostoru podpisu a vybérem moznosti ,,Vymazat podpis” z nabidky:

Caqiilind pocepl Wil Ukkoioey

zivatel Ukazkovy ©  vymazat podpis +

ne@an

Overit podpis
Eipo = PP

Zobrazit podepsanou verzi

Zobrazit vlastnosti podpisu...
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5 Napojeni systému ISPOP na ISZR

V roce 2012 doslo k napojeni systému ISPOP na Informacdni systém zakladnich registra (ISZR). Jedna se o systém
definovany zakonem o zdkladnich registrech ¢. 111/2009 Sb. Provoz a bezpeénost nad ISZR zajistuje Sprava
zakladnich registri (SZR). Podrobné informace o ISZR naleznete na strankdch www.ispop.cz, nebo pfimo na
portalu Spravy zakladnich registrd http://www.szrcr.cz/.

ISZR je jednim ze zdkladnich pilifd tzv. eGovernmentu - elektronické verejné spravy. Hlavnim cilem je ulehcit
obc¢anlim, firmam a dalsim subjektim styk s vefejnou spravou, tj. minimalizovat pocet navstév na Uradech.

Systém ISPOP bude ve svém provozu vyuZivat napojeni na nasledujici registry:

e Registr osob - ROS (spravcem Cesky statisticky Gfad) - Gdaje o pravnickych osobach, podnikajicich fyzickych
osobach nebo organech verejné moci.

e Registr obyvatel - ROB (spravcem Ministerstvo vnitra) - aktudlni referen¢ni GUdaje o vech ob&anech CR,
cizincich s povolenim k pobytu v CR, cizincich, kterym byl na Gizemi CR udélen azyl nebo doplrikova ochrana a
jinych fyzickych osobach, o nichz jiny pravni pfedpis stanovi, Ze budou vedeny v Registru obyvatel.

e Registr Gzemni identifikace adres a nemovitosti - RUIAN (spravcem Cesky urad zeméméricky a katastralni) -
Udaje o zakladnich Gzemnich prvcich, napf. Gzemi statu, krajd, obci nebo ¢asti obci, parcel i ulic.

Vyhody pro uZivatele systému ISPOP:

o Pfiregistraci nového subjektu ohlasovatele jiz neni potfeba vypliovat aktualni (tzv. referencni) ddaje.

e Diky napojeni systému ISPOP na ISZR dochazi k pribézné aktualizaci Udaji subjektu v ISPOP — napf. neni
nutné ménit rucné adresu sidla subjektu (bude zménéna automaticky).

v

POZOR! Dle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, nejsou prispévkové organizace (napf. skoly,
nemocnice, ...) napojeny na ISZR (nemaji svého spravce — editora). Ohladovatel za pfispévkovou organizaci si své
identifikacni udaje musi editovat dle skutecného stavu vidy sdm v zdloZce Subjekt ->Sprava subjektu -> Detail
subjektu.
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6 Zakladni postupy pro ohlasovatele

6.1 Registrace subjektu ohlasovatele

Registrace novych subjektl probihad prostfednictvim Registraéniho formulafe. Po Uspésné registraci v ISPOP
uZivatel ziska:

e uZivatelsky ucet v ISPOP,

e moznost stahovat PDF formulare

e prehled viech podanych hldseni véetné informace o stavu (napf. ¢ekd na autorizaci, pfidéleno ovérovateli
apod.),

e zpravy ze strany provozovatele (zmény stav( hlaseni apod.),

e moznost pridavat dalsi uzivatele (spravce subjektu nebo bézné uZivatele -zaméstnance subjektu),

e moznost pridavat provozovny (Ovzdusi, IRZ)

e moznost administrovat sv(j Ucet (zména hesla), ménit kontaktni Udaje (telefon, e-mail)

e predvyplnéné formulare na zakladé historickych hlaseni.

Pozn.: Podrobny ndvod k registraci je k dispozici v Privodci registraci subjektu, ktery je dostupny ke staZeni na
webovych strénkdch ISPOP -> v sekci ,,CHCl PODAT HLASENI“ -> zdloZka ,, Manudly”.

Vyhody pro uzivatele systému ISPOP vyplyvajici z napojeni ISZR:

e Pfiregistraci nového subjektu ohlasovatele jiz neni potfeba vypliiovat aktualni (tzv. referencni) daje.

o Diky napojeni systému ISPOP na ISZR dochazi k pribézné aktualizaci udajl subjektu v ISPOP — napf. neni nutné
ménit ru¢né adresu sidla subjektu (bude zménéna automaticky).

POZOR! Registrace provedené pred napojenim na ISZR zUstavaji platné i pro nasledujici ohlasovaci obdobi.

Registraéni formulaF je dostupny na webu ISPOP v sekci ,,CHCI PODAT HLASEN{“ -> ,,Registrace v systému ISPOP“ -
> ,Registracni formuldr”:

l CHCI PODAT HLASENI I % KON STATNI SPRAVY

5 ” . Hledat
NASTAVENI PC - .,
| | Vyhledat

o
ohlaseni

Hlaseni - Odpady a Obaly

Hlaseni - Ovzdusi

Hlaseni - IRZ

Hlaseni - Voda

Elektronicky podpis
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6.2 Registrace subjektu ohlasovatele zmocnéncem (externistou) a nasledné ,,Pridani zadosti
0 zmocnéni“ (vytvoreni vazby mezi zmocnéncem a zmocnitelem)

Registraci subjektu (stejné jako podavat hlaseni za povinny subjekt) mize provést externi subjekt (zmocnénec) na
zakladé doloZené konvertované plné moci. Zmocnénec se zaregistruje v systému ISPOP a poté vytvari vazbu mezi

svym subjektem a subjektem Zmocnitele v ISPOP. Tato vazba je schvalovana provozovatelem ISPOP na zakladé
doloZené konvertované plné moci splnujici poZadavky § 33 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho radu.

Pridavani plnych moci do systému a vytvareni zmocnéni (vytvoreni vazby mezi zmocnéncem a jednim ¢i vice
zmocniteli) v ISPOP provadi Zmocnénec (externi subjekt) ze svého uZivatelského Gc¢tu a nikoliv Zmocnitel (subjekt,
za ktery podavd Zmocnénec hlaseni). Pfidanim zmocnéni se rozumi vloZeni plné moci do systému. Schvalenim
zmocnéni, které provadi operator ISPOP, dojde k vytvoreni vazby mezi subjektem zmocnitele a subjektem
zmocnénce (zmocnéného externisty). Tato vazba, kterou lze provést v zdloZzce Zmocnéni, umoziuje zmocnénci
vykondvat za povinny subjekt ohlaSovaci povinnost.

Po schvéleni zmocnéni je priloZzend plnd moc pristupna v zaloZce ,Sprava zmocnéni“ vSem ucastnikim agendy
ISPOP (CIZP, ovétovatelé, atd.).

Pozn.: Podrobny popis registrace subjektu zmocnéncem je uveden v Privodci registraci subjektu, ktery naleznete
na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,, CHCl PODAT HLASENI“ -> ,,Manudly”.

6.3 Prihlaseni do systému ISPOP

Registrovani ohlaSovatelé se pfihlasuji ke svému uZivatelskému Gc¢tu na portdlu ISPOP na webové adrese
http://www.ispop.cz v modrém pfihlasovacim poli vpravo nahofre:

Zapomnéli iste své heslo?

Prihiaseni

5 Mg g t i =l o ’ 5 - ”

Po zadani pristupovych udaja (do horniho pole prihlasovaci jméno, do dolniho pole heslo) kliknutim na tlacitko
,PFihlasit” se zobrazi v horizontalnim menu sekce ,MUJ UCET“. Zde je dostupnda webova aplikace, kde ohlasovatel
stahuje formulare, registruje provozovny (ovzdusi a IRZ), pridava uZivatele s opravnénim Spravce subjektu nebo
BéZny uZzivatel (zaméstnanec) a provadi kontrolu podanych hlaseni.
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Phihlasen: 11111114

l" -.v':‘ ' { K2

o ——

Pozn.: Pro ndvrat na uvodni stranu webu ISPOP z aplikace je nutné kliknout nahore vlevo na logo ISPOP.

6.3.1 Pristupové udaje

Pfistupové Udaje uZivatell pridélené v predchozich letech jsou platné i pro ohlasovani v roce 2014 a nasledujici
ohlasovaci obdobi.

Pristupové udaje maji v ISPOP dvé trovné:

1. pristupové udaje ,Spravce subjektu”

2. pristupové udaje , BéZného uZivatele” (zaméstnance)

K vytvoreni pfistupd pro dalSiho Spravce subjektu nebo pro BéZeného uzivatele (zaméstnance), je opravnén ze
svého Uctu stdvajici Spravce subjektu — viz kapitola 7.8.1 Pridani uzivatele.

Udaje Spravce subjektu jsou primarné uréeny pro vedouci pracovniky, ktefi odpovidaji za opravnénost ptistupu
daného uzivatele k datim (hlasenim) v ISPOP a operacim vyplyvajicim ze slozkovych zakon.

FAQ

Registroval jsem jako Sprdvce subjektu 2 firmy a pfiSly mi pouze jedny pristupové udaje. Kde je chyba?

V pripadé, ze fyzicka osoba (napf. externi poradce) zaregistruje subjekt a figuruje zde v roli Spravce subjektu,
vygeneruje mu ISPOP pfistupové Udaje Spravce subjektu. Pokud stejna fyzickd osoba zaregistruje jiny subjekt,
kde také vystupuje jako Spravce subjektu s totoZnym jménem, ptijmenim a e-mailem, systém ISPOP
nevygeneruje jiné pristupové Udaje, ale prfifadi nové registrovany subjekt na jiz vytvofeny uzivatelsky ucet
daného Spravce subjektu. Novy subjekt najde Spravce subjektu po pfihldaseni do svého uctu v menu
Prehled/Pfehled subjektu.

Spravce subjektu ma tedy mozZnost oba subjekty spravovat ze svého uZivatelského uctu. V pripadé, Ze je nutné
vygenerovat pristupové Udaje Spravce subjektu jen pro jeden z takovychto subjektl, je nutné provést novou
registraci subjektu v ISPOP, kdy bude v registracnim formulati v roli Spravce subjektu figurovat jina fyzicka osoba.

Nemtzu se prihlasit na zaslané pristupové udaje. Kde se stala chyba?

Pravdépodobné zadavate nespravné heslo — napf. ho prenasite kopirovanim i s mezerou, nebo piSete v hesle
chybné z/y, nebo 0/0 (¢islo nula/velké o), pfipadné mate zapnuty Caps Lock.

Dal$im problémem muzZe byt uloZeni hesel ve Vasem internetovém prohlizeci. V tomto pfipadé je nutné zrusit
ukladani hesel a vymazani historie automatického dokoncovani v prohlizeci (napf. v Internet Explorer: ,,Ndastroje”
- ,MoiZnosti Internetu” - karta ,Obsah“ — ,Automatické dokoncovani“ — ,Nastaveni“ - zrusit volbu
»UZivatelska jména a hesla ve formulafich” + kliknout na ,Odstranit historii automatického dokoncovani“.
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Ztratil jsem pristupové udaje do ISPOP. Mam roli "Spravce subjektu”. Kde je znovu ziskam?
V pfipadé, kdy doslo k vytvoreni daldiho Spravce subjektu k jednomu ICO, mGZe Vam osoba s timto opravnénim

IM

vygenerovat v zalozce - ,UZivatel” -> ,Sprdva uzivatele“, -> tabulka ,Zaznamy“ -> konkrétniho uzivatele ->
sloupec ,,AKCE” ->,Vygenerovani nového hesla“.
V opacném pripadé kontaktujte provozovatele systému CENIA — kontakty na provozni podporu naleznete na

WWW.ispop.cz.

Zadost o registraci subjektu jsme autorizovali, nedostali jsme ale pfistupové tdaje. Jak je ziskame?

Je mozZng, Ze jste v registracnim formulafi vyplnili nespravnou e-mailovou adresu, nebo jsou e-maily odfiltrovany
jako spam Vasi firemni siti. Obratte se s dotazem na provozovatele ISPOP prostfednictvim pisemného podpory
EnviHELP (helpdesk.cenia.cz) — viz kapitola 2.2 Napovéda a pomoc prostiednictvim aplikace EnviHELP.

6.4 Registrace provozovny subjektu

UZivatel s opravnénim Spravce subjektu se prihlasi do aplikace prostfednictvim pristupovych udaji. Po prihlaseni
mUze ohlaSovatel registrovat nové provozovny podle

e zakona €. 25/2008 Sb. (dale je provozovny IRZ),

e zakona €. 201/2012 Sh. (dale je provozovny Ovzdusi).

Provozovny IRZ a provozovny Ovzdusi je mozZné registrovat aZz po obdrZeni pristupovych Udaji do uZivatelského
Uctu subjektu. Zadosti o registrace provozoven neni nutné autorizovat. Autorizace je zajisténa pfihlaSenim do
systému.

POZOR! Provozovny (zafizeni) pro agendu odpadt se v systému ISPOP neregistruji!

¥ Menu H =
¥ Nenu H =
0o ¥ Uvod
% Uvo Feni Af
< B —Stazent formulare

:-__Stzﬁemffnrmulare > ] = Hl3Zeni
» = HiaZeni * 2 Subjekt
» 2 Subjekt

P - Provozovny ovzdusi

v
. M- | Provozovny IRZ
eqgistrace provozov .
| &Foosrecs v
7 Sprava provozoven

> 4 Provozowny IRZ _ﬂ|PFerjIed zadost IRZ
) &7, Sprava provozoven

(@) Mista uzivani vody -

F = Zmocnéni

B UZivatel

* (@) Mista uZivani vody
P = Zmocnéni
B L UZivatel
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6.5 Podani hlaseni

Podani hlaseni prostfednictvim systému ISPOP musi byt ucinéno v souladu s § 4 odst. 3 zakona ¢. 25/2008 Sb.,
0IRZ a o ISPOP a to elektronicky a v pfislusSném platném datovém standardu vyhlasovaném Ministerstvem
Fivotniho prostiedi CR.

Podani hlaseni sestava z nékolika krok, které jsou popsany v nasledujicim textu:

1) Stazeni formulare

2) Vyplnéni formulare

3) Odeslani formulare (véetné online kontroly)

4) Pfijem do systému

5) Autorizace hlaseni

6.5.1 Stazeni PDF formulare

v

Pro plnéni ohlasovacich povinnosti prostfednictvim interaktivnich PDF formulafe (dale jen ,PDF formulare”) se
ohlasovatel prihlasi svymi pFistupovymi Gdaji do systému ISPOP (sekce ,MUJ UCET“), v Menu zvoli zalozku
Stazeni formuldre”.

Postup stazeni je nasledovny:

1. Vyberte ohlaSovatele

Zadanim 1CO/ID nebo nazvu (sta¢i zadat ¢ast retézce) zUZi uzivatel polet nabizenych zaznam(. Po oznaceni
pfislusSného radku je subjekt vybran a uZivatel je posunut o krok dal na kartu 2.

Stazeni formulafe k ohlaseni

1. Ohlagovatel, ICOND

1. Vybér ohlasovatele

Filtr
ICOND Nazev
EB Vyhledat
Zaznamy Zaznami |10 -~ Zobrazeno: 1-3z2 3
IE0ND NAZEV ADRESA RUIAN E-MAIL a
22222222 Vzorovy subjekt Amundsenova 19487, 35201 A3 vzor@subjektu.cz
11111114 Testovaci subjekt Vriovicka 1442/65, 10000 Praha test ispop@seznam.cz

V pripadé, kdy ma dany uZivatel v Uctu pravé jeden subjekt, dostane se rovnou na kartu 2. Vybér hlaseni.
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2. Vyberte typ hlaseni

Veskeré formuladrfe PDF pro ohlaSovani jsou k dispozici v aplikaci ISPOP. Omezit vybér nabizenych hlaseni na jednu
nebo vice urcitych agend umoziuji zaskrtdvaci pole. Rovnéz je mozné urdit rok, za ktery bude hlaseni podavano.
Systém ISPOP umoziuje stazeni hldseni i za pfedchozi roky.

Stazeni formulafe k ohlaseni

1. Ohlagovatel, ICOAD  Vzorovy subjekt, 22222222

1. Virbér ohlasovatele 2. Vybér hideni
Filtr
Rok 2014 v [] Odpady [] Ovzdusi
[[] Vody [IRZ
[] Obaly
4 T | 3
Zaznamy Zobrazemo: 1-24z 24
TYP ROK FPOPIS [ ~]
F_ODP_PROD 2013 Hiaeni o produkci a nakladani s odpady za rok
F_ODP_PROD_AV 2013 HiaSeni o sb&ru a zpracovani autovraki, jejich ¢asti, o produkci a naklddéni s odpady
F_ODP_PROD_EL 2013 Hlaeni o zpracovani, vyuZivani a odstrafiovani elektroodpadd vE. hldSeni o produkci a naklddani s odpady
F_ODP_SKL 2013 Sklddky odpadi
F_ODP_ZAR 2013 Zafizeni na vyuZivani a odstrafiovani odpadd
F_ODP_DO 2013 Dopravce odpadd
F_ODPRZ_EL 2013 Roéni zprava o plnéni povinnosti zpétného odbéru elekirozafizeni a oddéleného sbéru elekiroodpadd
F_ODPRZ_VOZ 2013 Rocni zprava virobce a akreditovaného zdstupce vybranych vozidel o dosaZeni cild stanovenych v §37 odst.7 pism.b)
F_ODPRZ_ZPETODB 2013 Rocéni zprava o pinéni povinnosti zpétného odbéru za uplynuly kalendarni rok
F_ODPRZ_BAT 2013 Roéni zprava o plnéni povinnosti zpéiného odb&ru a oddéleného sbéru baterii a akumuldtord
F_ODP_PCB 2013 Evidencni list pro inventarizaci zafizeni a latek _. (s PCB)
F_VOD_38_4 2013 Zakladni tdaje pfedavané znedistovatelem vodopréavnimu Gradu, spravci povodi a povéfenému odbomému subjektu
F_\VOD_ODBER_PODZ 2013 Odhbér podzemni vody
F_VOD_ODBER_POVR 2013 Odbér povrchové vody
F_VOD_VYPOUSTENI 2013 Vypousténé vody
F_VOD_AKU 2013 Wzdouvani nebo akumulace povrchové vody
F_VOoD_ov 2013 Poplatkové hlasenifpfiznani za zdroj znetistovani
F_VOD_PV 2013 Poplatkové hlasenifpfiznani za zdroj odbéru podzemni vody
F_OVZ_SPE 2013 Souhrnna provozni evidence
F_OVZ_POPL 2013 Poplatkové piiznéni za zdroje znetistovani ovzdudi
F_OVZ_RL 2013 Zprava o mnoZstvi fluorovanych sklenikovych plynd a regulovanych Itek
F_OVZ_PO 2013 Oznameni o poftu systémd poZdmi ochrany a hasicich pfistrojd s halony a mnoZstvi halond v nich obsaZenych
F_IRZ 2013 Udaje poZadované pro ohladovani do integrovaného registru znedistovani
F_OBL_RV 2013 Roéni vikaz o obalech a odpadech z obald

4| n +

Pozadovanou ohlasovaci povinnost vyberete jednim kliknutim (,,jednoklikem®).

2.1 Vybér provozovny

V pfipadé hlaseni F_OVZ_SPE, F_OVZ_POPL a F_IRZ vyberte pfislusnou provozovnu (Ovzdusi nebo IRZ). V pfipadé
hlaseni F_VOD_ODBER_PODZ, F_VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI a F_VOD_AKU vyberte pfislusné misto
uzivani vody.

23



Stazeni formuldfe k ohlaseni

1. Ohlasovatel, ICOND  Vzorovy subjekt, 22222222

2. Rok, typ hladeni 2014, F_OVZ_SPE {Souhmné provozni evidence)
Vibér ohiasovatele 2. Vibér hiageni 2.1 Vybér provozovny
Filtr Z Vymazat filtr
Nazev provozovny ICP Obec (RUIAN)
#R vyhledat
Zaznamy Zéznami (10 ~ Zobrazeno: 1-6z 6
ICP NAZEV PROVOZOVNY TYP OBEC {RUIAN) ULICE, C.0.C.0. {RUIAN} FOLOHA ICOAD PROVOZOVATELE NAZEV PROVOZC(]
210270212 222222-est Ovzdudi | Adamov 22222222 Vizorovy subjekt
321570482 Vzorovy - cerpaci stanice Ovzdusi Pfimda 22222222 Vzorovy subjekt
622070072 22222222 - CSPH Ovzdusi  Znojmo 22222222 Vzorovy subjekt
711608151 Vzorova Nova provozovna Ovzdudi  Albrechtice 22272372 Vzorovy subjekt
720750033  Vzorovy subjeki - provozovna ovzdudi  Ovzdudi | Pisek 17 listopadu 22222222 Vzorovy subjeki
210270212 \Vzorovy aasaa Ovzdudi  Albrechtice Bélehradska 222 22222222 Vzorovy subjekt
4 1M b

Provozovnu vyberete opét jednoklikem na pfislusnou provozovnu.

3. Dalsivolby

ZOVNY 3. Daldi volby

Dalsi volby

@ Pfedvypinit pouze zakladnimi informacemi z regisiru
Predvyplinit daty z pfedchoziho autorizovaného hiageni
Predvypinit daty z externino souboru

= Predchozi = Stahnout formulaf

e Pfedvyplnit pouze zakladnimi informacemi z registru - prvni strana formuldre bude predvyplnéna registra¢nimi

udaji o provozovateli, provozovné (F_OVZ SPE, F OVZ POPL, F_IRZ) ¢i misté wuzivdani vody
(F_vOD_ODBER_PODZ, F VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI a F_VOD_AKU) a zpracovateli (uzivateli)
evidovaném v systému ISPOP.

e Pfedvyplnit daty z predchoziho autorizovaného hldseni - prvni strana formulafe bude predvyplnénd
registracnimi Udaji o provozovateli, provozovné (F_OVZ_SPE, F_OVZ_POPL, F_IRZ) a zpracovateli (uzivateli)

evidovaném v systému ISPOP a vybranymi udaji ohlasenymi v predchozim roce.
e Predvyplnit daty z externiho souboru - do formulafe budou nactena data z externiho XML souboru, ktery je v

souladu s datovym standardem ohlasovaného roku, ale prvni strana formulafe bude vidy predvyplnénd
registracnimi Udaji o provozovateli, provozovné (F_OVZ_SPE, F_OVZ_POPL, F_IRZ) ¢i misté uzivani vody
(F_VOD_ODBER_PODZ, F_VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI a F_VOD_AKU) a zpracovateli (uzivateli)
evidovaném v systému ISPOP.

e Predvyplnit véetné ukazatell vypousténi z predchoziho autorizovaného hlaseni — uréeno pouze pro formular

F_VOD_VYPOUSTENI. Dojde k wvyplnéni vSech dostupnych informaci podle pravé posledniho hlaseni
pfislusného mista uzivani vody, které bylo Uspésné autorizovano.

Vybér potvrdte kliknutim na tlacitko ,,Stahnout formular”.

POZOR! Pro stazeni formulard F_VOD_ODBER_PODZ, F_VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI, F_VOD_AKU
je nutné, aby mél uZivatel, ktery stahuje hlaseni, vyplnén platny e-mail a telefon ve svém uctu — pfi nevyplnéni

téchto Udajl nelze hlaseni stahnout.
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Pozn.: Pohyb mezi jednotlivymi uZ vybranymi kartami umoZriuji tlacitka.
= Predchozi =p Dalgi

Mezi jiz aktivnimi kartami se Ize také preklikdvat kurzorem mysi.

lasovatele 2. Vybér hidéeni 2.1 V¥bér provozovny 3. Dalgi volby

FAQ

Po kliknuti na tlacitko "Stahnout formular" se nic nestane. Jak mam tedy formular stahnout?

Zkontrolujte nastaveni svého PC dle poZadavk(i uvedenych na webu ISPOP vsekci ,NASTAVENI PC“
Pravdépodobné mate v internetovém prohlizeci (napf. Internet Explorer) zakdzana tzv. vyskakovaci okna. Navod
na povoleni vyskakovacich oken je také dostupny v ,NASTAVENI PC“.

6.5.2 Vyplnéni PDF formulare

V Uvodu kazdého formulare ohlasovatel vybird, jaky typ poddani chce ucinit:
1) Radné hlaseni - v ptipadé podani prvniho hlaseni pro konkrétni ohla$ovaci povinnost a ohlasovaci jednotku
(pokud je fadné podané hlaseni chybné, je nutné podat doplnéné hlaseni).
2) Doplnéné hlaseni (opravné hlaseni) - v ptipadé druhého a dalSiho podani doplnéného hldseni (opravného

hlaseni) je nutné vénovat zvySenou pozornost vyplnéni spravného evidencniho cCisla (ve tvaru XXXXXX)
doplriovaného / opravovaného fadného podani (v Uvodni ¢asti kazdého ohlasovaciho formulare), jinak se
postup radného a doplnéného podani nelisi (viz dale).

| O Radné hlaseni @ Doplnéné hlaseni | Evidenéni dislo fadneho hlaseni I I

Na ohlasovacim formulafi jsou ¢ervené oznaceny povinné polozky, které musi byt pred odeslanim formulare
vyplnény.
BlizSi popis vyplnéni doplnéného hlaseni je uveden v kapitole 6.5.7 Podani doplnéného hlaseni (oprava radného

hlaseni)Chyba! Nenalezen zdroj odkazi.. Pfed vyplfiovanim formulare také doporucujeme prostudovat si kapitolu

6 Funkce interaktivnich PDF formulara.

Pozn.: Doporucujeme formular ukladat i v priubéhu vyplriovdni na své PC, aby nedoslo k nahlé ztrate dat (tlacitko
,UloZit PDF“ na konci kaZdého formuldre).

6.5.3 On-line kontrola hlaseni (validace)

Vyplnény PDF formuldf pred jeho odeslanim do ISPOP zkontrolujte pomoci tlacitka , On-line kontrola”, které je
umisténo ve spodni ¢asti posledni stranky kazdého PDF formulare. Pokud jsou vSechna pole korektné vyplnéna,
systém po stisknuti tlacitka informuje uZivatele, Ze kontrola probéhla v poradku.

Pozn.: On-line kontrola upozorni na validacni chyby, které zabrariuji odeslani a zpracovdni formuldre (nevyplnénad
povinnd pole a logické chyby).

POZOR! V pripadé, kdy ,,On-line kontrola“ neprobéhne v poradku, formular nelze do systému prostrednictvim
tlacitka ,, Odeslat on-line do ISPOP“ odeslat. V pfipadé zaslani prostfednictvim systému datovych schranek hlaseni
systém ISPOP nezpracuje.
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6.5.4 Odeslani hlaseni
Odeslani formulare hlaseni do ISPOP je mozné nasledujicimi zplsoby:
1. Prostrednictvim tlacitka ,Odeslat on-line do ISPOP*
a) bez elektronického podpisu
b) s elektronickym podpisem
2. Prostrednictvim tlacitka ,,Odeslat do datové schranky”

POZOR! Pro zasilani je urCena specialni datova schranka s nazvem ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostredi),
zkratka (ID): 5eav8r4. Bézna datova schranka Ministerstva Zivotniho prostredi je uréena pro vSsechny dokumenty
mimo ISPOP.

Pozn.: Vyhody pro zaslani hldseni datovou schrdnkou:

1. zfizeni datové schrdnky je bezplatné,

2. ndklady spojené s odesldnim datovych zprdv pro fyzické osoby a osoby samostatné vydélecné cinné je zdarma
(zaslani datové zprdvy s priloZenym hlasenim do systému ISPOP je zdarma),

3. po odesldni datové zprdvy je hlaseni zpracovdno v systému ISPOP v radu nékolika hodin (pokud je dodrZen
datovy standard uZivatel vidi hldseni ve svém uctu),

4. autorizace elektronicky zaslaného hldseni vyplyvad z § 37, odst. 4 zdkona ¢. 500/2004 Sb., sprdvniho fadu; pfi
poddni hldseni prostrednictvim datové schrdnky neni nutnd listinnd autorizace a také neni nutné mit zfizeny
zaruceny elektronicky podpis dle zdkona ¢. 227/2000 Sb. o elektronickém podpisu,

5. uZivatel vidi stav hldseni ve svém uctu (uZivatel si miZe oveérit, zda bylo jeho hldseni radné prijato a
zpracovadno).

FAQ
Z jakého dtivodu mi nefunguje tlacitko "On-line kontrola" a "Odeslat on-line do ISPOP" v PDF formulaFi?
Zkontrolujte nastaveni svého PC dle pozadavk( uvedenych na webu ISPOP v sekci , NASTAVEN{ PC“.

6.5.5 Prijem hlaseni do systému ISPOP

Ohlasovatel provadi kontrolu podanych hlaseni ve svém ucétu ISPOP (zalozka ,Prehled dorucenych hlaseni”).
Pokud hlaseni neodpovida datovému standardu, systém jej nezpracuje, hlaseni je tzv. nezpracovatelné. Pficinou
tohoto stavu byva napf. nevyplnéni vSech povinnych poloZek nebo pouzZiti neaktudlniho formuldre. V PDF
formularich je proto nutné vidy provést on-line kontrolu jesté pred odeslanim hlaseni (stisknutim tlacitka ,, On-line
kontrola“).

Mohou nastat tyto pfipady:

e hlaseni neni v Zdznamech evidované (hlaseni bylo nezpracovatelné - napf. scan hlaseni < nejedna se o hlaseni

v poZzadovaném datovém formatu a strukture),
e hlaseni je v Zaznamech evidované - bylo pfijato do ISPOP (tzn., Ze bylo pfidéleno Cislo dokumentu ve tvaru

ISPOP_XXXXXX) a nachazi se v urcitém stavu (sloupec ,,Stav”):

— ,Neni zpracovatelné” (ale bylo pridéleno na ucet subjektu)

— ,Ceka na autorizaci“ — hlaseni je zpracované, je pridéleno Evidenéni &islo hlaseni ve tvaru XXXXXX) - hlaseni
je fadné prijato do ISPOP (nasleduje autorizace)

— ,Pridéleno ovérovateli (Cekd na ovéreni) — pouze autorizovana hlaseni
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POZOR! Hlaseni je prijato v okamziku, kdy je zpracovdno systémem tzn., dostane pridélené evidencni cislo ve
tvaru XXXXXX napr. 123456. Evidencni Cislo se tedy lisi od Cisla dokumentu, které je pridélovano kazdému
dokumentu (i nezpracovatelnému) a je ve tvaru ISPOP_123456.

6.5.6 Autorizace hlaseni

Nutnost autorizace elektronicky podaného hlaseni vyplyva z § 37, odst. 4 zakona ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad. vV
pfipadé zaslani hlaseni prostrednictvim datové schranky je hlaSeni automaticky povaZovano za autorizované.
Pokud je hlaseni odesilano tlacitkem ve formulafi ,,Odeslat on-line“, je nutné jej autorizovat, a to bud
e vloZenim zaruceného elektronického podpisu do vyznaceného pole jesté pred odeslani vyplnéného a on-
line zkontrolovaného formulare hlaseni,
nebo
o listiné odeslanym formulafem ,,Potvrzeni Udajd odeslanych elektronicky do ISPOP“, ktery obdrZite na e-
mailovou adresu zpracovatele uvedenou v hlaseni obratem po pfijeti hlaseni do systému. Listinné
,Potvrzeni” podaného hlaseni je automaticky generovdno systémem ISPOP, ddle je moZné jej stahnout
v Uctu ohlasovatele v zalozce ,Hlaseni“ -> ,Prehled dorucenych hlaseni” ->,Detail hlaseni” (tlacitko
,Detail” ve sloupci ,,AKCE“) kliknutim na tlacitko ,Potvrzeni”.

K elektronickému podepsani (stejné jako u registrace subjektu) musi byt pouzit kvalifikovany certifikat
poskytovany nékterou z nasledujicich Certifikacnich autorit:

1. Ceska posta, s.p.— PostSignumQCA

2. Prvni certifika¢ni autorita a.s.

3. eldentity, a.s.

POZOR! Elektronicky podpis je nutné vloZit do hlaseni az po jeho kompletnim vyplnéni, zmény v hlaseni, které by
byly provedeny az po podepsani dokumentu, tento podpis zneplatni. Ztohoto divodu se hlaseni po vloZeni
elektronického podpisu uzamkne.

Pokud je elektronicky podpis vyhodnocen jako neplatny, autorizace neprobéhla a ohlasovatel musi podani
autorizovat listiné. (Upozornéni: elektronické podepsani vyzaduje uloZeni formulare na vas lokalni disk.)

Predvyplnény formular ,Potvrzeni udajl odeslanych elektronicky do ISPOP“ s Gdaji o ohlasovateli a podaném
hldseni vytisknéte, vyplfite datum a jméno statutdrniho zdstupce ohlasovatele, ktery jej vlastnorucné podepise
(ptipadné opatfi razitkem). Takto vyplnény formular odeslete na adresu CENIA do 5 kalendafnich dna (pfipadne-li
konec Ihity na sobotu, nedéli nebo svatek, je poslednim dnem Ihity nejblizsi pfisti pracovni den) — viz § 37, odst.
4 zakona ¢. 500/2004 Sb., Spravniho fadu.

Adresa:

CENIA, ¢eska informacni agentura Zivotniho prostiedi
Vrsovicka 1442/65

Praha 10

100 00

POZOR! V pripadé zaslani listinné autorizace po |h(té 5ti dni od odeslani on-line se posouvd datum podani
hlaseni na datum autorizace — odeslani potvrzeni (datum na razitku podaci posty).
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Na zakladé pfrijeti “Potvrzeni” zkontroluje operator spravnost Udajd, poté hlaseni autorizuje a v systému ISPOP je
toto hlaseni automaticky pridéleno ovérovateli k ovéreni.

6.5.7 Podani doplnéného hlaseni (oprava fadného hlaseni)

V pfipadé, Ze je fadné podané hlaseni chybné, je nutné podat hlaseni doplnéné (tzn. podat opravené hlaseni).
V pfipadé doplnéného podani (opravené hlaseni) je nutné vénovat zvySenou pozornost vyplnéni spravného
evidencniho cisla (ve tvaru XXXXXX) radného hlaseni (v Uvodni casti kazdého ohlasovaciho formulare). Jinak se
postup radného a doplnéného podani nelisi.

POZOR! Doplnéni podani znamena podani opraveného Uplného hldseni v elektronické podobé a v platném
datovém standardu (nelze opravovat pouze ¢asti).

, ’

1. Stazeni radného hldseni - po prihlaseni zvolte v sekci ,MUJ UCET“ -> vmenu ,Prehledy” -> ,Piehled
dorucenych hldseni”.

¥ Menu + =

{2 Uvod

— Stazeni formulare

v ] =
Pfehled doruéenych hlé@
» 2 Subjekt
* o Provozovny ovzdudi
> 4 Provozovny IRZ
* (@) Mista uivani vody
P g Zmocnéni
B L UZivatel

2. Zde v tabulce ,,Zaznamy“ vyberte pozadované hlaseni, ke kterému chcete podat doplnéné (opravné) hlaseni a
kliknéte na ikonu |-/ ,Detail” ve sloupci ,AKCE”.

Prehled dorucenych hlageni &

Filtr & Wymazat fittr
Typ hlageni =
Chlagovany rok - Chlasovatel Datum pfijeti od
Ev. £ hlaZeni IE0ND do
Cislo dokumentu Mazev provozovny
Predmét hlaZeni Gislo provozovny/VHB

» Rozsireny filtr

&8 Vyhledat
Zarnamy Zaznami 10 - Zobrazeno: 1-3z3
AKGE STAV HLASENI 1EQVID ULICE PREDMETU OBEC OHLASOVATELE STAV DOKUMENTU DATUM PRIJETI TYP PREDMET HLIE]
D o] K autorizaci 11111114  Hradec Kralové Praha Ceka na autorizaci 392014 F_VOD_ODBER_PODZ 20137111111
D o] K autorizaci 11111114 A5 Praha Ceka na autorizaci 23102014 F_VWOD_38_4 20147111111
D ) K autorizaci 11111114 Hradec Kralové Praha Ceka na autorizaci 392014 F_VOD_ODBER_PODZ 20137111111

1L} 3
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’

3. V okné ,Detail hlaseni“ zobrazite zakladni informace o podaném hlaseni. V levé spodni ¢asti okna se nachazi

tlacitko ,,Original” — kliknutim na néj oteviete podané hlaseni.

Deetail hladeni

Zakladni informace

Ev. & hldZeni 506215 Ohla%ovatel Testovaci subjekt
Cislo dokumentu  1SPOP_562593 Icono 11111114
Typ hidgeni F_VOD_ODBER_PODZ Stav dokumenty  Cekd na autorizaci
Predmét hlaZeni 2013/11111114 /999593 Stav hlaseni K autorizaci

Detailni informace | R&dné/dopinéné | OhlaZovatel = Zpracovatel | Historie | Kontrola (0/3/0) | Poznamky | Prilohy

Detailni informace

Typ podani  Radné Datum pfijeti  3.9.2014
Barcode 8590005062155 Diatum autorizace
15D5 Datum podani
Nazev provozovny  Testovaci misto ufivani vody - PODZEMNI Poslednizména 3.9.2014 10:56:00
ICP provozovny 999998 Obecohladovatele  Praha
Adresa provozovny  Hradec Kralové Ovéfovatelé  Povodi Labe, statni podnik

= | Original , € | XML data /- PDF pro tisk /~| Potvrzeni

Stazené hlaseni (Origindl) si uloZte na disk pocitace. Pfed samotnou opravou Udajd v hlaseni je nezbytné v Uvodu

s v

formulare zvolit typ ,Doplnéné hlaseni” a vepsat Evidencni ¢islo fadného hlaseni, ke kterému provadite opravu.

viden¢nl &islo fadného hlasen
V pfipadé doplnéného hliddeni je nutno zaslat opétovné cely formuldf véetné viech ohladovanych dat.

POZOR! V pripadé, kdy je hlaseni opatfeno elektronickym podpisem, je nutné pred potfebnymi opravami
(doplnénim hlaseni) elektronicky podpis z formulare vyjmout. Opatfit doplnéné hlaseni (opraveny formular)
elektronickym podpisem je mozné az po jeho kompletnim doplnéni. Zmény ve formulari, které by byly provedeny
az po podepsani dokumentu, tento podpis zneplatni.

’

4. Evidencni Cislo hlaseni naleznete v ,Detailu hlaseni” nebo je moiné jej dohledat v Zaznamech ,Prehledu
dorucenych hlaseni” v uZivatelském uctu ohlasovatele.
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Detail hiaseni

Zakladni informace

Ev. ¢ hlaZeni Ohla%ovatel Testovaci subjekt

Cislo dokumentu  1ISPOP_562593 Goan 11111114
Typ hidéeni F_VOD_ODBER_PODZ Stavdokumenty  Ceka na autorizaci
Pfedmé&t hldZeni 2013/11111114/999998 Stavhlaseni K autorizaci

Detailni informace | Radné/dopinéné | Ohlaovatel | Zpracovatel | Historie | Kontrola (0/3/0) | Poznamky | Philohy

Detailni informace

Typ poddni Radné Datum pfijeti  3.9.2014
Barcode 8590005062155 Diatum autorizace
15D5 Datum podani
Mézev provozovny  Testovaci misto ufivani vody - PODZEMNI Poslednizména 3.9.2014 10:56.00
I&P provozovny 999998 Obec ohladovatele Praha
Adresa provozovny  Hradec Kralové Ovéfovatelé  Povodi Labe, statni podnik

-

= | Original ¢» XML data /- PDF pro tigk /- Poturzeni

Zaznamy Zamamid |10~ Zobrazeno: 1-3z3
AKCE STAV HLASENI ICono _EVC_HLASEN STAV DOKUMENTU DATUM PRIJETi TYP PREDMET HLASENI ( ~]
D L) Kautorizaci 11111114( 506215 ) Cekd naautorizaci  3.9.2014 F_VOD_ODBER_PODZ 2013/11111114 /9909993
D [} K autorizaci 11111114 506815 Ceka na autorizaci 23102014 F_VOD_38_4 2014711111114 / dfasdf@adfiafdsafl / Fodz
D ) Kautorizaci 11111114 506216 Cekd naautorizaci  3.9.2014 F_VOD_ODBER_PODZ 2013/11111114 /999993
4

m 2

Pozn.: Evidencni Cislo hldseni ve tvaru XXXXXX je pridélovdno po korektnim zpracovdni dokumentu systémem
ISPOP. Tim se lisi od Cisla dokumentu (tvar ISPOP_XXXXXX), které systém pridéluje kazdému dokumentu, ktery je
systémem ISPOP prijat (tzn. hldseni je poddno pouze tehdy, kdyZ uZivatel obdrZi Evidencni ¢islo hldseni).

Odeslani a autorizace doplnéného hlaseni do systému ISPOP probihd stejné, jako odeslani fddného hlaseni viz
kapitola 6.5.4 Odeslani hlaseni.

6.5.8 Datové standardy

Datovy standard slouzi ohlasovatelim k registraci a k vytvoreni platného hlaseni do ISPOP nezavisle na aplikacnich
prostfedcich ISPOP (tj. se nepouzivaji formulafe PDF v Uctech ohlasovatelll). Ministerstvo Zivotniho prostredi
zvefejiiuje datovy standard na zakladé § 7, pism. c) zdkona ¢. 25/2008 Sbh. pro kazdou ohlasovaci povinnost
minimalné pdl roku pred ohlasovacim terminem. Datovy standard popisuje podle § 4 odst. 4 zakona ¢. 25/2008
Sb. datovou strukturu a datovy format elektronického dokumentu a automatizované kontroly obsahu podanych
hlaseni.

Datové standardy jsou k dispozici na strankach ISPOP -> zaloZka ,Datové standardy”.
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https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/uvod/datove_standardy_aktualne.html

7 Jednotlivé zalozky v Menu aplikace ISPOP

Po prihlaseni do uZivatelského Gctu v ISPOP v sekci ,MUJ UCET“ nalezne uZivatel v Menu zalozky umozniujici
veskeré ukony. Pro lepsi orientaci je mozné kliknout na ikonu '* (,,Rozbalit ve“), dojde tak k rozbaleni vSech

zalozek v menu. lkona =l pIni opaénou funkci — vSe se sbali zpét.

Tabulka opravnéni Spravce subjektu a BéZzného uzivatele dle zdloZzek v Menu:

Zalozky v Menu aplikace ISPOP Ohlasovatel
StaZeni formulare Umoznuje stdhnout jakykoliv vybrany formuldr pro ohlaseni.
Hlaseni Zobrazuje hlaseni za subjekty, jichz je uzivatel spravcem, béznym
e Prehled dorugenych hlageni uzivatelem nebo zmocnéncem.
Subjekt
= Prehled registraci - Zobrazuje Zadosti o registraci uZivatel( subjektu ohlasovatele nebo

zmocnénce odeslané do ISPOP.

» Sprava subjektu - Zobrazuje seznam schvalenych registrovanych subjekt(, jichzZ je
uzivatel spravcem, béZznym uzivatelem nebo zmocnéncem.

- Umoznuje Spravci subjektu provadét Upravu udajd spravovanych
(vSech dostupnych) subjektl - béZzny uZivatel nema moznost zmény
adaja.

Provozovny ovzdusi
e Registrace provozovny - UmoZnuje Sprdvci subjektu registrovat novou provozovnu ovzdusi
BéZny uzivatel nemda mozZnost registrovat provozovnu.

- Zobrazuje seznam schvalenych provozoven ovzdusi ke viem
odpovidajicim subjektlim (viz Sprava subjektu).

e Sprava provozoven - UmoZnuje Spravci subjektu provadét Upravy udajli spravovanych

provozoven ovzdusi.

BéZny uzivatel nemda moznost zmény udaju.
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Zalozky v Menu aplikace ISPOP

Ohlasovatel

Provozovny IRZ

e Registrace provozovny

e Piehled zadosti IRZ

e Sprava provozoven

- Umoznuje Sprdvci subjektu registrovat novou provozovnu ovzdusi

BéZny uzivatel nemd mozZnost registrovat provozovnu.

- Zobrazuje seznam schvalenych i zamitnutych zadosti o zalozeni IRZ
provozovny odpovidajicich subjektd (viz Sprava subjektu).

- Zobrazuje seznam schvalenych provozoven IRZ ke vsem odpovidajicim
subjektdim (viz Sprava subjektu).

- Umoznuje Spravci subjektu provadét upravy udaj spravovanych
provozoven ovzdusi.

BéZny uZivatel nemda mozZnost zmény udaju.

Mista uzivani vody

e Prehled mist uzivani vody

- Zobrazuje seznam mist uzivani vody subjektu, evidovanych u podniki
povodi.

Zmocnéni

e Pridani zadosti o zmocnéni

e Prehled Zadosti o zmocnéni

e Sprdva zmocnéni

- Umoznuje Spravci subjektu pfidani zmocnéni / vlozeni plné moci—
vytvoreni vazby k povinnému subjektu.

BéZny uzivatel nemd mozZnost pridavat zmocnéni.

- Zobrazuje seznam schvdlenych i zamitnutych Zadosti o zmocnéni.

- UmozZniuje Spravci subjektu provadét Upravy ve stdvajicich

zmocnénich.

BéZzny uZivatel nemd moznost provadét zmény zmocnéni.

Uzivatel

e Pridani uzivatele

e Sprdva uzivatele

e Nastaveni notifikaci

- Umoznuje Spravci subjektu pfidat uZivatele / vytvofit uZivatelsky Gcet
véetné pristupovych Udajl k pravé vybranému subjektu.

BéZny uzivatel nema moznost pfidavat uZivatele.

- UmoZnuje Spravci subjektu provadét zmény kontaktnich udajl a
zmény opravnéni vsem uzivatellm daného subjektu.

BéZnému uZivateli umoznuje provadét zmény vlastnich kontaktnich
udaja.

- Umozniuje uZivateli nastavit zasilani informacnich zprav.
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,

Usporadani prehledu a pouZité prvky jsou patrné z nasledujiciho obrazku (zde je uveden detail Pfehledu
registraci):

Piehled registraci zadavaci kritéria pro

Filtr hledani zaznamd & Vymazat fitr
Ev. ¢ registrace Gislo dokumentu Spravce subjektu
10D Datum pfijeti od = E-mail spravce subjektu
Nazev subjektu | testova do = Poznamka
Stavregistrace = ovladaci prvky stranek
Piehledu | Vyhledat
Zaznamy Strana |1 M yoW o Z&nami (10 - Zobrazeno: 1-10z 14
AKCE EV. €. REGISTRACE Ci5L0 DOKUMENTU NAZEV STAV ZMENEND DATUM PODANI DATUM PRIJETI DATUM AUTOI
.. D 84690 ISPOP_95798 testovaci subjekt TH  Ovéfeno  29.11.20119:08:34  25.11.2011 25.11.207 ,
tlacitka |- — . o dostupné
U J 85264 ISPOP_86383 testovaci subjekt TH  Ovéfeno  30.11.201115:46:21  30.11.2011 30.11.207
AKCE (O 8824 ISPOP_99452 Testovacisubjekt  Ovéfeno 51201225448 512012 512012 polozky
L@ 141630 ISPOP_159334 Testovaci subjet  Ovéfeno 822012143740 822012 822012 Prehledu
D W 142242 ISPOP_160700 Testovaci subjekt Ovéfeno  8.2.201216:32:36 8.2.2012 822012 =
D U 211774 ISPOP_242142 Testovaci subjekt Qvéfeno  24.3.2012 9:07:08 2432012 2432012 2432012
D & 211806 ISPOP_242175 Toctouaci cuhiolkt Ovéfeno  24.3.201213:2357 2432012 24320112 2432012
D W 222457 ISPOP_254075 zéznamy wéfeno  3.4.2012 8:03:07 242012 242012 342012
BRc 229650 ISPOP_263379 v véfeno  19.7.201213:45:09  19.7.2012 19.7.2012 19.7.2012
=9 - Piehledu -
U 229662 ISPOP_263393 véreno  20.7.2012 8:51.19 20.7.2012 20.7.2012 20.7.2012

I 3

Zaddvaci kritéria hledani zdznamda slouzi pro zadani omezujicich kritérii pfi hledani zaznami — zvolenim kritérii a

stisknutim tlacitka ,Vyhledat” (stisknutim ,Enter” na klavesnici PC) je spusténo vyhledavani, poté jsou zobrazeny
vysledky. Podminky pro vyhledavani se lisi dle typu zaloZek. Podminky Ize libovolné kombinovat.

Tlacitko umoznuje ve filtrech rozbalit nabidku vSech stavi, kterych mize hledany dokument
nabyvat.

v ,

Zakladni vyhledavaci kritéria je mozné rozsitit o dalsi filtry a zpresnit tak vybér poZzadovanych zaznamU. Rozsifeny

. v & Rl . . . . , vy s v v , v ’ , . ,
filtr Rozsireny filtr je k dispozici v zdlozkach ,,Pfehled dorucenych hlaseni“, ,,Sprdva subjektu”, ,,Sprava
provozoven“.

Tlacitka ve sloupci AKCE umoziuji zobrazit u vybraného zaznamu jednotlivé moznosti:

l—| Detail % Historie
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Dostupné polozky prehledu — tladitko = zobrazi seznam polozek, které je mozné pro prehled pouzit, kliknutim

v seznamu se sloupec s polozkou skryje nebo zobrazi. Sloupce lze prefadit podle potieby — kliknutim levym
tlacitkem mysi na zvoleny sloupec a pretazenim na poZadované misto.

Zaznamy prehledu - zobrazi pfehled zaznam dle zadanych podminek pro hledani zdznama. Pokud nejsou zadany

Zadné podminky pro hledani, zobrazi se vSechny zaznamy. Pro zobrazeni zdznamuU je mozné vyuZit 5, 10, 20, 30, 40
a 50 zdznamU na stranu. Pokud pfi vybéru 10 zaznam( na stranu a k dispozici jsou pouze 3 zaznamy — zobrazi se
pouze tyto 3 zaznamy.

Ovladaci prvky stranek prehledu — umoziuji preskodit na dalsi/pfedchozi stranku pfipadné na posledni/prvni

stranu prehledu.

Pozn.:

T z z o 2ol . Stavregistrace -
1. Pri vybéru vyhleddvacich kritérii z rozbaleného seznamu

(menu rozbali Sedad
Sipka) Ize oznacit vSechna kritéria — stisknutim tlacitka ,,Vybrat vse” nebo zaskrtnout jednotlivé mozZnosti. Vybrané
moZnosti jsou po ndsledném stisknuti tlacitka ,Potvrdit” zobrazeny v Fadku dané filtracni kolonky. Tlacitko
,0debrat vse” zrusi vSechny zvolené vybéry.

2. Y Rozsiteny filtr oo o hali / sbali kliknutim na nadpis ,Rozsiteny filtr”. Vyhleddvat je mo#né podle prdvé

jednoho nebo i vice zadanych kritérii z obou filtra.

& Vymazat filtr

3. Tlacitko odstrani vsechna dosud zadand kritéria v obou filtrech.

4. Stisknutim pravého tlacitka mysi na poZadovaném rddku zdznami se objevi nabidka pro zobrazeni napfr.
Detailu, Historie.

Zarnamy Zaznamd 10 - Zobrazeno: 1-2z2

AKCE oD STAV DOKUMENTU EV. . HLASENI » €. DOKUMENTU PREDMET HLASENI &

11111114 Cekdna autorizaci 506215 ——————_s 557593 2013711111114 /999908

- B Detail
= & | 11111114 506216 () Historie 562594  2013/11111114 /999998

4 [ 1 2

Cek4 na autorizaci

5. Zdznamy ve sloupcich, u kterych se v zdhlavi zdznamd (Sedd lista s ndzvy sloupcii) zméni kurzor sipky na
rucic¢ku, Ize Fadit vzestupné / sestupné.

7.1 Zalozka Stazeni formulare

Podrobny popis pro staZeni formulare a nasledné kroky vedouci k UspéSnému podani hlaseni je uveden v kapitole
6.5.1 Stazeni PDF formulare.

7.2 Zalozka Hlaseni

s

7.2.1 Prehled dorucenych hlaseni

V zaloZce Hlaseni - ,Prehled dorucenych hlaseni“ jsou zobrazeny zdznamy s hlasenimi, které byly doruceny za
subjekty, jichZ je ptihlaseny uZivatel Spravcem subjektu, BéZnym uzivatelem nebo zmocnéncem. Zobrazena jsou
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hlageni, kterd byla pfijata do ISPOP (tzn., Ze jim bylo p¥idéleno Cislo dokumentu ve tvaru ISPOP_XXXXXX) a mohou
byt v téchto stavech (sloupec , Stav dokumentu”):

1. Hlaseni ve stavu ,Neni zpracovatelné”, ale bylo pridéleno na ucet daného subjektu - hldseni neodpovida

vrve

datovému standardu, systém ho nezpracoval. Pficinou tohoto stavu byva napt. podani druhého fadného hlaseni,

pouziti neaktudlniho formulare ¢i odeslani hlaseni bez pfedchozi registrace v systému ISPOP. V PDF formulafich je
proto nutné vidy provést on-line kontrolu jesté pred odeslanim hlaseni (stisknutim tlacitka , On-line kontrola“),

2. Hlaseni ve stavu ,Cekd na autorizaci tzn., 7e hldéeni odpovida datovému standardu, systém ho zpracoval a

pridélil mu Evidencni Cislo hlaseni ve tvaru XXXXXX).
POZOR! Hlaseni ve stavu ,Cekd na autorizaci“ neni predano k ovéieni — neni tim splnéna ohladovaci povinnost.
Hld%eni je nutné autorizovat (kapitola ©.5.6 Autorizace hizsen). Hlageni ve stavu ,Cekd na autorizaci“ nelze

s

povaZovat za podané hldseni.

3. Hlaseni ve stavu ,Pridéleno ovérovateli” (Ceka na ovéreni) — jednd se o autorizované hlaseni, které pfislusny

ovérovatel ve svém Uctu k dispozici (z pohledu ISPOP je u tohoto stavu hlaseni povinnost splnéna).

Ostatni stavy pfijatych dokumentd ¢i hlaseni jsou uvedeny a popsany v kapitole 7.2.1.1 Vyhledavaci kritéria

Pozn.: Doporucujeme v PDF formuldri vyuZivat tlacitko ,, On-line kontrola“, které ovéri spravnost zadanych udaju a
hldseni je poté moZné v porddku odeslat a ndsledné systémem zpracovat (po pouZiti tlacitka ,,On-line odeslat”).

POZOR! Hlaseni, jez nebyla spravné poddna (napf. neodpovidaji platnému datovému standardu, nejsou vyplnéna
povinna pole apod.), nejsou v prehledu podanych hldseni zobrazena.

Piehled doruéenych hlaseni

Filtr & Vymazat filtr
Typ hladeni =
Ohlaovany rok - OhlaSovatel Datum pfijeti od e
Ev. & hidgeni 1CoID do i
Gislo dokumentu Mazev provozovny
Piedmét hiddeni Cislo provozovny/ VHE

¥ Rozsifeny filtr
Stav hladeni - Dafiové fizeni zastaveno §108 K autorizaci K dopingnildopinéno  Meni zpracovateiné Odlofeno Owéfeno Probiha fizeni (DR} Probiha fizeni (SR)
Pfidélenc ovéfovateli (Eeks na ovéfeni) Spréwni fizeni pferudenc  Sprévni fizeni zastaveno Wady podéni §74  Vyddno stanovisko Wyddn platebni wmér 5147

Vyddn platebni wjmér ns nulu yddn zlohovyipoplstkovy vimér

Stav dokumentu hd (e na autorizaci  Geka na vyfizeni Meni zpracovatelné  \iyfizeno
Typ podani - Zpracovatel Obec pfedmétu
Ovéfovatel E-mail zpracovatele Ulice predmétu

Text poznamky

£ Vyhledat
Zaznamy Zéznami |10 ~ Zobrazeno: 1-2z 3
RKCE ULICE PREDMETU OBEC OHLASOVATELE STAV DOKUMENTU PREDMET HLA SENi OHLASOVATEL NAZEV PROVOZ((Y
D (C] Hradec Kralové Praha Ceka na autorizaci 2013711111114 / 990992 Testovaci subjekt  Testovaci misto ui
D &  Hradec Kralové Praha Ceka na autorizaci 2013 /11111114 / 999998 Testovaci subjekt Testovaci misto u:
DG A Praha Cekd na autorizaci | 2014 / 11111114 / dfasdf@adi/afd5afl | Podzemni  Testovaci subjekt
4 m »
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7.2.1.1 Vyhledavaci kritéria

Vyhledavani podle stavu dokumentu

e Ceka na autorizaci — vyhledd dokumenty, které nejsou autorizovany v souladu s pozadavky §37 odst. 4
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni radu. Tyto dokumenty ,Cekaji” na autorizaci. K dokumentim nebyl pfipojen
zaruceny elektronicky podpis (viz kapitola 4.2 manudlu) nebo tento podpis neni validni z hlediska poZadavku
zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu nebo byla narusena integrita dokumentu (doslo k Gpravé
dokumentu po pfipojeni zaruceného elektronického podpisu). V obou ptipadech se ¢ekd na autorizaci
listinnou formou.

e Ceka na vyfizeni — toto kritérium vyhledd dokumenty, které ¢ekaji na vyfizeni ze strany ovéfovatele
(ovérovatel je musi ovéfrit).

o Neni zpracovatelné — toto kritérium vyhledd dokumenty, které nebyly korektné zpracovany systémem
z divodu obsahu chyb. Je nutné zaslat nové hlaseni.

¢ VVyfizeno — pouZzitim tohoto kritéria dojde k vyhledani dokument(, u nichz bylo provedeno ovéreni, tzn. byly
ovéreny (nepoplatkova hlaseni) nebo byl ukonéen proces spravniho fizeni (poplatkova hlaseni) viz stav
hlaseni.

Vyhledavani podle stavu hlaseni

e K autorizaci (viz stav dokumentu ,,Cekd na autorizaci).

o Pfidéleno ovérovateli (Cekd na ovéreni) — vyhledd dokumenty, které jsou autorizovdny v souladu

s poZzadavky §37 odst. 4 zakona ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad. Hlaseni v tomto stavu jsou pridéleny ovérovateli

k ovéreni.

a. Stavy pro nepoplatkova hlaseni

K doplnéni/doplnéno — toto kritérium vyhleda hlaseni, u kterych si ovérovatel vyzadal doplnéni podani nebo
ohlasovatel sdm zaslal opravené (doplnéné) hlaseni. Tento stav se soucasné nastavuje u téch hlaseni, které
byly zaslany korektné do systému a jsou nahrazovany dalsSim hlasenim (pf. za jednu provozovnu bylo zaslano 5
totoznych hlaseni; posledni (paté) hlaseni bylo vraceno k doplnéni; prvni — Ctvrté hlaseni tedy bylo doplnéno
patym hlaseni).

OdloZzeno — vyhledd dokumenty, u kterych ovérovatel zménil stav na ,odloZzeno” (hlaseni, ktera

neméla/nemusela byt podana).

Ovéreno — vyhleda dokumenty, které ovérovatel schvalil z hlediska jejich obsahu a nepozZaduje jejich doplnéni

(ovéril je a prohlasil hlaseni za validni). Tento stav dokumentu ma znacény vyznam z hlediska finalnich zpracovatell

dat, ktefi vyuZivaji informace napf. pro statistické vyhodnocovani (maji obvykle v systému roli recenzenta nebo

ziskavaji exporty databazi.

b. Stavy pro poplatkova hlaseni dle zakona €. 500/2004 Sb., Spravni fad

K doplnéni/doplnéno — toto kritérium vyhleda hlaseni, u kterych si ovéfovatel vyzadal doplnéni podani nebo
ohlaSovatel sam zaslal opravené (doplnéné) hlaseni. Tento stav se soucasné nastavuje u téch hlaseni, které
byly zaslany korektné do systému a jsou nahrazovany dalsim hlasenim (pf. za jednu provozovnu bylo zaslano 5
totoznych hlaseni; posledni (paté) hlaseni bylo vraceno k doplnéni; prvni — ¢tvrté hlaseni tedy bylo doplnéno
patym hlaseni).

7 v,

Probiha fizeni — vyhledd hlaseni, u kterych jiz bylo ovéfovatelem zahajeno spravni fizeni

Spravni fizeni, které je ovéfovatelem ukonceno:

Spravni fizeni pferuseno — spravni fizeni bylo ukoncéeno prerusenim fizeni dle § 64 a § 65
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Spravni fizeni zastaveno — § 66 Spravniho fadu
Vydan zalohovy/poplatkovy vymér — § 67 Spravniho fadu
Vydano stanovisko — § 149 Spravniho fadu

c. Stavy pro poplatkova hlaseni dle zakona €. 280/2009 Sb., Darovy Fad

Probiha fizeni (DR) - vyhleda hlageni, u kterych jiz bylo ovéfovatelem zahajeno dariové Fizeni (§ 134
danového radu)

Spravni fizeni, které je ovérovatelem ukonceno:

Danové fizeni zastaveno § 106 - Spravce dané rozhodnutim fizeni zastavi (§ 106 danového fadu), jestlize:
a) osoba zucastnéna na spravé dani vzala své podani, kterym se zahajuje fizeni, zpét, pokud zakon zpétvzeti
nevylucuje,
b) jde o zjevné pravné nepfipustné podani,
c) ten, o jehoz pravech a povinnostech ma byt rozhodnuto, zanikl bez pravniho ndstupce, nebo zemrel bez
dédice,
d) bylo u¢inéno podani ve véci, o niz jiz bylo pravomocné rozhodnuto, nejde-li o rozhodnuti prozatimni
nebo predbéiné povahy,
e) nelze v fizeni pokracovat z dlivodd, které stanovi zdkon, nebo

f) podani se stalo bezpfedmétnym.

Vydan platebni vymér § 147 - vécné a mistné pfislusny spravce dané vyda rozhodnuti o platebnim vyméru - §
147 dariového fadu

Vydan platebni vymér na nulu - vécné a mistné prislusny spravce dané vydda rozhodnuti s nulovym platebnim
vymérem

Vady podani § 74 - toto kritérium vyhleda hlaseni, u kterych si ovérovatel vyzadal doplnéni podani nebo
ohlasovatel sam zaslal opravené (dopInéné) hlaseni (§ 74 danového radu). Tento stav se soucasné nastavuje u
téch hlaseni, které byly zaslany korektné do systému a jsou nahrazovany dalSim hlasenim (pf. za jednu
provozovnu bylo zasldno 5 totoznych hlaseni; posledni (paté) hlaseni bylo vraceno k doplnéni; prvni — Ctvrté
hlaseni tedy bylo doplnéno patym hlaseni)

Postoupeni pro nepfislusnost § 75 — kritérium vyhledd hlaseni, u kterych ovérovatel neni spravce dané, vici
némuz bylo uéinéno podani nebo pfipsdna platba, pfislusny vést v dané véci fizeni, podani nebo platbu
neprodlené postoupi pfislusnému spravci dané

Hlaseni odloZeno § 43 - dokumenty, u kterych ovérovatel zménil stav na ,,odloZzeno”

Vyhledavani podle typu hlaseni

Vyhleda formulare ke konkrétni ohlasovaci povinnosti. Pfehled ohlasovacich povinnosti a kod( formuldra je
dostupny na www.ispop.cz (zalozka Ohlasovani v roce 2015).

Vyhledavani podle ohlasovaného roku

Vyhleda formulare, které jsou podavany za dany rok (v pfipadé ohlasovacich povinnosti plnénych zpétné) i
v pribéhu daného roku (v pfipadé prabéznych evidenci).

37


http://www.ispop.cz/

Vyhledavani podle data pfijeti od/do

Vyhleda formulare, které byly do systému pfijaty v daném casovém rozmezi. Vyhledavani je dle ¢asu spravniho
fadu (dat uvedenych v prehledu hlaseni) nikoliv dle realnych casu pfijeti (tzn. ¢asu uvedeného v historii
hlaseni).

Vyhledavani podle pfedmétu hlaseni

Vyhledd formulare, které spliuji zadané kritérium. Pfedmét hlaseni se lisi v zavislosti na typu hlaseni a jeho
zacatek je vidy tvofen ,ohlasovany rok/ICO“ p¥ipadné ,ohladovany rok/ID_xxxxxxx“ u fyzickych osob. Do
uvedeného pole je mozné uvést konkrétni ¢ast predmétu u pfisludného hlaseni (rok, ICO, ID, &islo provozovny,

nazev zdroje atd.).

Vyhledavani podle ovérovatele

Vyhleda formuldre, které jsou pfifazeny prisluSnému ovérovateli. Jedna se o volné textové pole, tzn. lze zadat i
¢ast ndzvu ovérovatele a vyhledaji se vsechna pfislusna hlaseni (napf. v pripadé zadani , Liberec” — systém
vyhledd "Oblastni inspektorat CIZP Liberec" a také " Magistrat mésta Liberec". Pozor - nékteré magistraty
sklofuji své nazvy, tzn., v pripadé vyhledani mésta Frydek-Mistek je nutné zadat do vyhledavani" Magistrat
mésta Frydku-Mistku").

7.2.1.2 Datum pfijeti, datum podani, datum autorizace

Datum pfijeti - datum, kdy bylo hlaseni doruéeno do systému ISPOP.

ZpUsoby vloZeni hlaseni do systému ISPOP:

1. on-line z formulare PDF — stisknutim tlacitka ,,Odeslat on-line do ISPOP*,
2. prostfednictvim datové schranky ,ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostfedi)”, zkratka (ID): 5eav8r4 —
stisknutim tlacitka ,Odeslat do datové schranky”.

Datum autorizace — datum vyjadieni autorstvi k podani ve smyslu ustanoveni § 37 odst. 4 zakona ¢. 500/2004 Sb.,

spravni rad.

Datum podani — splnéni naleZitosti podani prostfednictvim ISPOP ve smyslu ustanoveni § 37 zdkona ¢. 500/2004
Sb. a § 4 odst. 3 zdkona €. 25/2008 Sb.

ZpUsoby autorizace:
Kazdy elektronicky zaslany dokument musi byt autorizovan (§ 37 odst. 4 zakona ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad:).

Autorizovat zaslany dokument Ize jednou ze tfi mozZnosti:

elektronickym podpisem — kvalifikovanym certifikdtem (splfiuje poZadavky dané zakonem ¢. 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu) - poutziti tlacitka ,,Odeslat on-line do ISPOP*,

zaslanim PDF dokumentu do datové schranky ,ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostredi)“, ID: 5eav8r4 — pouZiti
tlacitka ,,Odeslat do datové schranky”

listinnou autorizaci - po odeslani PDF dokumentu on-line pfimo z formulare bez elektronického podpisu
(poutiti tlacitka , Odeslat on-line do ISPOP) je na email zpracovatele hlaseni zaslana notifikace (kapitola 7.8.3
Nastaveni notifikaci) s pfilohou ,Potvrzeni Udajli odeslanych elektronicky do ISPOP“ — vice o autorizaci
v kapitole 6.5.6 Chyba! Nenalezen zdroj odkazd..
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7.2.1.3 Zaznamy (popis jednotlivych sloupcti)
Sloupce lze presouvat tazenim mysi. Po kliknuti na ikonu v hornim popisném fadku vpravo (bily trojuhelnik
v ¢erném poli) € . sloupce priddvat a odebirat pro pfislusné zobrazeni.

Zaznamy ve sloupcich, u kterych se v zahlavi zaznam( (Seda lista s nazvy sloupcl) zméni kurzor Sipky na rucicku,
Ize Fadit vzestupné / sestupné.

Zaznamy Zéznami (10 ~ Zobrazeno: 1-3z 3
AKCE OHLASOVATEL IEonD EV. €. HLASENI €. DOKUMENTU TYP PREDMET HLASENI uLicE PRIED
D &  Testowacisubjekt 11111114 506215 ISPOP_562593 F_VOD_ODBER_PODZ 2013/11111114 7999993 Hradec Kral
D J  Testovacisubjekt 11111114 506216 ISPOP_562594 F_VOD_ODBER_PODZ 2013/11111114 7999998 Hradec Kral
D )  Testowacisubjekt 11111114 506815 ISPOP_563264 F_VOD_33_4 2014/ 11111114/ dfasdf8adf/afd5af/ / Podzemni = A3
4 L[ F
AKCE

Umoznuje prostiednictvim ikon zobrazit Detail a Historii hlaseni.
OHLASOVATEL

Obsahuje nazev uvedeny v hlaseni subjektu, ktery hlaseni zaslal.

1€0/ID

Obsahuje identifikaéni &islo ekonomického subjektu ohladovatele v pfipadé pravnické osoby nebo OSVC, v pFipadé
fyzické osoby, zahraniéni osoby a pravnické osoby bez ICO obsahuje interni identifikdtor systému ISPOP
pridélovany pfi registraci do systému.

s vz

EVIDENCNI CiSLO HLASENI

Ve sloupci EV. €. HLASENI (ve tvaru XXXXXX) je uveden identifikator, ktery je pFidélen pouze pro hldseni:
1. validni z pohledu § 4 odst. 3 zdkona ¢. 25/2008 Sb. (jsou v souladu s datovym standardem ISPOP),

2. zaroven se jedna o korektni fadné nebo doplnéné podani z pohledu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad (fadné
podani je moZné pouze jednou za pfrislusny predmét poddni, ostatni musi byt oznacena jako doplnénj;
doplnéni je mozné pouze k fadnému podani),

3. subjekt uvedeny v hlaseni je registrovany,

4. v pfipadé F_IRZ, F_OVZ_SPE a F_OVZ_POPL je nutnd registrace provozovny s ohledem na povinnost pridéleni
identifika¢niho Cisla provozovny dle pfislusnych legislativnich ustanoveni,

5. v pfipadé hlaseni udaju pro vodni bilanci (F_VOD_ODBER_PODZ, F_VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI,
F_VOD_AKU) je nutné mit evidovano misto uzivani vody na ptislusSném podniku povodi.
POZOR! Hl3seni, kterd nejsou v souladu s uvedenymi péti body, nejsou do ISPOP pfrijata, neni jim pridéleno

evidencni Cislo a nejsou preddna k ovéreni.

CiSLO DOKUMENTU

Obsahuje unikatni identifikator vSech dokumentt pfijatych do ISPOP (i nevalidnich) ve tvaru ISPOP_XXXXXX
OBEC OHLASOVATELE

Obsahuje nazev obce, kde sidli ohlasovatel.
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yp

Pod pfislusnou zkratkou je uveden typ formuldre. Vysvétleni zkratek je uvedeno v zaloZce ,Seznam ohlaSovacich
povinnosti“ na www.ispop.cz.

ROK VYDANi STANDARDU

Sloupec uvadi rok, kdy byl vydan pfislusny datovy standard, ve kterém je hlaseni zpracovano.

OHLASOVANY ROK

V tomto sloupci je uveden rok, za ktery je podano hlaseni (v pfipadé pribézinych evidenci se jedna o rok, ve
kterém je evidence hlasena).

PREDMET HLASENI

Definuje ohlasovaci jednotku, za kterou se poddva hlaseni a zdroven urcuje, zda se jedna o doplnéné nebo fadné
podani. V jednom ohlaSovacim obdobi je moZzné pouze jedno fadné podani za predmét hlaseni, kazdé dalsi musi
byt doplnéné. Pfedmét hlaseni je unikatni pro kazdou agendu (formular), kterd se podava prostrednictvim ISPOP
a odpovida hodnotdm vyplnénym ve formulafi (obvykle jde pro pFisluiny formular o ohlagovany rok, ICO subjektu
a jednotku, za kterou se ohlasuje — provozovnu, zafizeni apod.) a legislativnim poZadavkim.

OBEC PREDMETU

Obsahuje nazev obce, kde se nalézd provozovna ohlasovatele.

ULICE PREDMETU

Obsahuje adresu provozovny.

CiSLO PROVOZOVNY/VHB

Obsahuje identifikacni cislo provozovny pfipadné identifikacni Cislo odbéru, které je pfifazeno prislusSnym
spravcem povodi.

NAZEV PROVOZOVNY

Obsahuje nazev provozovny.
ZPRACOVATEL
Obsahuje jméno a pfijmeni zpracovatele uvedené ve formulafi hlaseni.

E-MAIL ZPRACOVATELE

Obsahuje kontaktni email zpracovatele uvedeny ve formulafi hlaseni.

TYP PODANI

Udaj v tomto sloupci popisuje, zda se jedna o fadné nebo dopInéné podani.
DATUM PRUETI

Popisuje termin doruceni hldseni dle spravniho radu.

DATUM PRUETI (SYSTEM)

Jedna se o termin, kdy bylo hlaseni fakticky vloZzeno do systému, vyuziva se pfi manualnim vkladu k vyfizeni
dokument(l doruc¢enych do datové schranky, které nebyly zpracovany automaticky.

DATUM AUTORIZACE

Termin vyjadfeni autorstvi k podani ve smyslu ustanoveni §37 odst. 4 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

ZPUSOB AUTORIZACE

Udaj, jakym zpGsobem bylo dané hldseni autorizovano.
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DATUM PODANI

Termin splnéni naleZitosti podani prostfednictvim ISPOP ve smyslu ustanoveni §37 zakona ¢. 500/2004 Sb. a §4
odst. 3 zakona ¢. 25/2008 Sbh. Vypocitava se z data pfijeti a data podani dle Ih(t pocitani ¢asu dle spravniho fadu.
ZMENENO

Tento sloupec uvadi termin posledni zmény stavu dokumentu v ramci aktudlniho stavového modelu ISPOP.

STAV DOKUMENTU

Popisuje stav dokumentu v ramci aktualniho stavového modelu ISPOP. Stav dokumentu se tyka dokumentu jako
celku (zohlednuje dilci stavy hlaseni).

STAV HLASENI

Popis vazby mezi stavem dokumentu a stavem hlaseni je zobrazen v kapitole 8.2 Pfiloha 2 - Stavovy model hlaseni
OVEROVATELE

Identifikuje organy, kterym pftislusi podana hlaseni.
POCET PRILOH

Uvadi pocet pfriloh.

7.2.1.4 Detail hlaseni

Zobrazi se kliknutim na ikonu |-/ (,Detail”) ve sloupci ,,AKCE“. Detail si zobrazite rovnéz stisknutim pravého
tlac¢itka mysi na poZzadovaném radku zaznamd.

Detail hlaseni X

Zdkladni informace

Ev. & hldgeni 506215 Ohlagovatel Testovaci subjekt
Cislo dokumentu  1SPOP_562593 conp 11111114
Typ hidZeni F_VOD_ODBER_FODZ Stav dokumentu Cekd na autorizaci
Piedmét hidgéeni 2013711111114 /989993 Stay hiageni K autorizaci

Detailni informace | Radné/ doplnéné = Ohlasovatel | Zpracovatel | Historie | Konfrola (0/3/0) | Poznamky | Pfilohy

Detailni informace

Typ podani  Rddné Datum pfijeti  3.9.2014
Barcode 8590005062155 Datum autorizace
1SDS Datum podani
Nazev provozovny Testovaci misto uZivani vody - PODZEMMNI Posledni zména 3.9.2014 10:56:00
CP provozovny 999998 Obec ohladovatele Praha
Adresa provozovny  Hradec Krélové Ovéfovatelé  Povodi Labe, statni podnik
™ | Original S XML data = PDF pro tisk = Potvrzeni )

A
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Tlacitka v Detailu hlaseni umozniuji:
,Origindl” - stahnout originalni plivodné podané hlaseni resp. data zaslana do ISPOP,
»XML data” - stdhnout XML data z podaného hlaseni,

»PDF pro tisk” - stdhnout hlaseni dorucené do systému ve verzi pro tisk (bez funkci formulafe, mozno vytisknout a
zalozit v listinné podobé),

»Potvrzeni“ - stahnout listinné ,Potvrzeni Udaji odeslanych elektronicky do ISPOP“ uréené pro listinnou autorizaci
(napf. v ptipadé, kdy uZivatel smaZe notifikacni email s touto pfilohou).

Popis karet v Detailu hlaseni:

Detailni informace — zobrazi se informace o hlaseni (napf. typ podani, datum pfijeti, ndzev a Cislo provozovny...

Radné/doplnéné — zobrazi se pod sebou viechna hlaseni pfislusného subjektu, kterd maji ndvaznost (fadné a

doplnéna hlaseni). Aktualné oteviené hlaseni je Zluté podbarveno. Vice v kapitole 6.5 Podani hlaseni.

Detail hlaseni

Zakladni informace

Ev & hideni 506815 Ohlagovatel  Testovaci subjekt
Cislo dokumentu  1ISPOP_563264 Iconn 11111114

Typ hldZeni F_VOD_38_4 Stav dokumenty  Ceka na autorizaci
Piedmét hidZeni 2014711111114/ dfasdf3adfafdsail / Poc StavhlaZeni K autorizaci

Detailni informace | Radné /deplnéné | Ohlaovatel | Zpracovatel | Historie | Kontrola (0/0/0) | Poznamky | Ffilohy

Radné [ doplnéné &

OHLASOVATEL IEOND EV. €. HLASENI €. DOKUMENTU TYP PREDMET HLASENI cisLogd
Testovaci subjekt 11111114 506815 ISPOP_563264 F_VOD_38_4 201411111114/ dfasdf8adfiafd5af | Podzemni

Testovaci subjeit 11111114 506821 ISPOFP_563278 F_WDD_38_4 2014/11111114/ dfasdféadfiafdsafl / Podzemni

4 (1 2
= Original ¢» | XML data /~| PDF pro tisk /| Potvrzeni

Ohlasovatel — u subjektt, které byly v systému ISPOP registrovany pred napojenim na ISZR (pred 30. 11. 2012)
karta obsahuje informace o ohlasovateli nactené zhlaseni (nazev, adresa sidla, ...). U subjektl, které byly

Ill

registrovany po napojeni na ISZR (3. 12. 2012), jsou Udaje v karté , Ohlasovatel” nacitany ze zékladnich registrd ke

dni data pfijeti hlaseni. Kliknutim na ikonu - = petal | oo objevi detail subjektu (popsan v kapitole 7.3.2.2 Detail

subjektu).

POZOR! Identifika¢ni Udaje o subjektu (adresa, nazev) v Detailu hlaSeni jsou platné ke dni pfijeti hlaseni. Udaje

uvedené v Detailu subjektu (kapitola 7.2.2.2 Detail subjektu) jsou vZdy aktualni (jsou automaticky aktualizovany
dle udajua z ISZR).

Zpracovatel - karta obsahuje informace o osobé, kterd hlaseni zpracovala. Zobrazené informace jsou nacteny
z hlaseni.

Historie - v karté je uvedeno vse podstatné, co se s dokumentem délo. Uvedené Casy jsou systémové (tzn. realné),
nikoliv ¢asy pozadované dle spravniho rfadu (v nékterych pripadech mohou byt tyto ¢asy rozdilné). Zobrazuji se

sloupce dle vybéru v pravém hornim rohu po rozkliknuti trojudhelniku v cerném policku. Lze zobrazit stav,
systémovy cas (neni relevantni pro ovérovatele), informace, uzivatel (je uveden uzivatel, ktery provedl zménu
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dokumentu (napt. spravce ISPOP nebo ovérovatel), poznamka (zobrazi se poznamky, které byly vloZeny
pfisluSnymi uzivateli).

Kontrola — zobrazuje chyby v hlaseni (napt. duplicitni podani fadného hldseni). Uvedeny jsou v tabulce o dvou
sloupcich, v prvnim je uvedena zavaznost chyby a v druhém jeji popis.

Nebyl splnén datovy standard (nékteré z cervené

oznacenych poli nebyly vyplnény; druhé a dalsi oL .,
Radné podani v

Validaéni hlaseni nebylo ve formulafi oznaceno jako hlaseni . o
. . L i daném predmétu jiz ANO NE

chyby doplnéné, subjekt neni registrovan, nebyla .

splnéna logicka kontrola). Validaéni chyby existuje.

zabranuji podani hlaseni.

V ramci automatizované kontroly byly nalezeny

skutecnosti, které mohou byt potencialné chybou

(napf. uvedena hodnota je mimo standardni MnoZstvi ohlasené
Upozornéni meze, uvedend hodnota je rozdilnd od hodnoty latky neprekracuje NE ANO

uvedené v registru ISPOP). Vyhodnoceni, zda se ohlasovaci prah.

jedna o chybu ¢&i nikoliv, je na ovérovateli.
Upozornéni nezabranuje podani hlaseni.

B . . L. 3 Soucty emisi za
Jedna se pouze o informaci — shrnuti informaci
S i o . L celou provozovnu: V
Informace uvedenych v hlaseni (soucet emisi za provozovnu NE ANO

.. ., e rdmci provozovny
ovzdusi). Informace nebrani podani hlaseni. . .
nejsou zadné emise.

Pozndmky - karta obsahuje informaci od provozovatele (napf. hlaseni autorizovano) a soucasné nabizi moZnost
vloZeni poznamky uzivatelem. Pfi vkladani je nutné uvést dostupnost, tj. zda je pozndmka soukromého typu ci zda
je verejnd. Soukromou pozndmku uvidi pouze ten, kdo ji vloZil, vefejnou ostatni uZivatelé.

Prilohy - pod touto kartou je uloZeno hlaseni v PDF a xml formatu. V pfipadé, kdy byl do hlaseni pfipojen do

pfilohy dalsi soubor, je k dispozici také v této zdloZce. Kliknutim na ikonu ‘5? (“Stahnout prilohu”) lze stahnout
pfislusny dokument.

7.2.1.5 Prehled historickych hlaseni

Na ucty ohlasovatel(l byla importovana historickd hlaseni podana prostfednictvim IS Centralni ohlasovna (CO)
v roce 2008 a 2009 a prostfednictvim ISPOP v roce 2010 a 2011. Historicka hlaseni jsou dostupna po pfihlaseni
v uzivatelském uctu v ISPOP v sekci ,HIaseni” -> ,Pfehled dorucenych hlaseni“. V parametrech vyhledavani je
nutné nastavit prislusny ohlasovaci rok (2007-2014).

> Tyka se pouze formulafe F_OVZ_SPE
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Filtr % Vymazat fitr

Typ hlageni =
Ohlagovany rok f - 1\ Ohlagovatel [Datum pfijeti od G ]
Ev. & hld&eni ICoND do ]
Gislo dokumentu | 2007 MNAazev provozovny
2008 }
Pfedmét hldaZeni| oppg Cislo provozovny/VHB
» Rozsifeny filtr 2010
2011
2012 #8 Vyhledat
2013 D
Zarnamy 331; Zaznami |10 - Zobrazeno: 1-4z 4
AKCE OHLASOVATEL 2018 Ll €. DOKUMENTU TYP PREDMET HLASENi uLice PRIEE
D [C] Testovacisubjew_) ISPOP_562593 F_VOD_ODBER_PODZ 2013/11111114/999995 Hradec Kral
D i Testovacisubjekt 11111114 506216 ISPOP_562594 F_VOD_ODBER_PODZ 2013/11111114/999993 Hradec Kral
D ) Testovaci subjekt 11111114 506815 ISPOP_563264 F_VOD_3&8_4 2014 /11111114 | dfasdfsadfiafd5afl | Podzemni | A3
D & Testovacisubjekt 11111114 506821 ISPOP_563278 F_V0OD_38_4 2014 /11111114 | dfasdf8adfiafd5afl | Podzemni  AS
4

I 3

POZOR! Pro hledani historickych hlaseni se musi nastavit volba ,Datum pfrijeti od“ (viz obrazek vyse).

Pozn.: Hldseni podand prostrednictvim ISPOP v roce 2010 (ohlasovaci rok 2009)
Hldseni, kterd nebyla v ISPOP v roce 2010 autorizovdna, jsou nyni ve stavu "Cekd na autorizaci”. Schvdlend hldseni

maji prifazen stav "Ovéreno", zamitnutd hldseni jsou ve stavu "K doplnéni (neni ovériteln€)". Evidencni Cislo

migrovanych hldseni je nyni v systému ve tvaru MISPOP_EC_XXX, kde XXX znaci ¢islo dokumentu pridélené ISPOP
v roce 2010. Cislo dokumentu je ve tvaru MISPOP_XXX.

7.3 Zalozka Subjekt

7.3.1 Prehled registraci

V ,Prehledu registraci” jsou uZivateli dostupné zaznamy Zadosti o registraci uzivatell k subjektdim, u kterych je
uZivatel aktualné Spravcem subjektu, BéZnym uZivatelem nebo zmocnéncem.

Prehled registraci

Filtr % Vymazat fitr
Ev. & registrace Cislo dokumentu Spravce subjekiu
10D Datum pfijeti od e E-mail spravce subjektu
Nazev subjektu do = Poznamka

Stavregistrace =

#8 vyhledat

Zarnamy M) (4 Strana |6 - DR Zamnami |5 - Zobrazeno: 26-30z32
AKCE EV. &. REGISTRACE Ei5LO DOKUMENTU NAZEV STAV ZMENENO DATUM PODANI DATUM PRIJETI DATUM AUTOREE
D [C]) 233693 ISPOP_268010 Vzorovy subjekt Ovéfeno | 2122012 15:23:27 2122012 2122012 2122012
D | 233816 ISPOP_268170 Testovaci subjekt Ovéfeno  7.12.201210:41:35  7.12.2012 7122012 712.:2012
D W 234092 ISPOP_268486 Vzorovy subjekt Ovéfeno  21.12.201212:32:04 21122012 21122012 21122012
D [} 234329 ISPOP_268744 Vzorovy subjekt Ovéfeno  3.1.2013 15:18:05 3.1.2013 3.1.2013 3.1.2013
D W 237778 ISPOP_272538 Testovaci subjekt Ovéfeno  16.1.201313:27:27  16.1.2013 16.1.2013 16.1.2013
4

I 2

Pomoci ikonky Detail =) je mozné zobrazit kartu Detail registrace.
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Detail zaznamu registrace:

Detail registrace x

Zakladni informace
Ev. & registrace 381716 Datum podani  8.7.2014

Pivod dat  Manudlné vioZené ddaje

Subjekt
Jméno [ Nazev Testovaci subjekt Typ dokladu
IConp 11111114 Cislo dokladu
E-mail Telefon

Adresa/ Sidlo
Kéd adr. mista (RUIAN)
Nestruk. adresa (RUIAN)
Spravce subjektu
Jménn  ufivatel E-mail testispop@seznam.cz
Ffijmeni testovaci Pfedvolba (tel.) +420

Telefon 123456789

Histarie
Historie & Zaznami 10~ Zobrazeno: 1-6z 6
STAV SYSTEMOVY CAS INFORMACE POZNAMKY UZIVATEL [~ |
Prijato 24 12014 16:25:27 guest
Ceka na zpracovani 24.1.2014 16:25:27 guest
OvEfena datova struktura dokumentu  24.1.2014 16:40:14 ispop
Cekd na autorizaci 241.2014 16:40:14 ispop
Autorizovano 8.7.2014 14:58:48  Subjekt jiZzaregistrovan testovaci poznamka... 8.7.2014  ispop
Ovéreno 8.7.2014 14:58:51  Automaticky ovéfeno ispop
4 Ll k
= | Original <» | XML data /= PDF pro tisk /= Potvrzeni

A

Tlacitka v Detailu registrace umoznuji:

Ill

,Origindl” - stdhnout origindIni data/formular zasland do ISPOP,

,XML data“ - stahnout XML data z formulare,

»PDF pro tisk” - stdhnout doruceny formular ve verzi pro tisk (bez funkci formuldfe, mozno vytisknout a zaloZit
v listinné podobé),

H
[

»Potvrzeni“ - stahnout ,Potvrzeni Udajid odeslanych elektronicky do ISPOP“ pro listinnou autorizaci (napf.

v pripadé, kdy uZivatel uvede nespravnou e-mailovou adresu nebo smaze notifikacni email s touto pfilohou).

Stavy registrace subjektu:

o Ceka na autorizaci — 74dost ¢eka na autorizaci (4dost nebyla zasldna s platnym elektronickym podpisem ani
prostfednictvim datové schranky, bude autorizovano po doruceni listinného ,,Potvrzeni“),

o Ceka na ovéreni — zadost byla postoupena operatorovi ISPOP ke kontrole tdajti,
e Ovéreno — operator ISPOP ovéfil udaje v Zadosti o registraci a Zadost schvalil.

e Zamitnuto — operator ISPOP ovéfil Udaje v Zadosti o registraci a Zddost zamitl.
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7.3.2 Sprava subjektu

Zalozka ,Sprava subjektu” zobrazuje prehled registrovanych subjektl v ISPOP, jichZ je pfihlaseny uZivatel
Spravcem, BéZnym uzivatelem nebo zmocnéncem. V detailu jednotlivych subjekt( Ize provadét zménu udaja.

Sprava subjektu

Filtr
ICOND Adresa RUIAN Reagistrace vISPOP od e
MNézev subjekiu Adresa do 2012 do G
¥ Rozsireny filtr
Role - Vyplnéna Adresa RUIAN - Plvod dat -
#8 vyhledat
Zaznamy Zaznamid |10 - Zobrazeno: 1-3z 3
AKCE IEoND NAZEV ADRESA RUIAN 1SDS ROLE REGISTRACE V | SPOP [~ ]
D (C] 22222222 Vzorovy subjekt Amundsenova 1943/7, 35201 A Ohlagovatel 3.220M
D [C] 11111114 Testovaci subjekt Vriovicka 1442/65, 10000 Praha Ohlasovatel 16.2.2011
D [C] 74745930 Ing. Ondfej Kupéa Evropska 677/150, 16000 Praha Ohlagovatel £.1.2010

7.3.2.1 Vyhledavaci kritéria a udaje v casti ,,Zaznamy*

I€o/ID

Viyhleda subjekt podle zadaného ICO/ID (interni identifikator systému ISPOP pridélovany pfi registraci fyzickym,
zahrani¢nim nebo pravnickym osobam bez ICO.

Nazev subjektu

Vyhleda subjekt podle zadaného nazvu.

Adresa RUIAN

Viyhleda subjekt podle zadané adresy RUIAN — tedy adresy, ktera je uvedena v ISZR. Mezi jednotlivé udaje, které
jsou soucasti adresy RUIAN, patii nap¥. ulice, kraj, obec...)

Adresa do 2012
Viyhleda subjekt podle adresy zadané na karté ,Udaje pred 2012“.
Registrace v ISPOP od - do
Vyhleda subjekt zaregistrovany do systému ve vymezeném obdobi.
Role
Vyhleda subjekt podle role, jakou ma pravé prihlaseny uzivatel k danému subjektu.
Vyplnéna Adresa RUIAN
Vyhleda subjekt, pokud ma:
e Ano —adresa RUIAN je vypInéna (tzn. je vyplnén alespori jeden Gdaj adresy RUIAN, napt. kraj nebo obec)

e Ne - adresa RUIAN neni vyplnéna
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Piivod dat
Viyhleda subjekt, ktery ma data uvedend u subjektu (Adresa RUIAN...) plivodem:
e Ziskano ze zakladnich registri — Udaje o subjektu byly Uspésné prejaté z ISZR
o Neziskano ze zakladnich registri
e Manuadlné vlozené Udaje — operator ISPOP udaje ovéfil u uzivatele, ndsledné je doplnil
e Neuréeno

Pozn.: Do filtrovacich poli (napF. ICO, Ndzev ad.) je mozné zadat pouze &dst ndzvu — tzn. funkce pro hleddni je
nastavena tak, Ze hledd jakykoliv retézec uvedeného ndzvu.

POZOR! Adresa RUIAN je denné aktualizovana s Udaji v ISZR a proto se maze lisit od adresy uvedené v hlageni
v den jeho pfijeti do systému ISPOP (karta ,Udaje pied 2012 -> , Adresa“).

FAQ
Cim se lisi adresa RUIAN a adresa v karté Udaje pred rokem 2012?

Adresa RUIAN (Registr Uzemni identifikace adres a nemovitosti) je denné aktualizovdna sISZR (jednd se o
aktudlni identifikaci subjektu). V pfipadé, Zze dojde k naparovani subjektu mezi ISPOP a ISZR (Pravnicka nebo
fyzicka osoba podnikajici nebo fyzicka osoba), nelze tyto Udaje editovat.

Z diivodu priibéiné aktualizace adresy RUIAN dle Gdajd s ISZR se mdze liit s adresou uvedenou v hldeni ze dne
jeho prijeti do systému ISPOP (karta ,Udaje pred 2012 -> , Adresa“). Adresa subjektu v karté ,Udaje pied 2012“
je uréena pro zpétné ohlasovani za rok 2011 a 2010.

7.3.2.2 Detail subjektu

Zobrazi se kliknutim na ikonu || (,Detail”) ve sloupci ,,AKCE“.

Detail subjektu zahrnuje sedm karet — Kontaktni Udaje, Udaje pred 2012, UZivatelé (Ize dale zobrazit jednotlivé
detaily pfislusnych spravcli a uzivatel(), Provozovny, Mista uzivani vody, Zmocnéni a Historie.

Obsahuje mj. ,Zakladni informace” — informace o subjektu cerpané z Gdaji v ISZR (jsou denné aktualizovany).
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Detail subjektu:

Detail subjekiu x

Zakladni informace

ComD 11111114 Datum vzniku ~ 1.1.2011
Mazey Testovaci subjekt Datum zaniku
Pravniforma  Spoleénost s ruéenim omezenim Synchronizovano s 1ISZR Me

Role OhlaZovatel

Kontaktni Gdaje | Udaje pfed 2012 | UZivatelé | Provozovny | Mista ufivanivody | Zmocnéni | Historie

Kontaktni udaje

E-mail testispop@seznam.cz Telefon +420 123456789
1ISDS
[ Zménit idaje
Adresa RUIAN
Kraj Hlavni mésto Praha Ulice  VrSovickad
Okres  Hlavni mésto Praha Cislo domowni 1442
Opec Praha Cislo orientaéni 65
Méstska cast  Praha 10 psC 10000
Gistobee  VrSovice Kéd adresniha mista 22672079

- Registrace

Tlacitka v Detailu subjektu:

- Registrace vy . , TN v , . v y
— 4 —umoznuje stdhnout originalni pivodné zaslany registracni formular.

|l E il e — umoziuje ,Spravci subjektu” provadét zmény vybranych tdaj v daném subjektu

Popis karet v Detailu subjektu:

Kontaktni udaje
V zéloice naleznete kontaktni Udaje subjektu. Dale adresu subjektu tzv. Adresu (RUIAN), kterd je denné
aktualizovana s ISZR (jedna se o aktualni identifikaci subjektu).

POZOR! UZivatel nemiize ménit Udaje v Adrese RUIAN, nebot je to Udaj prevzaty z ISZR. V pfipadé, kdy zjistite
nepresnost v Adrese RUIAN, kontaktujte pfisluiného spravce registru (kapitola 5 Napoieni systemu 1SPOP na
ISZR).

POZOR! Prispévkové organizace, registrované v ISPOP (napt. skoly, nemocnice...) nejsou synchonizovany s
ISZR — tdaje v Adrese RUIAN nejsou aktualizovany!

48



Udaje pfed 2012
Naleznete zde adresu a informace o subjektu, které byly platné k 31. 12. 2012.

POZOR! V nékterych hlasenich (napf. F_ODP_PROD) se mohou nékteré informace o subjektu lisit — do hlaseni
F_ODP_PROD se uvadi informace platné k 31. 12. 2014.
UZivatelé

Prehled vsech uZivatell daného subjektu (lze zobrazit jednotlivé detaily pfislusnych spravcd subjektl a béznych

uzivatelll — sloupec ,,AKCE” —> , Detail“).
Provozovny
Zde naleznete seznam vsech provozoven registrovanych k subjektu.

Mista uzivani vody

Zde naleznete seznam vSech mist uZivani vody, evidovanych na pfislusném podniku povodi registrovanych k
subjektu.

Zmocnéni
Naleznete zde zmocnéni vydana (subjekt v roli zmocnitele) a zmocnéni pfijata (subjekt v roli zmocnénce).
Historie

Zde naleznete historii zmén provedenych v Detailu subjektu (zména adresy ROS,...).

7.3.2.3 Zména udaju subjektu

1. Utzivatel v roli Spravce subjektu zvoli v menu zalozku ,Subjekt” -> ,Sprdva subjektu”:

¥ Menu + =

£ Uvod
= StaZeni formulafe
» = HiaZeni
¥ 2 Subjekt
| Pfehled registraci
P oréva subjektu
* O Provozovny ovzdudi
» 48 Provozovny IRZ
® () Mista uivani vody
P st Zmocnéni
F L Ufivatel

2. Vyhledavani pomoci filtru v zadloZce Sprava subjektu — filtra¢ni kolonky jsou popsany v kapitole 7.3.2.1
Vyhledavaci kritéria a Udaje v ¢asti ,Zaznamy”.

Filtr

1CoND |11111| \ Adresa RUIAN Registrace vISPOP od bl
Nazev subjekiu Adresa do 2012 do e
¥ Rozsifeny filtr
Role - Vyplnéna Adresa RUIAN - Puvod dat -
E8 Vyhledat
Zaznamy Zaznamid |10~ Zobrazeno: 1-1z1
AKCE IEono NAZEV ADRESA RUIAN 1505 ROLE REGISTRACE V ISPOP [~
26 11111114 Testovaci subjekt VrEovicka 1442/§5, 10000 Praha OhlaZovatel 16.2.2011
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3. Kliknutim na tlacitko , Detail“ I ve sloupci ,,AKCE” u vybraného zaznamu se zobrazi dialogové okno pro zménu
udajli subjektu. Po provedenych Upravach Ize uloZit zmény tladitkem ,Zménit udaje”:

Detail subjekiu x

Zakladni informace

Eono 11111114 Datum vzniky  1.1.2011
Mazey Testovaci subjekt Datum zaniku
Pravniforma  Spoleénost s ruéenim omezenim Synchronizovano 5 1SZR Me

Role  OhlaZovatel

Kontaktni Gdaje | Udaje pfed 2012 | UZivatelé | Provozovny | Mista ufivanivody | Zmocnéni | Historie

Kontaktni idaje

E-mail testispop@seznam.cz Telefon +420 123456789
1SDS
[] Zménit ddaje
Adresa RUIAN
Kraj Hlavni mésto Praha Ulice  VrSovickd
Okres  Hlavni mésto Praha Cislo domowni 1442
Obec Praha Cislo orientaéni 65
Méstska cast  Praha 10 PSC 10000
Fastobce Vriovice Kéd adresniho mista 22672079

'/ Registrace

A

Karty, na kterych muizZe Spravce subjektu editovat Udaje:

Kontakini Gdaje | Udaje pfed 2012 | UZivatelé | Provozovny | Mista uZivani vody | Zmocnéni | Historie

Kontaktni idaje
E-mail testispop@seznam.cz Telefon +420 123456739
ISDS

[] Zménit idaje

Na karté Kontaktni udaje lze ménit pravé pole Kontaktni udaje, po provedenych zménach nové udaje ulozite

tla¢itkem Ulozit:

Zména kontaktnich udaji H

Kontaktni Gdaje
E-mail |testispop@seznam.cz 1SDS
Pfredvolba (tel.) | +420 Pfedvolba (fax)
Telefon | 123456739 Fax
| ¥ Zrusit | L [=] wiozit J
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Na karté Udaje pied 2012 |ze ménit pole Zakladni informace a Adresa:

Detail subjektu x

Zakladni informace

IConp 11111114 Datum vzniku  1.1.2011
Mizey Testovaci subjekt Datum zaniku
Pravni forma  Spolefnost s ruéenim omezenym Synchronizovano s ISZR  Ne

Raole Chlagovatel

Kontakini Gdaje | Udaje pfed 2012 | UZivatelé | Provozovny | Mista uZivani vody | Zmocnéni | Historie

Zikladni informace
Mazey Testovaci subjekt Pravni forma  Spolecnost s ruéenim omezenym
IGonp 11111114 Registrace v ISPOP  16.2.2011
Role Ohlagovatel

[ Zménit adaje

.

Adresa
Ulice DruZebni Obec / Méstska cast[ICZ0) Vavrovice [556700]
Cislo popisne 1248 Obec Opava [505927]
Cislo orientaéni 5 pad 20421

[ Zménit adaje

-/ Registrace

Zmeéna zakladnich informaci:

Zména zakladnich informaci x

Udaje organizace

Nazev* |Testovaci subjekt

Pravni forma* | Spolecnost s rucenil -

% Zrusit [=] vtozit

e

Zména adresy:

Adresa -

Ulice PsC*
Cislo popisné
Cislo orientaéni
Obec/ Méstskd dst 1CZUJ* -
% Zrugit [=] viozit

4

4. UZivatelé registrovani pred napojenim na ISZR maji udaje (zakladni informace, adresa) predvyplnény z hlaseni.
U nové registrovanych subjektd (tj. po roce 2012) jsou udaje predvyplnény daty z adresy RUIAN.

Ostatni karty v Detailu subjektu maji pouze informativni charakter — slouzi jako pfehled zaznam{.
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7.4 Zalozka Provozovny ovzdusi

7.4.1 Registrace provozovny

Registraci provozovny Ovzdusi provadi Spravce subjektu po pfihlaseni do svého Uctu ISPOP v zdloZce Provozovny
ovzdusi -> Registrace provozovny.

¥ Menu =]

£y Uvod
=, StaZeni formulaie
» |=/HiaZeni
» 2\ Subjekt
¥ . Provozovny ovzdusi
7 Sprava provozoven
» 4 Provozovny IRZ
» (@ Mista uZivani vody
* g Zmocnéni
¥ L UZivatel
43 PTidani uZivatele
44 Sprava uZivatele
4 Mastaveni notifikaci

1. Zadanim 1CO/ID nebo ndzvu (stadi zadat ¢ast retézce) zUZi uZivatel pocet nabizenych zaznam(. Po oznadeni
prislusného radku je subjekt vybran a uzivatel je posunut o krok dal na kartu 2:

Registrace provozovny ovzdusi &

1. Provozovatel, ICOND

1. Vvbér provozovatele

Filtr
ICoND Mézev  suUbj
| &8 vyhledat |
Zaznamy Zaznami (10 - Zobrazeno: 1-2z 2
1IConD NAZEV ADRESA RUIAN a
22222222 Vzorovy subjekt Amundsenova 1943/7, 35201 As
11111114 Testovaci subjekt Vriovicka 1442/65, 10000 Praha

POZOR! Zménu adresy v karté ,Udaje pred 2012“ je mozné editovat vidy na rozdil od Gdaji v karté , Kontaktni
udaje”, které Ize editovat pouze do doby, nez dojde k naparovani subjektu na ISZR.
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V pfipadé, kdy ma dany uzivatel v Gétu pravé jeden subjekt, dostane se rovnou na kartu 2. Udaje o provozovné.

2. Na karté 2. Udaje o provozovné vyplni uZivatel Udaje o provozovné (zejména povinné Udaje oznacené
hvézdickou).
Registrace provozovny ovzdusi &

1. Provozovatel, ICOND  Vzorovy subjekt, 22222222

1. Vybér provozovatele 2. Udaje o provozovné
Zdakladni adaje &

Pfi registraci provozovny je od r. 2014 vZdy pfidélovéno ICP ve tvaru 5 &islic zleva z kédu UTJ (izemné technickd jednotka dle &iselniku CSU), i
Zizlice pofadové a koncova dislice 3%

Pfi preregistraci stavajici provozovny (1. po zméné ICOAD provezovatele) se vypini rovnéZ polozka Plvodni IEP*.
Prvnich & pismen v nazvu provozovny musi odpovidat nazvu subjektu

Nazev*® | Wzorovy 1 ORP -

UTJ* |Abertamy [600016] * ) Plvodni ICP

= Piedchozi = Daldi

Zadané udaje potvrdi tlacitkem ,Dalsi“ a posune se na kartu 3 ,Adresa provozovny”“. Potvrdit zadané Udaje lze
také klavesou Enter.

3. Poslednim krokem je vyplnéni Gidajd o provozovné a odeslani Zadosti do systému pomoci tlacitka ,Odeslat”.
Registrace provozovny ovzdusi &

1. Provozovatel, ICOID  VZzorovy subjekt, 22232372
2. Nazev, UTJ Vzorovy 1, Abertamy [600016]

2. Udaje o provozovné 3. Adresa provozovny

Adresa RUIAN

Kraj* | Karlovarsky kraj -

Okres* | Karlovy Vary - Cést obce | Abertamy -
Obec* |Abertamy (Karlovy\ ~ Ulice |neuvedena -
Adresni misto | 2§ - Kéd adresniho mista 40000257
= Predchozi [ Odeslat

Pozn.: Pro usnadnéni vyse uvedeného procesu vypliiovdni RUIAN adresy - je moZné vyuZit édst —
LAdresy k predvyplnéni“ (umisténa nad Adresa RUIAN), aviak pouze za predpokladu, Ze se zobrazi
tabulka s adresami a pokud ohlasovatel dotéenou adresu v nabidce nalezne (jednd se o adresy
provozoven, jeZ jsou registrovdny dle Zivnostenského zdkona pod danym subjektem v zdkladnich
registrech). Klikem mysi ji vybere, potvrdi volbu tlacitkem , Vybrat” a tim dojde k nacteni udaji do
&dsti ,,Adresa RUIAN“, Jednd se o pomocnou sluzbu, neni nutné ji vyuZit.

Zadosti o registrace provozoven Ovzdudi jsou systémem schvalovany automaticky, tj. schvaleni nepodléhd
kontrole operatorem ISPOP.
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Pozn.: Identifikacni ¢islo provozovny Ovzdusi (ICP) od 1. 1. 2011 pfidéluje automaticky systém ISPOP. Od roku 2014
je v souladu se zdkonem ¢& 201/2012 Sh., o ochrané ovzdusi ICP ve tvaru 5 ¢&islic zleva kédu UTJ, 3 &islice pofadové
od 001 do 999 v rémci UTJ a na konci &islice 3.

7.4.2 Sprava provozoven

Zalozka ,Sprava provozoven“ zobrazuje prehled vsech provozoven registrovanych subjektd v ISPOP, jichZ je
prihlaseny uZivatel Spravcem, BéZznym uZivatelem nebo zmocnéncem.

Sprava provozoven &

Filtr & Vymazat fitr

Mazev provozovny Provozovatel Obec (RUIAN)

Icp ICOAD pravozovatele WMéstska East (RUIAN)
Pivadni ICP Stav - Ulice (RUIAN)
» Rozsireny filtr
B8 Vyhledat
Zaznamy Strana |1 - DR Ziznami |10 - Zobrazeno: 1-10z.20
AKCE Icp NAZEV REGISTRACE DO ISPOP OBEC {RUIAN} ULICE, £.0.C.0. {RUIAN) POLOHA IEOMD PROVOZOVATELE HAZEV PROVOZOVATELE(R]
D L 119800822 11111 Vzor 1122011 Praha Jecna 143411 50°4'32,674997, 14°25'21,15499" 11111114 Testovaci subjekt
D | 210270212 222220-test 532012 Adamov 22222292 Vzarovy subjekt
D & 211570052 11111114 - Mij pokus 19.2.2011 BEl4 pod Bezdézem  Drufebni 1248 11111114 Testovaci subjekt
D [C) 320170192 testovaci provozovna 12112013 Vodranty 5 11111114 Testovaci subjekt
D W 410170022 11111kotelna 11.2.201 Abertamy n 50°4918,235997, 16°30°23,598" 11111114 Testovaci subjekt
D [C) 420170122 Testo - provozovna 16.1.2013 Zakupy 11111114 Testovaci subjekt
D ) 602860013 Vzorovy subjekt- Ovzdu3is  24.11.2014 Beroun Barrandova 22222222 Vzorovy subjekt
D U 614870013 Vzorow subjekt- Ovzdu3i3 24.11.2014 Rakovnik Bélidlo 94 22222922 Vzorovy subjekt
D J | B20170572 testovaci AASSDD 11.11.2013 Albrechtice Bfizova 594 11111114 Testovaci subjekt
D & 622070072 22222222 - CSPH 922011 Znojmo 22222222 Vzorovy subjekt
+ [ L[ - »

7.4.2.1 Detail provozovny ovzdusi

Zobrazi se kliknutim na ikonu |_| Detail ve sloupci ,, AKCE“.

Detail vybrané provozovny zobrazuje na péti kartach informace o provozovné, provozovateli, Adresu RUIAN,
Adresu do 2012, historii a poznamky.

Detail provozovny ovzdusi X

Provozovna
&P 119800822 Typ  Ovzdudi
Plvodni IGP UTJ  Sosnova u Ceské Lipy [[52461]
Mazey 11111 Vzor Registrace do ISPOP  11.2.2011
ORP  Hilavni mésto Praha [1100] Zrugeni provozovny
Adresa RUIAN | Adresa do 2012 | Provozovatel | Historie Poznamky
Adresa RUIAN
Kraj Hlavni mésto Praha Ulice Jeéna
Okres  Hlavni mésto Praha Eislo domovni 1434
Obec  Praha Cislo orientaéni 11
Méstska cast Praha2 PS¢ 12000
Castobce  Mové Mésto Kdéd adresniho mista 21732167
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Popis karet v Detailu subjektu:

Adresa RUIAN

Zalozka obsahuje informace o Adrese RUIAN.
Adresa do 2012

Zakladni informace a adresa subjektu, které byly platné k 31. 12. 2012 pied napojenim na ISZR. Udaje slouzi pro
zpétné ohlasovani za roky 2011 a 2010 a Ize je zménit v zdloZce ,,Sprdva provozoven” ->,Zména provozovny”.

Provozovatel

Informace o provozovateli (nazev, adresa...).
Historie

Informace o zménach udaju.

Poznamky

Doplriujici informace k dané provozovné zapsané zpravidla ohlasovatelem (verejné/soukromé).

7.4.2.2 Zména udajd provozovny ovzdusi

Zménu udajl provozovny Ovzdusi provadi Spravce subjektu po prihlaseni do svého uctu ISPOP v zdloZice
Provozovny ovzdusi -> Sprava provozoven.

Ill

V tabulce ,,Zdznamy*“ ve sloupci ,,AKCE” v fadku ptislusné provozovny po kliknuti na ikonu ,Detail” je mozné ménit

vybrané udaje o provozovné Ovzdusi.

Detail provozovny ovzdusi X

Provozovna
ICP 210270212 Typ Ovzdusi
Plivodni ICP UTJ  Abertamy [00016]
Nézev 222222-est Registrace do ISPOP  5.3.2012
ORF  Beroun [2102] Zrudeni provozovny

[&] Zménit adaje

Adresa RUIAN | Adresa do 2012 | Provozovatel | Historie Poznamky

Adresa RUIAN
Kraj Stredocesky kraj Ulice
Okres  Kutnd Hora Cislo domovni
Obec  Adamov Cislo orientaéni
Méstskd East psC 47001
Cést obce Kod adresniho mista

[ Zadost o zménu Gdaji

3 Zrusit provozovnu

% J
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Tlacitka v Detailu provozovny ovzdusi:

[ Zménit idaje — umoznuje ,Spravci subjektu” provadét zmény vybranych Gdajd v daném subjektu
@ Zadost o zménu ddaji — umoznuje ,,Spravci subjektu” provadét zmény vybranych udajli v daném subjektu
¥ Zrugit provozovnu — umoznuje ,Spravci subjektu” zrusit vybranou provozovnu

U provozovny Ovzdu$i nelze ménit kategorii zdroje znecistovani ovzdusi, identifikaéni &islo provozovny (ICP)
nebot je pfidélovano v zavislosti na kategorii zdroje.

Provozovny s nejvy$si kategorii zdroje ,stfedni zdroj“ maji ICP kongici &islem 2, provozovny s nejvys$si kategorii
zdroje ,,velky nebo zvlasté velky zdroj“ maji ICP konici ¢islem 1.

Zménu Uudaja je nutné potvrdit tlacitkem ,UloZit“. Zménu udaji provozovny ovzdusi schvaluje systém
automaticky.

FAQ

V "Pfehledu provozoven" na nasem uétu v ISPOP mame i provozovny zdroji znelistovani Ovzdusi, které
neprovozujeme. Jak miiZzeme tyto provozovny vymazat?

Upresnéni otazky: V nabidce ,Sprava provozoven“ se na G¢tu ohlasovatele (sekce ,MUJ UCET“) zobrazuji
provozovny zdroji znecistovani ovzdusi, které byly jiz zruseny, prevedeny pod jiného provozovatele, nebyly
ohlasovatelem nikdy provozovany nebo se jednad o provozovny s MALYM ZDROJEM ZNECISTOVANI OVzZDUSI. Je
zapotrebi tento seznam néjak upravit nebo chyby v ném oznamit?

Seznam neni potieba upravovat, v pripadé, Ze chcete danou provozovnu zneplatnit/obnovit, sledujte nasleduijici:

V zéloZce Sprdva provozoven v tabulce ,,Zaznamy“ oteviete ve sloupci ,,AKCE” detail poZzadované provozovny.

V okné Detail provozovny ovzdusi je moZnost 3 Zrusit provozovnu tlacitkem.

Jak mam ohlasit idaje do SPE za provozovnu Ovzdusi, kdyZ doslo ke zméné provozovatele zdroje (1€0)?

1. V pfipadé, Ze doslo ke zméné provozovatele, je nutné nejprve registrovat novy subjekt a u néj provést novou
registraci provozovny ovzdusi (pFeregistraci) z diivodu nutnosti vygenerovani nového ICP provozovny (vazba ICP
na ICO). Teprve poté je mozné stahnout formulafe F_OVZ_SPE a F_OVZ_POPL pro nové registrovanou provozovnu
z Uctu nového provozovatele a vyplnit hldseni.

2. V pripadé, Ze se na provozovné nevyskytuje zadny zdroj uvedeny v priloze ¢. 2 k zdkonu ¢. 201/2012 Sb. o
ochrané ovzdusi, provozovatel jiz nema povinnost poddvat hlaseni Souhrnné provozni evidence. Pfipadné
vyrovnani zaplacenych zaloh na poplatek na rok 2013 se projedndva pfimo s pfislusSnym spravcem poplatku.
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7.5 Zalozka Provozovny IRZ

7.5.1 Registrace provozovny

Provozovnu IRZ jsou provozovatelé povinni registrovat pouze v pripadé, pokud se na ni vztahuje povinnost
ohlasovani do Integrovaného registru znecistovani zivotniho prostfedi (IRZ) a dana provozovna IRZ jesté neni
v ISPOP registrovana.

Pozn.: V pfipadé, kdy provozovateli provozovny IRZ nevznikd ohlasovaci povinnost do IRZ, neni nutné registraci
provozovny IRZ provddét. V pripadé registraci provozoven IRZ nedochdzi k automatickému ovéreni - Zddost o
registraci provozovny IRZ ovéruje operdtor ISPOP, jednd se tedy o ¢asové ndrocnéjsi proces (na rozdil od registraci
provozoven Ovzdusi dle zdkona o ochrané ovzdusi). Vice informaci k problematice IRZ Ize nalézt na webovych
strdnkdch IRZ.

Registraci provozovny IRZ provadi Spravce subjektu po pfihlaseni do svého uctu ISPOP v zéloZce Provozovny IRZ -
> Registrace provozovny.

¥ Menu + =

{2 Uvod
=, StaZeni formulare
» |= HiaZeni
» 2\ Subjekt
* o Provozovny ovzdusi
¥ & Provozovny IRZ
| Pfehled Zadosti IRZ
#% Spréva provozoven
* (@ Mista uZivani vody
» g8 Zmocnéni
k2 UZivatel

1. Zadanim 1CO/ID nebo nédzvu (staéi zadat €ast fetézce) zU#i uZivatel poéet nabizenych zaznamd. Po oznadeni
pfislusného fadku je subjekt vybran a uZivatel je posunut o krok dal na kartu 2:

Registrace provozovny IRZ &

1. Provozovatel, ICO/D

1. VVbér provozovatele

Filtr
1o Mézev | subj
ER Vyhledat
Zaznamy Zaznamd |10 =~ Zobrazeno: 1-2z2 2
1IE0ND NAZEV ADRESA RUIAN [~ |
22223222 Vzorovy subjekt Amundsenova 1948/7, 35201 AS
11111114 Testovaci subjekt Vrsovicka 1442/65, 10000 Praha
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V pfipadé, kdy ma dany uzivatel v Gétu pravé jeden subjekt, dostane se rovnou na kartu 2. Udaje o provozovné.

2. Na karté 2. Udaje o provozovné vyplni uZivatel Udaje o provozovné (zejména povinné Udaje oznacené
hvézdickou).

Registrace provozovny IRZ &)

1. Provozovatel, IConD Testovaci subjekt, 11111114

1. Vybér provozovatele 2 Udaje o provozovné
Zdkladni lidaje
Nézev* |testovaci
CZ-NACE* | 01.42 Chov jingho skotu d
Oblast povodi* | Povodi Vitavy -
Poloha (WG S-84)
Zemépisnd &ifka® 49 | 22 | 22 ' Zemépisn délka*ﬂ= 22 | 2

© Zemepisna délka musi byt v rozsahu 12 aZ 18 stupiid.

E-PRTR innosti &

Zvolte jednu z nabizenych moZnosti, a to zda provozovna ma E-PRTR éinnost {die pfilohy | nafizeni €. 166/2006/ES) & nikoliv

Provozovna ma E-PRTR &innost™  Ano -

Hlavni E-PRTR 4.c) Chemicka zafizeni na vyrobu hnojiv na bézi fosforu, dusiku a drasliku (jednc -

tinnost

Daléi E-PRTR

innosti @

= Piedchozi = Daldi

% s % s/

Zadané udaje potvrdi tlacitkem ,Dalsi“ a posune se na kartu 3 ,Adresa provozovny”“. Potvrdit zadané Udaje Ize

také klavesou Enter.

s s v

3. Poslednim krokem je vyplnéni udajli o provozovné a odeslani Zadosti do systému pomoci tlacitka ,Odeslat”.
Registrace provozovny IRZ &)

1. Provozovatel, I0ND  Testovaci subjekt, 11111114

2. Nazev testovaci
CZ-NACE 01.42 Chov jiného skotu
Oblast povodi Povodi Vitavy
Ploha 40°22'22" 12°22'22"
E-PRTR Ano, 4.c) Chemicka zafizeni na vyrobu hnojiv na bazi fosforu, dusiku a drasliku (jednoduchych nebo smésny
1. Vybér provozovatele 2 L)'de;e 0 provozovng 3. Adresa provozovny
Adresa RUIAN

Kraj* | Jinomoravsky kraj ~
Ckres* | Blansko -
Obec* |Adamov (Blansko) ~ Ulice | neuvedena -

Adresni misto | 47] -) Kbd adresniho mista 7920334

‘= Pfedchozi [:4] Odeslat
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Pozn.: Pro usnadnéni vyse uvedeného procesu vyplfiovdni RUIAN adresy - je mozZné vyuZit &dst — ,Adresy
k predvyplnéni“ (umisténa nad Adresa RUIAN), avsak pouze za pfedpokladu, Ze se zobrazi tabulka s adresami a
pokud ohlasovatel dotenou adresu v nabidce nalezne (jednd se o adresy provozoven, jeZ jsou registrovdny dle
Zivnostenského zdkona pod danym subjektem v zdkladnich registrech). Klikem mysi ji vybere, potvrdi volbu
tlacitkem ,,Vybrat” a tim dojde k nacteni udaji do édsti ,,Adresa RUIAN*. Jednd se o pomocnou sluzbu, neni nutné
ji vyuZit.

Ovérovani zadosti o registraci provozoven IRZ provadi operator ISPOP, proces neprobihd automaticky.
V pfipadé, Ze Udaje uvedené v Zadosti jsou v pofddku, je Zadost schvdlena. Pokud jsou v udajich nalezeny

nesrovnalosti, kontaktuje operator ISPOP Zadatele a informuje jej o dalSim postupu. Proces schvalovani Zadosti o
registraci provozovny IRZ se mlze v dobé ohlasovaci Spicky prodlouZit.

Pozn.: Podrobné informace o registraci nové provozovny IRZ naleznete v Privodci procesem ohlasovadni udaji do
IRZ, ktery je k dispozici na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,,CHCl PODAT HLASENI“ -> ,Manudly“.

7.5.2 Prehled Zadosti IRZ

V ,Prehledu Zadosti IRZ“ jsou zobrazeny Zadosti o registraci, zménu udajl a zruseni provozoven IRZ za subjekty,
jejichz je prihlaseny uzivatel Spradvcem subjektu, BéZnym uZivatelem nebo zmocnéncem.

Piehled #ddosti IRZ &)

Filtr
IEP ICOIID provozovatele Obec
N&zev provozovny | vzo| Provozovatel Ulice
Typ Zadosti -
Stav (-
#8 Vyhledat

Zaznamy Strana 1 - DG Zaznamd 10 ~ Zobrazeno: 1-10z 11
AKCE IEP NAZEV OBEC ULICE, CPIC.O. POLOHA IE0ND PROVOZOVATELE NAZEV PRI
D CZ0126548E  Vzorova provozovn | Pisek 17. listopadu 48°18'32,000007, 14°8'52,00000" 22222222 Vzorovy subj
D CZ0122547E  Vzorovy subjekt- p = Pisek 17. listopadu 49°18'32,000007, 14°8'52,00000" 22222222 Vzorovy subj
D CZ0121546E  Vzorova provozovn D&Ein 17. listopadu 50°11'1,21540", 14°12'21,00000" 22222222 Vzorovy subj
D CZ0124545E  Vzorova provozovn Karving BaZantnice 51°11'11,00000", 15°5'4,00000" 22232232 Vzorovy subj
D CZ0127544E  Vzorova provozovn Praha 17. listopadu 49°4'5 00000", 14°5'5,00000" 22232232 Vzorovy subj
D CZ0120543E  Vzorova provozovn  Kamyk nad Vitavou 49°7'7,00000", 15°8'8,00000 22222222 Vzorovy subj
D CZ0121546E  Vzorova provozovn D&Ein 17. listopadu 50°11'1,21550", 14°12'21,00000" 22222222 Vzorovy subj
D CZ0121546E Vzorova provozovn D&gin 17_ listopadu 11 50°11'1,21540", 14°12'21,00000" | 22222222 Vzorovy subj
D CZ0121546E  Vzorova provozovn D&Ein 17_ listopadu 11 50°11'1,21540", 14°12'21,00000" 22222222 Vzorovy subj
D Vzorova provozovn  Brno Absolonova 630/2  49°1'1,00000", 15°1'1,00000 22222222 Vzorovy subj
< m k

Stavy Zadosti IRZ:

o Ceka na ovéreni — 7ddost byla postoupena operatorovi ISPOP ke kontrole tdajq,
o Schvdleno — operator ISPOP ovéfil Udaje v Zadosti a Zadost schvalil.
e Zamitnuto — operator ISPOP ovéfil Udaje v Zadosti a Zddost zamitl.
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7.5.2.1 Detail Zzadosti IRZ

Detail zadosti IRZ x

(daje zadosti

Typ Zadosti  Registrace

Provozovna
IcP Typ IRZ
Mazev TestIRZ Registrace do ISPOP
CZ-NACE 64999 Jiné finanéni zprostiedkovani Zrudeni provozovny

Oblast povodi  Povodi Odry

E-PRTR Einnosti Zaznama |10 ~ Zobrazeno: 1-3z 3
HLAVNi NAZEV a
Ano 2.b) Zafizeni na vyrobu surového Zeleza nebo oceli (primarni nebo sekundami taveni), véetné kontinudlniho liti o kapacité 2,5 tuny za hodinu
Ne 1.e) Rotaéni miyny na uhli o kapacité 1 tuna za hodinu
Ne 4 b)iv) Chemicka zafizeni na vyrobu zakladnich anorganickych chemickych latek, jako jsou soli, jako chlorid amonny, chloreénan draselny, uhlici
4 1L} 2

Poloha (WGS-84)
Zemépisna §ifka  48712'12,000007 Zemépisna delka  12°12'12,00000”

Adresa RUIAN | Provozovatel | Historie

Adresa RUIAN

Kraj Ulice

Okres Cislo domovni

Obec Cislo orientaéni
MEstska édst pPSC 27801

(Cdst obce Kod adresniho mista

Popis karet v Detailu subjektu:

Adresa RUIAN

RUIAN Adresa, Poloha

Provozovatel

Informace o provozovateli (nazev, adresa, ...).
Historie

Informace o zménach udajli (napf. zména udaji adresy provozovny, soufadnic, E-PRTR cinnosti, CZ-NACE, povodi,
)

V Detailu Zadosti jsou mj. uvedené Udaje o poloze (WGS-84), E-PRTR ¢innosti.

Pozn.: Podrobné informace o prehledu Zddosti IRZ naleznete v Privodci procesem ohlasovdni tdaji do IRZ, ktery
je k dispozici na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,,CHCI PODAT HLASENI“ -> ,Manudly*.

7.5.3 Sprava provozoven

Zalozka ,Sprava provozoven“ zobrazuje prehled vsech provozoven registrovanych subjektd v ISPOP, jichZ je
prihlaseny uZivatel Spravcem, BéZnym uZivatelem nebo zmocnéncem.
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Sprdava provozoven &)

Filtr % Vymazat filtr
Nézev provozovny Frovozovatel Obec {F{UIAN}
IGP 1CQIID provozovatele Méstska East (RUIAN)
E-PRTR ginnost - Stav - Ulice (RUIAN)

» Rozéireny filtr

EB Vyhledat

Zaznamy Zaznamd |10 ~ Zobrazeno: 1-52 5
AKCE ICP NAZEV REGISTRACE DO ISPOP OBEC {RUIAN} ULICE, €.DJC.0. {RUIAN) POLOHA a
Q & | CZ0M20543E  Vzorova provozovna 4 20.11.2014 Kamyk nad Vitavou 49°7'6,99999", 15°8'7 99999
Q [C] CZ0121546E Vzorova provozovna 1 20.11.2014 Dééin 17. listopadu 50°11'1,21539", 14°12'20,99999
Q \o  CZD122547E  Vzorovy subjekt - provozovne  20.11.2014 Pisek 17. listopadu 49°18'32", 1478°'51,09999"

Q &  CZ0M24545E  Vzorova provozovna 2 20.11.2014 Karvind BaZantnice 51°11'11", 15°5°3,99999"
Q U  CZD126548E Vzorova provozovna IRZ 20.11.2014 Pisek 17. listopadu 48°18'32", 14°8°'51,99999"
4 n | +

7.5.3.1 Detail provozovny IRZ

Zobrazi se kliknutim na ikonu El Detail ve sloupci,, AKCE“.

Detail vybrané provozovny zobrazuje na péti kartach informace o provozovné, provozovateli, Adresu RUIAN,
Adresu do 2012, historii a poznambky.

Detail provozovny IRZ x

Provozovna
IEP  CZ0121546E Typ IRZ
Mazev Vzorova provozovna 1 Registrace do ISPOP 20.11.2014
CZ-NACE 0220 TéZba dfeva Zrudeni provozovny
Oblast povodi  Povodi Labe
[} zménit udaje

E-PRTR Cinnosti & Zdznamd |10 ~ Zobrazeno: 1-3z 3

HLAVNi NAZEV |

Ano 4 aliii) Chemicka zafizeni na virobu zakladnich organickych chemickych latek v primyslovém méfitku, jako jsou organické slouceniny siry

MNe 4 a)viii) Chemicka zafizeni na vyrobu zakladnich organickych chemickych Idtek v primyslovém méfitku, jako jsou zékladni plastické hmoty (synt

Ne 6.c) Primyslové zévody na konzervaci dieva a vyrobki ze dfeva chemikéliemi o vyrobni kapacitd 50 m3 denné

| [ | 3

[ Zménit didale
Poloha (WGS-84)
Zemépisnd Sifka  50°11'1,21540" Zemépisna délka  14°12'21,00000"

I;[ Zadost o zménu Gdaji

Adresa RUIAN | Adresa do 2012 | Provozovatel | Historie Poznamiky

Adresa RUIAN
Kraj Ustecky kraj Ulice 17. listopadu
Okres D&Gin Cislo domovni
Obec D& Cislo orientaéni
M&Estska East pst 40502
C:astobce D&En -D&Ein Kod adresniho mista

E[ Zadost o zménu Gdajt

3 Zrusit provozovnu
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7.5.3.2 Zména udaji provozovny IRZ

Zménu udajl provozovny IRZ provadi Spravce subjektu po prihlaseni do svého Uctu ISPOP v zaloZce Provozovny
IRZ -> Sprava provozoven.

V tabulce ,,Zaznamy” -> sloupec ,,AKCE” v fadku pfislusné provozovny po kliknuti na ikonu , Detail” je mozné ménit
vybrané Udaje o provozovné IRZ v novém otevieném okné.

Detail provozovny IRZ x

Provozovna
IGP  CZD121546E Typ IRZ
Nézey Vzorova provozovna 1 Registrace do ISPOP  20.11.2014
CZ-NACE 0220 TéZba dieva Zrudeni provozovny

Oblast povodi  Povodi Labe

] Zménit ddaje

E-PRTR &innosti &) Zéznami |10 - Zobrazeno: 1-3z2 3
HLAVNi NAZEV a
Ano 4 a)iii) Chemicka zafizeni na vyrobu zakladnich organickych chemickych latek v primyslovém méfitku, jako jsou organické slouéeniny siry
Ne 4 awiii) Chemicka zafizeni na vyrobu zakladnich organickych chemickych latek v primyslovém méfitku, jako jsou zakladni plastické hmoty (synt
MNe 6.c) Primyslové zdvody na konzervaci dieva a vyrobkl ze dfeva chemikéliemi o vyrobni kapacité 50 m3 denné
4| 1 3

[] Zménit idaje

Poloha (WG S-24)
Zemépisnd Sitka  50°11'1,21540" Zemépisnd délka 14712'21,00000"

[] Zadost o zménu iidaji

Adresa RUIAN | Adresa do 2012 | Provozovatel | Historie | Pozndmiy

Adresa RUIAN
Kraj Ustecky kraj Ulice 17 listopadu
Okres DE&Cin Cislo domovni
Obec D&Cin Cislo orientacni
Méstsks East psC 40502
Cdst obce DEEIn 1-D&EIn Kod adresniho mista

] Zadost o zménu didaji

3 Zrusit provozovnu

A

Pokud jsou ménény udaje:

® nazev provozovny,

e CZ-NACE,

e oblast povodi

e (daje vztahujici se k E-PRTR ¢innostem

nepodléhaji tyto zmény schvdleni operatorem ISPOP, zmény jsou automaticky uloZeny.

V pfipadé zmény zbyvajicich udajéi (ulice, &islo popisné, orientaéni, obec/méstska ¢ast, PSC, zemépisna

v

Sitka/délka) je vygenerovéna zadost o0 zménu udajl odeslana do ISPOP ke schvaleni operatorem tzn., ze zadost o
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zménu v tomto pripadé podléha schvdleni ze strany operatora ISPOP (podobné jako Zadost o registraci nové

provozovny).

Pozn.: Podrobné informace o zméné provozovny IRZ naleznete v Priivodci procesem ohlasovani udaji do IRZ,
ktery je k dispozici na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,,CHCl PODAT HLASENI“ -> ,Manudly*.

¥ Menu + =

7.6 Zalozka Mista ) u

{or Uvod

= Stafeni formulafe
» |= Hiageni
» 2 Subjekt
B Provozovey ovzdusi
> & Provozavny IRZ

| Wista uZivani vody

N

N¢

vani vody

P s Zmaocnéni
P L Fvatel

z

7.6.1 Piehled mist uzivani vody

V ,Prehledu mist uzivani vody” jsou uvedena vSechna mista uzivani vody, evidovand na pfislusSném podniku
povodi za ty subjekty, jichZ je pfihlaseny uzivatel Spravcem subjektu, BéZnym uZivatelem nebo zmocnéncem.

Pozn.: Podrobné informace o vyplniovdni formuldri pro vodni bilanci (zdkon ¢. 254/2001 Sb., o voddch, vyhldska ¢.
431/2001 Sb., prilohy 1 - 4), naleznete v Manudlu pro bilanéni formuldre, ktery je k dispozici na webovych

strdnkdch ISPOP v sekci ,,CHCI PODAT HLASENI” -> ,Manudly*.

Mista uzivani vody &

Filtr
Typ mista - Povodi - Obec
Nézev mista Provozovatel Povinny subjekt
VHB 10D provozovatele 1COID pov. subjektu
E8 vyhledat
Zaznamy Zaznamd |10 ~ Zobrazeno: 1-3z 3
RKCE TYP MiSTA NAZEV MiSTA VHB OBEC KATASTRALNI UZEM JTSKY JTskx  Povig
O @ Vypousténi vod Testovaci misto uZivani vody - VYPOUSTENI 999996 Hradec Krilové Povodi
D & Odbér povrchové vody Testovaci misto uZivani vody - POVRCHOVE VODY 999997 Hradec Krilové Povodi
D & | Odbér podzemni vody = Testovaci misto uZivani vody - PODZEMNI VODY 999992 Hradec Krélové Povodi
4 I 2

Vyhledavaci kritéria
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Typ mista

Vyhleda pfislusny typ mista - Odbérné misto podzemni, Odbérné misto povrchové, Akumulace, Vypust
Nazev mista

Vyhleda misto podle nazvu.

VHB

Vyhleda misto s pfislusSnym VHB.

Povodi

Vyhleda misto, které nale#i do ptislusného povodi CR.

Provozovatel

Vyhleda misto podle nazvu provozovatele — provozovatele subjektu, ktery ma ohlasovaci povinnost pro vodni
bilanci (provozovatel a povinny subjekt se mohou lisit).

ICO/ID provozovatele

Viyhleda subjekt podle zadaného ICO/ID (interni identifikator systému ISPOP ptidélovany pFi registraci fyzickym,
zahrani¢nim nebo pravnickym osobam bez ICO.

Obec

Vyhledd misto podle obce, ve které je umisténo.

Povinny subjekt

Vyhleda misto podle nazvu povinného subjektu — subjektu, ktery md ohlasovaci povinnost pro vodni bilanci
(provozovatel a povinny subjekt se mohou lisit).

ICO/ID pov. subjektu

Viyhleda subjekt podle zadaného ICO/ID (interni identifikator systému ISPOP pridélovany pfi registraci fyzickym,
zahrani¢nim nebo pravnickym osobam bez ICO (provozovatel a povinny subjekt se mohou lisit).

Dalsi udaje uvedené v Zaznamech:
JTSK-Y — soufadnice mista
JTSK-X — souradnice mista

Katastralni Gzemi — umisténi mista

7.6.1.1 Detail mista uzivani vody

Detaily jednotlivych zdroji se zobrazi kliknutim na ikonu || Detail ve sloupci AKCE v poli Zadznamy.

Detail mista uzivani vody nabizi kromé Zakladnich informaci, Umisténi zdroje, Polohy dalsi informace v osmi

kartach (Specifické udaje, Prilohy, Kontaktni Gdaje, Povinny subjekt, Provozovatel, Rozhodnuti, Historie a
Poznamky).

POZOR! Udaje uvedené v Detailu pfislusného mista uzivani vody jsou prevzaty z databazi podnik( povodi (denné
dochazi k synchronizaci ISPOP a databazi povodi). V pripadé nejasnosti s Udaji se obracejte prfimo na prislusny
podnik povodi www.ispop.cz -> , Kontakty“.
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Detail zdroje odbéru podzemni vody.

Detail zdroje odbéru podzemni vody x

Zakladni informace

Typ  Madlimitni Povodi Povodi Labe
Nazey odbéru  Testovaci misto uZivéni vody - PODZEMMNI Cislo hydrolog. pofadi
Identif. ¢. odbéru/VHE 989998 Horni maticové islo

Cislo polohy dseku toku
Umisténi zdroje
Obec Hradec Kralove Katastralni Gzemi (kod)
Katastralni uzemi (ndzev)
Poloha
JTSKY JTSK X

Specificke udaje | Pfilohy | Kontakini Gdaje | Povinny subjekt | Provozovatel | Rozhodnuti | Historie | Poznamky

Specifické udaje
Mazev jim. zafizeni Pivod odebrané vody
Hydrogeologicky rajon Zplsob Upravy vody
Kapacita jim. zafizeni (I/'s)

Zpusob zachyceni vody

Pramenni jimka Pramenni jimka (podet) 1

Jimaci Stola Jimaci &tola (pocet) 2

Studna .
Studna (pocet)

Wt

Vvt (pocet)

P

Stejnym zpUsobem jsou informace zobrazeny i v detailech dalSich zdroj(, jako jsou:

Detail zdroje odbéru povrchové vody, Detail zdroje vypousténi vody a Detail zdroje vzdouvani nebo akumulace
vody.

Popis jednotlivych karet v Detailu zdroje mista uzivani vody:

Specifické udaje

Informace charakteristické pro typ mista (podzemni odbér — zplsob zachyceni vody , akumulace — zasobni
prostor...)

Prilohy

Informace o povinnych pfilohach —ty, které jsou zaskrtnuté:

Fadame o phloZeni platnéha rozhodnuti o povoleni k odbéru pozemni vody

je nutné priloZit k samotnému hlaseni (formou pfilohy).
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Kontaktni udaje

Kontaktni Udaje na provozovatele.

Povinny subjekt

Informace o povinném subjektu.

Provozovatel

Informace o provozovateli - subjektu, ktery mda ohlasovaci povinnost pro vodni bilanci.

Rozhodnuti

Informace o rozhodnutich (napf. o povoleni odbéru podzemni vody, povoleni k vypousténi vod...).

Historie

Informace o zménach udaji mista uzivani vody (historie zachycuje zmény provedené v databazich mist
pfislusného podniku povodi).

Poznamky

Doplnujici informace k danému mistu, zapsané zpravidla ohlasovatelem (vetfejné/soukromé).

7.7 Zalozka Zmochéni

7.7.1 Pridani zadosti o zmocnéni

¥ Menu + =

& Uvod
=, StaZeni formulaie
» |=|HiaZeni
v £ Subjekt
| Piehled registraci
£ Sprava subjektu
* o Provozovny ovzdusi
» 4 Provozovny IRZ
» (g Mista uZivani vody
¥ s Zmocniss

“SEfidani Zadosti 0 zmocnéni
| Piehled zadosll o zmocnéni
£ Sprava zmocnéni

B UZivatel

Pridavani plnych moci do systému a vytvareni zmocnéni (vytvoreni vazby mezi zmocnéncem a jednim ¢i vice
zmochniteli) v ISPOP provadi Zmocnénec (externi subjekt) ze svého uZivatelského Uc¢tu a nikoliv Zmocnitel (subjekt,
za ktery poddva Zmocnénec hlaseni). Pfidanim zmocnéni se rozumi vloZeni plné moci do systému. Schvalenim
zmocnéni, které provadi operator ISPOP, dojde k vytvoreni vazby mezi subjektem zmocnitele a subjektem
zmocnénce (zmocnéného externisty). Tato vazba, kterou lze provést v ziloZce Zmocnéni, umoZfiuje zmocnénci
vykondvat za povinny subjekt ohlasovaci povinnost.

MozZnost pridavat zmocnéni ma pouze uZivatel s oprdvnénim Spravce subjektu nebo Zmocnénec. Bézny uZivatel
proto ve svém uctu zalozku ,,Pfidani Zadosti o zmocnéni“ k dispozici nema.
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Po schvéleni zmocnéni je pfiloZzena plna moc pfistupna v zaloZce , Prehled Zadosti o zmocnéni “ vSem ucastnikiim
agendy ISPOP (CIZP, ovéfovatelé, atd.).

Pozn.: Podrobny popis registrace subjektu zmocnéncem je uveden v Privodci registraci subjektu, ktery naleznete
na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,, CHCl PODAT HLASENI* -> ,,Manudly”.

7.7.2 Piehled Zadosti o zmocnéni

V zéloZce ,Prehled Zadosti o zmocnéni” jsou uvedeny zdznamy Zadosti o zmocnéni k jednotlivym ohlaSovacim
povinnostem. Zaznamy obsahuji jak zZadosti ovérené, tak Zadosti zamitnuté a také zadosti Cekajici na ovéreni.
Zadost o zmocnéni ovéfuje operator, ovéieni predchazi kontrola povinnych nalezitosti dokumentu ,PInd moc”.
Patfi sem kontrola Udajl o subjektech, kontrola podpist obou ztGéastnénych stran a kontrola konverze dokumentu

do elektronické podoby.

Pozn.: Podrobny informace k plnym mocem naleznete na webovych strdankdch ISPOP v sekci ,,CHCI PODAT
HLASENI“ -> , PInd moc”.

Prehled Zadosti 0 zmocnéni

Filtr Z Vymazat fitr
Typ hldgeni  ~
Stav#3dosti |~
Zmocnitel IEO/D Zmocnénec ICO/D Odeslani 2adosti od i
Zmocnitel Zmocnénec do
Poznamka Platnost od
do
| #8 Vyhledat )
Zaznamy Strana 1 - b)) Zaznamd 10~ Zobrazeno: 1-102 239
AKCE TYP HLASENI ROLE PLATNOST OD PLATHOST DO ODESLANI ZADOSTI STAV ZMOCNITEL IE0ND ZMOCHITEL zmocnENER]
|:/ W FIRZ OhlaSovatel  28.1.2011 28.1.2011 Zamitnuto 11111114 Testovaci subjekt
2@ Firz Ohlagovatel  1.2.2011 322011 Zamitnuto 22222222 vzorowj subjekt 11111114
D |4 F_OBL_RV Ohlagovatel  1.2.2011 3220M Zamitnuto 22222222 Wzorovy subjekt 11111114
D J | F_ODPHLAS_S OhlaZovatel  1.2.2011 322011 Zamitnuto 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
2 & F_ODPRZ_EL Ohlafovatel 1.2.2011 322011 Zamitnuto 22222222 Vzorovi subjekt | 11111114
[2) & F_oDPRZ_VOZ OhlaZovatel 1.2.2011 3.2.2011 Zamitnuto 22222222 vzorowj subjekt 11111114
D J F_ODPRZ_ZPETODE Ohladovatel 1.2.2011 32201 Zamitnuto 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
D |4 F_ODP_DO OhlaSovatel  1.2.2011 32201 Zamitnuto 22222222 Wzorowy subjekt 11111114
] & F_opr_pcB OhlaZovatel 1.2.2011 3.2.2011 Zamitnuto 22222222 vVzorovj subjekt | 11111114
(£ & F_oDP_PROD OhlaZovatel 1.2.2011 3.2.2011 Zamitnuto 22222222 Vzorovj subjekt | 11111114
7] m r

Detail zmocnéni Ize zobrazit stiskem ikony ,,Detail“ ve sloupci ,, AKCE“.
»Zakladni informace” — informace o typu hlaseni, kterého se zmocnéni tyka, o délce platnosti
»Zmocnénec” - informace o subjektu zmocnénce

III

»Zmocnitel” — informace o subjektu zmocnitele
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7.7.2.1 Detail Zadosti zmocnéni

Detail zadosti zmocnéni X

Zakladni informace

Typ hldgeni F_IRZ Platnostod  28.1.2011
Role  Ohladovatel Flatnost do
Zmocnénec
Jrréno f Mazey  WZorow subjekt Adresa ! Sidlo (RUAN)  Amundsenova 19487, 35201 AS
\Eoin 22222222 Adresad Sidlo Krasna 18, 35201 AS

E-mail vEor@subjekiucz

L
Zmocnitel
Jména i Mazey  Testovaci subjekt Adresal Sidlo (RUIAR)  Vriovicks 1442065, 10000 Praha
1Eono 11111114 Adresa i Sidlo DruZebni 124805, 29421 Vavrovice
E-mail testispop@seznarm.cz
| | Detait )
Snuwisejici zmacnéni | Histarie
Stejna piiloha
Sowvisejici zmocnéni Famnamfl 10~ Zobrazeno: 1-1z1
TVP HLASENT ROLE a

F_IRZ Ohlagovatel

E  Exportovat zaznamy

& Priloha

Tlacitka v Detailu zmocnéni

& L - zobrazi ptilozenou konvertovanou plnou moc.

%

|| Detail - zobrazi detail poZadovaného subjektu, kde ziskame informace napt. o uZivatelich, provozovnach

Popis karet v Detailu zmocnéni

Souvisejici zmocnéni

Informace o typu hlaseni, o vioZené pfiloze. Sloupce s informacemi ovliviiuje Cernad Sipka = vpravo na
konci fadku.

Historie

Informace o stavu Zadosti o zmocnéni (kdy a kym byla odeslana, zda je ovéfena nebo zamitnuta,..).

Stavy zmocnéni:

o Ceka na ovéreni — zadost byla postoupena operatorovi ISPOP ke kontrole tdajti,

e Ovéreno — operator ISPOP ovéfil Udaje v Zadosti a Zadost schvalil, byla tak vytvofena vazba mezi subjekty
zmocnénce a zmochnitele,

® Probiha kontaktovani se zakladnimi registry — systém ISPOP se napojuje na ISZR a zjistuje, zda subjekt
registrovany zmocnéncem existuje v zakladnich registrech.
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e Zamitnuto — operator SPOP ovéfil Udaje v Zadosti a Zadost zamitl (dlvodem pro zamitnuti je napf. vloZeni
scanu namisto konvertované plné moci, vloZzeni plné moci na dobu neurcitou bez ovéreného podpisu zmocnitele,

).

Pozn.: Zaméstnanec firmy, ktery poddvd hldseni prdavé za svoji firmu, nedoklddd plnou moc, nepotrebuje
zmocnéni — neni externi subjekt.

Vice informaci o plnych mocech (vytvoreni vazby mezi zmocnitelem a zmocnéncem) naleznete v Privodci
registraci subjektu v sekci ,CHCl PODAT HLASEN[“ -> ,Manudly*“.

7.7.3 Sprava zmocnéni

Zalozku ,Sprava zmocnéni“ nabizi systém pouze Sprdvci subjektu ¢i Zmocnénci. V zdznamech jsou zobrazena
vSechna zmocnéni, kterd byla dosud schvalena. Jsou zde zahrnuta i zmocnéni, u kterych vyprsela nebo byla
z néjakého dlvodu predcasné ukoncéena platnost (zaznam je svétle Sedy).

Sprava zmocnéni

& Vymazat filtr
Typ hiageni -
Zmocnitel IEOND | 2222 Zmocnénec ICOAD | 111111 Platné v obdobi od i
Zmocnitel Zmocnénec do
Platné v
#8 Vyhledat
4 I ; p.
Zaznamy M) (4 Strana |2 - Zdznami |10 ~ Zobrazeno: 11-14 z 14
RKCE TYP HLASENI ROLE PLATNOST OD PLATNOST DO ZMOCNITEL I€0AD ZMOCMNITEL ZMOCMNENEC IC0ND ZMOCNENE(E]
[Ejc]
=
2
D O X F_IRZ Ohlasovatel 22102014 222223222 Vzorovy subjekt 11111114 Testovaci sub

7.7.3.1 Zneplatnéni zmocnéni

’

Spravce subjektu (zmocnénec i zmocnitel) ve svém Uctu mlzZe zneplatnit zmocnéni dfive, nez skonci datum
platnosti pIné moci.

1. Akci provede v ptislusném fadku pres ikonu # “Zneplatnéni zmocnéni*.

2. Vybere datum ukonceni platnosti a tlacitkem ,,Zneplatnit” akci dokondéi.
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Zneplatnéni zmocnéni

Udaje zneplatnéni zmocnéni

Datum ukonceni platnosti*

% A

M Zneplatnit

A

Pozn: Datum ukonceni platnosti pIné moci nesmi byt zvoleno drive, nez datum zacdtku platnosti.

Ikonky D i) umisténive sloupci AKCE, zobrazuji Detail a Historii vybraného zmocnéni.

Detail zmocnéni X

Zakladni informace
Typ hidseni F_VOD_FV Datum zmocn&ni od  6.1.2011

Role Ohlasovatel Datum zmocnéni do  31.3.2011
Zmocnénec | Zmocnitel | Historie
Historie Zaznami |10 - Zobrazeno: 0-0z 0

K dispozici nejsou Zadné zaznamy nebo je nutné zménit, pfipadné omezit vyhiledavaci kritéria.

& Pfiloha [=) Zadost

A

Tladitko ,,PFiloha” umoiriuje oteviit vloZzenou plnou moc, tlaéitko ,Zddost” zobrazi detail zadosti o zmocnéni
vcetné historie - data odeslani do systému, ovéreni, pfipadné zneplatnéni.

7.8 Zalozka Uzivatel

7.8.1 Pridani uzivatele

¥ Menu =

£ Uvad

) StaZeni farmulafe
» 1= HiaZeni
» 2 Subjekt
B Provozoviy ovzdusi
> & Provazovny IRZ
P ) Mista udivani vody
P sh Zmocneni
¥ L Wdivatel

4 Sprava ufivatele
& Mastaveni notifikaci
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Pfridani uZivatele/zfizeni nového uzZivatelského Uc¢tu mize provést pouze uzivatel s opravnénim Spravce subjektu.

Zadanim 1CO/ID nebo nazvu (stadi zadat ¢ast Fetézce) na karté Subjekt vybere uzivatel pozadovany zaznam, ke
kterému bude pridavat nového uzivatele (Spravci subjektu se nabizeji vSsechny subjekty, které spravuje). Po
oznaceni pfislusného radku je poZzadovany subjekt vybran a uzivatel je posunut o krok dal na kartu 2.

Pridani uzivatele &

1. Subjekt

1. Subjekt

Filtr

10D Nazev
&R Vyhledat

Zaznamy Zaznamd (10 - Zobrazeno: 1-3z 3
IConD NAZEV ADRESA RUIAN ([~
22222222 Vzorowy subjekt Amundsenova 1948/7, 35201 AS
11111114 Testovaci subjekt Vriovicka 1442/65, 10000 Praha
74745930 Ing. Ondfej Kupéa Evropska 677/150, 16000 Praha

V pfipadé, kdy ma dany uZivatel v Uctu pravé jeden subjekt, dostane se rovnou na kartu 2. UZivatel.
1. Subjekt Testovaci subjekt, 11111114

1. Subjekt 2 UZivatel

Udaje o uzivateli &

Jméno* Pfedvolba (tel.)* | +420
Prijmeni * Telefon*®
E-mail

Vyberte opravnéni subjektu

Opravnéni* -

= Pfedchozi [l Odeslat

] s

s/

Zadanim povinnych 4dajl (oznacenych hvézdickou) na karté UZivatel a odeslanim prostiednictvim tlacitka
»,Odeslat” vytvofi soucasny Spravce subjektu novému uzivateli uZivatelsky ucet, vazany k danému subjektu. V poli
“Opravnéni” vyplni, zda novy uZivatel bude mit k subjektu opravnéni Bézny uZivatel (zaméstnanec) nebo Spravce
subjektu.

Rozdil oprdvnéni mezi Spravcem subjektu a BéZnym uzZivatelem je uveden v kapitole 2.1 UZivatelské role a
opravnéni.

Vysledkem pfidani uZivatele je nové zfizeny uzivatelsky Gcet. Detail uzivatele zobrazuje login uZivatele a zfejmé
opravnéni. Novy uZivatel obdrzi na uvedeny e-mail notifikaci s pfihlaSovacimi Gdaji — loginem a heslem.
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Detail uzivatele x

Zakladni informace

Jméno / Nézey  Aja Prava E-mail  ajpra@ajpra.cz
Login aja.prava 53085 Telefon 111222333
Identifikace  1D_0290340 Fax

[ Zménit idaje

Opravnéni | Helpdesk = Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zdznamd |10 =~ Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE VYDANE 0D VYDANE DO SUBJEKT 1£0ND [~ |
X 1 24.11.2014 Testovaci subjekt 11111114

Subjekty, u kterych je uzivatel béznym uzivatelem Zéznamd [10 - Zobrazeno: 0-0z 0

K dispozici nejsou Zadné zaznamy nebo je nutné zménit, piipadné omezit vwhledavaci kriténa.

e

Pozn.: Novy Sprdvce subjektu ma stejnd uZivatelska prdva jako plvodni Sprdvce subjektu — mizZe napfr. upravovat
udaje o subjektu a registrovat provozovny.

7.8.2 Sprava uzivatele

Zalozka Sprava uZivatele slouZi ke spravé uzivatelskych G¢tl a zaroven jako prehled uzivatel(.
Zobrazeni v ,Zaznamech” jsou vsichni registrovani uZivatelé, tedy Spravci subjektt a BéZni uZivatelé téch subjektd,
jichZ je pfihlaseny uzivatel Spravcem subjektu nebo BéZznym uzivatelem.

Konkrétniho uZivatele Ize vyhledat dle jeho jména, loginu, e-mailu nebo podle uZivatelli s opravnénim do aplikace
EnviHELP (,,jen HD uZivatelé”).

Filtr

Nazev E-mail

Login [[]jen HD uZivatelé

A Vyhledat
M) (4 Strana | 3 - () Zaznami |5 - Zobrazeno: 11-15z 89

AKCE MAZEV LOGIN E-MAIL ROLE |
D [ C P Dana Vzorova dana.vzorov 53032 dana.vzor@mail.cz
|:| [ C ] David Vzorovy david.vzorov.53034 david.vzor@mail.cz
|:| O = Denisa Vzorova denisa.vzorov.53043 d.vzor@mail.cz
|:| [ G ] Diana Vzorova diana vzorov. 53033 diana.vzor@mail.cz
|:| O = Dita Vzorava dita vzorov.53042 d.vzor@mail.cz
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III

Detail uzivatele (ikona ,Detail” ve sloupci AKCE) je kromé zdkladnich informaci o uZivateli vybaven tfemi

zalozkami:
e Opravnéni
o Helpdesk

e Historie

Opravnéni

Detail uZivatele x

Zakladni informace

Jméno / Nizey Diana Vzorova E-mail diana.vzor@mail.cz
Login diana.vzorov.53033 Telefon 11111111
dentifikace 1D_0290289 Fax

[ Zménit ddaje

Opravnéni = Helpdesk | Historie

Zde je uvedeno, jaka prava uzivatel ma:
e opravnéni — Spravce subjektu nebo Bézny uzivatel,
e role — Ohlasovatel nebo Ovérovatele nebo Recenzent.

Podrobné informace o rolich a opravnénich v ISPOP naleznete v kapitole 2.1 UZivatelské role a opravnéni

Helpdesk
Z této zalozky je patrné, zda je uzivatel:
e registrovan v systému ISPOP (pres registracni formular nebo pridan Spravcem subjektu)
nebo

e registrovan jako uZivatel znalostni baze EnviHELP (aplikace EnviHELP slouzi také jako pisemna podpora na
https://helpdesk.cenia.cz).

Kazdy uzivatel registrovany v systému ISPOP je zaroven uzivatelem aplikace EnviHELP. Pro pfihlaseni do obou
systému plati stejné prihlaSovaci Udaje.

POZOR! V pripadé, kdy se uZivatel pfihlasi pouze do EnviHELP a pro pfihlaseni do ISPOP pouzije ziskané

Y

pristupové udaje, ma v systému ISPOP omezeny uZivatelsky Ucet, napt. nemuZze stahovat PDF formulare.

7.8.2.1 Zména udaji uzivatele
Kazdy prihlaseny uZivatel mize ve svém uZivatelském uctu provadét zmény svych udaju.
Sprava uZivatele &
Piinlaseny uzivatel
AKCE NAZEV IDENTIFIKACE LOGIN E-MAIL TELEFON a
2G6d .2 Diana Vzorova ID_0290289 diana vzorov.53033 diana vzor@mail.cz 11111111
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Zmény kontaktnich udaju, jako jsou e-mail a telefon umoznuje Detail uZivatele v sloupci AKCE.

K potvrzeni zmén dojde kliknutim na tlacitko ,,Ulozit“:

Iména ddaji uiivatele

Kontaktni udaje

E-mail* | dianavzor@mail.cz Pfedvolba (fax)
Pfedvolba (tel )* | +420 Fax
Telefon* 11111111

Zrugit Ulodit

Zmény v uzivatelskych uctech béznych uzivatell ma moznost provadét i Spravce subjektu.

7.8.2.2 Zmeéna hesla

Zménu vlastniho hesla mlze provést kazdy uZivatel s platnymi pfihlasovacimi udaji do aplikace ISPOP ve sloupci
AKCE ikona ,,Zména hesla“:

AKCE

Elw LLIT

Prihlaseny uzivatel do zobrazeného dialogu zada spravne pu0vbdni heslo a nové heslo. Nové heslo pro kontrolu
zopakuje (musi se v obou polich shodovat) a potvrdi tlac¢itkem ,Zménit“.

Zména hesla

Udaje pro zménu hesla &

Flvodni heslo®
Nové heslo*

Move heslo (kontrola) ®

¥ Zrusit v Zmeénit

e

Spravce subjektu mlze po prihlaseni na svij ucet ISPOP vygenerovat také nové heslo vsem uzivatellm v ramci
daného subjektu. Ve sloupci ,,AKCE” spravce subjektu zvoli u vybraného uZivatele , Vygenerovani nového hesla” —

ikona =¥,
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Nové vygenerované heslo bude systémem ISPOP automaticky odeslano na uvedeny e-mail.

Vygenerovani nového hesla

Instrukce pro vygenerovani nového hesla budou uZivateli Vzorovy
"-I Zaméstnanec A (vzorov.zamest.8928) odeslany na e-mail
Zamestnanec.a@vZor.cz.

X Zrusit v DKD‘

7.8.2.3 \Vygenerovani zapomenutého hesla

UZivatel si mlizZe nové heslo vygenerovat také sam na strankach ISPOP odkazem nad pfihlasovacim oknem
»Zapomnéli jste své heslo?”.

Zapomnéli jste své heslo?

Prihlaseni

Pro ziskani nového hesla musi uZivatel zadat pfesné udaje, které uvedl| v registraénim formulafi — jméno, pfijmeni,

e-mail:
@ ENVIHELP

Pro ziskani nového hesla je nutné zadat aktualni zaregistrované udaje v systému:

Jméno
Pfijmeni

Email

v
Kontrolni text le

Opiste kontrolni text

Pozn.: Jméno, piijmeni a email musi pfesné odpovidat dajim zaregistrovanym v systému.

Ministerstvo Zivotniho prostiedi ‘ ) Zvorn v: H"r‘\’TF m ‘ “ " w
Ceské republiky N y
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7.8.2.4 Zména opravnéni uzivatele

Zmény vztahu Uctu uZivatele je opravnén provadét Spravce subjektu. V menu v zalozce UzZivatel -> Sprava

uZivatele vybere poZadovaného uZivatele bud zadanim filtracnich kritérii, nebo oznac¢enim konkrétniho radku
v zaznamech, poté otevrie ,Detail”.

Filtr
Nézev |dalibor E-mail
Login [[]jen HD uzZivatelé
[ &8 vyhlegat |
Zaznamy Zaznamd |10 - Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE NAZEV LOGIN E-MAIL ROLE ([~
D [C e Dalibor Vzorovy dalibo.vzorov.53035 dalibor.vzor@mail.cz

7.8.2.5 Zmeéna spravce subjektu na bézného uzivatele
UZivatel s opravnénim Spravce subjektu (ma platny vztah spravcovstvi k subjektu) miZe prostfednictvim akéni

ikony L zménit platné opravnéni uZivatele ze Spravce subjektu na Bézného uzivatele. PGvodni opravnéni (vztah)

v

je uzivateli ukonceno, datum ,Vydané do” je nastaveno na aktualni datum, a je vytvoren novy vztah k témuz

,

subjektu s opravnénim Bézny uZivatel, ktery ma nastaven datum , Vydané od” na aktualni datum.

Detail uzivatele — Zménit na bézného uzivatele:

Detail uzivatele

Zakladni informace

Jméno i Mazey  Testowach subjektwy E-rnail  testiEtestsubjektcz
Login testowsubjek 40314 Telefon 0000
Identifikace  1D_0260341 Fa

E| Zménit ddaje

Opravnéni | Helpdesk | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zaznamld 10~ Zobrazena: 1-1z1

AKCE Wy OANE OD W OANE OO SUBJEKT 1Co/D [~
b4 2372013 15:39:42 Testovaci subjekt 11111114

Subjekty, u kterych je uZzivatel béznym uzivatelem Faznami 10 = Fohrazeno: 0-0z0

K dispozicl nefsou Zadné 28z namy heho je nutne zménit pinadng omez i whisdavac! kriéris.
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Vysledek zmény spravce na bézného uzivatele:

Detail uzivatele x

Zakladni informace
Jméno i Mazey  Testovaci subjektxy E-rnail test@testsubjektcz
Login testow.subjek 40314 Telefon 0000
Identifikace  1D_D260331 Fax
E| Zménit tidaje

Dpravneni | Helpdesk | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zaznami 10 - Zabrazeno: 1-1z1
AKCE WYDANE OD WYDANE DO SUE JEKT ([efulils] (|
Subjekty, u kterych je uzivatel héznym uzivatelem Zaznami 10 - Zaobrazeno: 1-1z1
AKCE WY OANE OD %¥DANE DO SUEJEKT IE0AID ROLE [~ |
Q X 1 21.2015813:03:22 Testovaci subjekt 11111114 Ohlagovatel

7.8.2.6 Zména béiného uzivatele na spravce subjektu

Zménu provede Spravce subjektu ve svém Gétu po otevieni Detailu ve ,,Spravé uZivatel(” -> ,Zména uZivatele” a

klikne na akéni ikonku H ve sloupecku AKCE u béZzného uzivatele, kterého pozaduje povysit.

Detail uZivatele — Povysit na spravce subjektu:

Detail uzivatele X

Zakladni informace

Jménaf Mazey  Jana NMovakova E-rnail  Iana.novakova@test.cz

Login  laha.novako 5091 Telefon 12245678249

Identifikace  1D_0203178 Fa
E| Zménit (daje

Oprawnéni | Helpdesk | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Faznami 10 = Zohrazeno: 0-0z0
K dispozicl nefsol Zadné zaznamy neboje nuthé zménk, piipadné amezit wehledavac! kritsria.

Subjekty, u kterych je uzivatel béznym uzivatelem Faznami 10 = Zohrazeno: 1-1 21
AKCE ROLE SUBJEKT WY OANE OD WYOANE DD 1sdat]a] [ |
E| b4 Ohlagovatel Testovaci subjekt 102011 10:66:A1 11111114
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Vysledek zmény spravce na bézného uzivatele:

Detail uzivatele x

Zakladni informace

Jména S Mazey  Jana Mowakova E-mmail  jana.novakova@testoz
Laogin [ana.novako 5091 Telefon 123456789
Identifikace  1D_0203178 Fax

@ Zménit adaje

Opravnéni | Helpdesk | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Faznamid 10~ Zohrazeno: 1-1 21
AKCE SUEBJEKT WYOANE OO WYOANE DO ICoiD [~ ]
X 1 Testovaci subjekt 2.1.201513:31:28 11111114

Subjekty, u kterych je uzivatel béznym uzivatelem Zaznamid 10 = Zobrazeno: 1-1z1
AKCE ROLE SUEJEKT WY DANE OO WY OANE DD 1E0ID ([~ ]|

A

7.8.2.7 Zneplatnéni uzivatelského vztahu — zneplatnéni uZivatele s opravnénim BéZny uzivatel

Kromé zmény opravnéni uZivatele ma Spravce subjektu mozZnost provadét také zneplatnéni uzivatelského vztahu.
Tuto operaci provede Spravce subjektu napriklad v pfipadé ukonceni pracovniho poméru nékterého ze

’

zaméstnancl. V menu v zadloZce UZivatel -> Sprava uZivatele vybere poZadovaného uZivatele s opravnénim ,Béiny

uzivatel” bud' zadanim filtracnich kritérii, nebo oznacenim konkrétniho fadku v zaznamech, poté otevie ,Detail
uzZivatele”.

Zneplatnit uZivatelsky vztah k vybranému subjektu  # umoZfiuje ikona ve sloupci AKCE.

Detail utivatele ®

Zakladni informace
Jméno [ Nazev  Dalibor Vzorovy E-mail dalibor.vzor@mail ¢z

Login dalibo.vzorov. 53035 Telefon 212122454
Identifikace  1D_0290291 E

= a0

| Zménit Odaje

QOpravnéni | Helpdesk  Historie

Subjekty, u kKterych je uzivatel spravcem subjekiu Zaznam( 10 - Zobrazeno: 040z 0

¥ dispozici nefsou Fadné zaznamy nebo je nutné zménit. pfipadné omezit vyhledavaci kriténa

Subjekty, u kterych je ukivatel béEnym uZivatelem Zaznam( 10 - Zobrazenoy: 1-121
AKCE VYDANE 0D VYDANE DO SUBJEKT 160D ROLE a
X 1 | 21.11.2014 Vzorovy subjekt 22232322 Chiasovate

Zneplatnit ufrvatelsky vztah
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Vysledek zmény, kdy byl zneplatnén uZivatelsky vztah k danému subjektu, je patrny z nasledujiciho snimku:

Detail uzivatele

Zakladni informace

Jméno f Nazev David Vzarovy E-mail david.vzor@mail.cz
Login david.vzorov.53034 Telefon 22212122
Identifikace  1D_0290280 Fax

[ Zmeénit Gdaje

Opravnéni | Helpdesk | Historie

Subjekty, u kterych je uZivatel spravcem subjektu Zaznamd |10 ~ Zobrazeno: 0-0z 0

K dispozici nejsou Z5dné zaznamy nebo je nutmné zménit, pfipadné omezit vihledavaci kritéria.

Subjekty, u kterych je uzivatel béznym uzivatelem Zaznamd |10 ~ Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE VYDANE 0D VYDANE DO SUBJEKT 10N ROLE e
2511.2014 Wzorovy subjekt 22222222 Ohlagovatel

UZivatel, jenZ byl béZznym uzivatelem pouze jednoho subjektu a byl mu zneplatnén uzivatelsky vztah, ma i naddle
pristup do ISPOP, tento pfistup je vSak omezen na spravu vlastniho uZivatelského Uc¢tu (uZivatel nemuze stahovat
hlaseni, ale ma stale pristup do pisemné podpory EnviHELP — http://helpdesk.cenia.cz).

V pripadé, kdy je vybrany uZivatel uZivatelem ve vice subjektech, vazba k ostatnim subjekt( zlstane nezménéna.

V pfipadé nutnosti pfidat uzivatele opét k subjektu, se pouzije postup popsany v kapitole 7.8.1 Pridani uzivatele,
pouze vsak za predpokladu, ze pridavany uzivatel bude mit shodné jméno, prijmeni a e-mail.

7.8.2.8 Zneplatnéni spravcovstvi - zneplatnéni uZivatele s opravnénim Spravce subjektu

Vedle zneplatnéni uZivatelského vztahu ,Béznému uzivateli“ mda Sprdvce subjektu moZnost zneplatnit spravcovstvi
uZivateli s oprdvnénim ,Spravce subjektu”. Tuto operaci provede Spravce subjektu napfiklad v pfipadé ukonceni
pracovniho poméru nékterého ze zaméstnanci nebo pfi ukonceni smlouvy mezi povinnym subjektem a externim
pracovnikem —Zmocnitel x Zmocnénec. V menu v zdloZce UZivatel -> Sprdva uZivatele vybere poZadovaného
uZivatele s oprdvnénim ,Spravce subjektu” bud zadanim filtraénich kritérii, nebo oznacenim konkrétniho fadku

v zaznamech, poté otevrie ,Detail uZivatele”.
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Zneplatnit spravcovstvi k vybranému subjektu umoznuje ikona K ve sloupci AKCE.

§ ot [ERRRTETT]

Detail uzivatele

Zakladni informace

Jména i Mazey  Testovaci subjekt sy E-rnail  testiEtestsubjektcz
Login testowsubjek 40314 Telefon 0000
Identifikace  1D_0260841 Fa

@ Zménit Odaje

Opravnéni | Helpdesk | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zaznamd 10 - Zobrazena: 1-1 21
E WY DANE OD WY DANE DO SUBJEKT 1£0/0 [~ |

e 4 23.7.201315:39:42 Testovaci subjekt 11111114

Subjekty, u kterych je uZivatel béznym uzivatelem Faznamid 10 - Fohrazeno: 0-0z0

K elispozicl nejsou Zadne 2azharmy heba je nutné zménit piinadné omezit wehiedavacl kritéria.

Uzivatel, jenz byl sprdvcem subjektu pouze jednoho subjektu a bylo mu zneplatnéno sprdvcovstvi, ma i nadale

pristup do ISPOP, tento pfistup je vSak omezen na spravu vlastniho uZivatelského Uctu (uZivatel nemuze stahovat
hlaseni, ale ma stale pristup do pisemné podpory EnviHELP — http://helpdesk.cenia.cz).

V pripadé, kdy je vybrany uZivatel uZivatelem ve vice subjektech, vazba k ostatnim subjekt( zlstane nezménéna.

V pripadé nutnosti pfidat uzZivatele opét k subjektu, se pouzije postup popsany v kapitole 7.8.1 Pridani uzivatele,
pouze vSak za predpokladu, Ze priddvany uZivatel bude mit shodné jméno, pfijmeni a e-mail.

7.8.3 Nastaveni notifikaci

Notifikace je automaticky zasilana zprdva, ktera uZivatele systému ISPOP informuje o aktualnim stavu jeho
dokument( ¢i Zddosti (napf. Zadost o registraci subjektu nebo provozovny IRZ, stav hlaseni) a je zasilana na e-mail
zpracovatele uvedeny v hlaseni.

V pfipadé, kdy hlaseni nemUze byt systémem zpracovano (neni dodrZzen datovy standard dle zdkona ¢. 25/2008
Sb. — hlaseni je zaslano do systému s pfiponou *.doc, *.jpg atd.), je odeslana notifikace o nezpracovatelnosti
hldseni uzivateli, ktery se prihlasil k tzv. webové sluzbé pro odeslani hlaseni (prostiednictvim pristupovych udaju
do ISPOP).

UZivatel ma moZnost si nastavit, zda si chce nechat zasilat tyto informacni zpravy Ci nikoliv. Nastaveni notifikaci
primarné nastavuje provozovatel systému ISPOP (CENIA), ktery urcuje, ktera z notifikaci bude povinng, tzn., Ze
uZivatel nemuze zrusit zasilani zpravy.
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Nastaveni odesilani notifikaci je pro uzivatele ISPOP dostupné v sekci ,M(j tcet” v menu v zalozce UzZivatel ->

Nastaveni notifikaci:

¥

Menu + = Mastaveni notifikaci
& U“'Ovd ) B Ohladeni | Provozovna | Registr | Zmocnéni | Ostatni
= Stazeni formulare
» |=|Hiageni Nastaveni notifikaci pro oblast ohlaseni
> & Subjeit . NOTIFIKOVAT = POVINNA  UDALOST PREDMET ZPRAVY a
» < Provozovny ovzdusi L. . . sx e ;
» ‘ﬁ Provozovny IRZ Ano Ano lerl?en[ bylo pruatt.} , ISFOP —.autonzace hlas?nl 5 Cislem d({)kt{]mn{a?tu fS{msIo[
@ Mista uivani vody Ano Ne H|E'I?Enl' bylo agtovrlzovano o ISPOP - |nf'0vrma'|ce o zmen.e stEfvu DOdfmi hlasen'[ do“IS'F
> Zmocnni Ano Ano Hiaseni bylo pfidéleno k ovéreni ISPOP - hidSeni bylo autorizovano a pfidéleno pfislusné
v & Uzivatel Ano Ano Probéhla logicka validace hlageni ISPOP - provedeni automatizované kontroly obsahu dok
b Piidani uzivatele Ano Ano Hiageni neni zpracovatelné (XSD validace) ISPOP - dokument neni zpracovatelny; éislo dokumentu
£ Sprava uZivatels Ang Ang Vady podani §74 ISPOP - Vijzva k odstranéni vady podani dle §74 - Cislo
-.\j Ano Ano Hiageni neni zpracovatelné (validagni chyby) | ISPOP - hiageni neni zpracovatelng; éislo dokumentu §{
Ano Ano Hiageni bylo vraceno k dopinéni ISPOP - vraceno k doplnénifdopinéno - islo dokumentu
Ano Ano Danové fizeni zastaveno §106 ISPOP - Danové fizeni zastaveno dle §106 - Cislo dokur
Ano Ano Viydan platebni vymér na nulu ISPOP - Vydan platebni vymér na nulu - £islo dokument
Ano Ne Hiageni bylo ovéfeno ISPOP - hlaSeni ovéfeno - fislo dokumentu ${cisloDoku
Ano Ano Vydan platebni vymér §147 ISPOP - Vydan platebni vymér §147 - €islo dokumentu §
Ano Ano Hlaseni bylo vraceno k ovéreni ISPOP - hlageni bylo vraceno zpét k ovéreni prislusnym
Ano Ano Hlaseni bylo postoupeno pro neprislusnost ISPOP - hlaSeni postoupeno pro nepfislunost - Eislo do
Ano Ano Zahajeni spravnino fizeni ISPOP - spravni fizeni ve v&ci vyméfeniistanoveni poplz
Ano Ano Spravni fizeni bylo pferu$eno ISPOP - spravni fizeni preruseno - Eislo dokumentu ${ci
Ano Ano Wydano stanovisko ISPOP - vydano stanovisko - ¢islo dokumentu ${cisloDo
Ano Ano Vydan zalohovy/poplatkovy vymér ISPOP - vydan zalohovy/poplatkovy vymeér - islo dokum
Ano Ano Hiageni odloZeno §43 ISPOP - hlageni odloZeno - Eislo dokumentu ${cisloDoky
Ano Ano Spravni fizeni bylo zastaveno ISPOP - spravni fizeni zastaveno - islo dokumentu ${ci
Ano Ano Zahajeni dafiového fizeni ISPOP - Zahajeni dafiového fizeni die § 91 - Cislo dokur
Ano Ano Atfrakce §19 ISPOP - Hiageni pfevzato - Atrakce die §19 - Eislo dokur
Ano Ano Delegace §18 ISPOP - HIaSeni predano - Delegace die §18 - Eislo dok
Ano Ano Postoupeni pro nepfislusnost §75 ISPOP - HlaSeni postoupeno pro nepfislusnost dle §75 -
< >

[} Zménit adaje

Sloupec ,,NOTIFIKOVAT” - vychozi nastaveni vSech notifikaci pro ohlasovatele je ,Ano”“, tzn., uzivateli budou

zasilany vsechny notifikace.

Sloupec ,POVINNA“ - oznaluje, zda je pfislusna notifikace provozovatelem nastavena jako povinné zasilana

(,An0“) — nedd se tedy u ni zrusit zasilani. Nastaveni ,Ne” znamend, Ze tato notifikace nebyla ze strany

provozovatele nastavena jako povinna — uZivatel miZze tuto notifikaci nepozadovat.

Sloupec ,UDALOST“ - oznaduje popis akce, pfi které bude ohla$ovateli tato notifikace zaslana.

Déle v pohledu naleznete sloupec ,,0BLAST“, ,,PORADOVE CISLO“ a ,PREDMET ZPRAVY“:

»OBLAST"” oznaCuje zarazeni notifikace do jedné ze ¢tyr notifikacnich oblasti (OhlaSeni, Provozovna, Registr,
Zmocnéni).

,PORADOVE CISLO“ charakterizuje pofadi zasilani jednotlivych notifikaci. Ma tvar ,,po¢ate¢ni pismeno oblasti-
poradi udalosti-varianta udalosti“. Napriklad uZivatel zasle Zadost o vytvoreni zmocnéni. V pfipadé, Ze bude
systémem ISPOP pfijata, bude uZivateli zaslana notifikace ,Z1“ (,Zadost o vytvoreni zmocnéni byla pfijata®).
Dale operator ISPOP provede bud' schvéleni (varianta ,a“), nebo zamitnuti Zadosti (varianta ,b“). Poradové
Cislo této notifikace tedy bude ,Z2a“. Konkrétné: ,Z“ pro oblast Zmocnéni, ,2“ oznacuje udalost druhou

“

v pofadi (prvni udalosti je ,Zadost o vytvofeni zmocnéni byla pfijata“) a varianta udalosti ,a“ oznaduje
schvdleni zadosti.
,PREDMET ZPRAVY“ je popis predmétu e-mailu, kterym notifikace prijde. Vtomto popisu predmétu se

vyskytuje obecné oznadéeni objektu ,${xxx}“, které bude pfi zasilani notifikace nahrazeno konkrétni hodnotou,
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napt. ${cisloDokumentu} bude nahrazeno konkrétnim ¢islem dokumentu ISPOP_000000 hld3eni, ke kterému se

notifikace vztahuje.

Pozn.: Jednotlivé sloupce se daji skryt/zobrazit stisknutim cerné Sipky

Zména zasilani notifikaci se provede tladitkem ,Zménit Udaje” a naslednym nastavenim notifikaci v dialogovém

okné:

Editace nastaveni notifikaci pro oblast ohlaseni

Nastaveni notifikaci

HOTIFIKOVAT

OO0O0DEEEROIOEOO
=

&

&

| Exportovat

%

UDALOST

HIa&eni bylo pfijato

HIa&eni bylo autorizovano

HlaZeni bylo pfidélena k ovéfeni

Probéhla logicka validace hlageni

Hld&eni neni zpracovatelngé (XS0 validace)
HldZeni neni zpracovatelné (validacni chyby)
HldZeni bylo vraceno k doplnéni

HldZeni bylo ovéfeno

HldZeni bylo vraceno k ovéfeni

HlaZeni bylo postoupeno pro nepfisludnost
Zahajeni spravniho fizeni

Spravni fizeni bylo pferudeno

Vydano stanovisko

Vydan zalohowifpoplatkowy wimér

HlaZeni odlofeno §43

Spravni fizeni bylo zastaveno

I

;

& nahore v pravém sloupci.

PREDMET ZPRAVY

ISPOP — autorizace hlageni s dislem dokumentu ${cislol
ISPOP - informace o zméné stavu podani hlaZeni do ISP
ISPOP - hlaZeni bylo autorizovano a pfidéleno plislugnér
ISPOP - provedeni automatizované kontraly obsahu doku
ISPOP - hlaZeni neni zpracovatelné; &islo dokumentu ${c
ISPOP - hlaSeni neni zpracovatelné; &islo dokumentu ${c
ISPOP -vraceno k doplnénifdoplnéno - &islo dokumentu

ISPOP - hlaSeni ovéfeno - éislo dokumentu ${cisloDaokur
ISPOP - hlageni bylo vraceno zpét k ovéfeni prisludnym 0
ISPOP - hlageni postoupenao pro nepfisludnost - &islo do
ISPOP - spravni fizeni zahajeno - &islo dokumentu ${cislc
ISPOP - spravni fizeni prerugeno - éislo dokumentu ${cis
ISPOP - wydano stanovisko - &islo dokumentu ${cisloDok
ISPOP - wydan zalohovilpoplatkovi vmeér - &islo dokumer
ISPOP - spravni fizeni zastaveno - &islo dokumentu ${cis|

ISPOP - spravni fizeni zastaveno - &islo dokumentu ${cisl

L

[=] viozit

Na vyse uvedeném snimku je ptiklad nastaveni notifikaci (nastaveni se provadi zaskrtavacimi poli):

1) uzivatel tuto notifikaci vyZaduje — bude mu zasilana (notifikace neni ze strany provozovatele nastavena

jako povinna)

=

2) uzivatel tuto notifikaci nepozaduje (notifikace neni ze strany provozovatele nastavena jako povinna)

3) dana notifikace je nastavena provozovatelem jako povinna — nelze zrusit zasilani zpravy.
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UZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci ulozi kliknutim na tlacitko <UloZit>.

Uvedeny postup nastaveni notifikaci je shodny pro vSechny notifikované oblasti (Ohlaseni, Provozovna, Registr,
Zmocneéni).

7.8.3.1 Karta,Ohlaseni”

Pfehled nastaveni notifikaci pro oblast podani hlaseni je patrny z nasledujiciho obrazku:

4/ Mastaveni notifikaci 7
Ohlageni | Provozovna | Registr | Zmocnéni
Nastaveni notifikaci pro oblast ohlaseni T @ -
NOTIFIKDWAT FOINMA UDALOST PREDMET ZFRAWY [~ |
Ano Ano Hlzgeni bylo pfijato ISPOP — autorizace hladeni
Ann Me Hl&Zeni bylo autorizovano ISPOP - informace o Zméné
Ann Ano HldZeni bylo pfidéleno k ovéfeni ISPOP - hldSeni bylo autariz
Ann Ano Frobéhla logicks validace hlaseni ISPOR - provedeni autornati
Ann Ano HldZeni neni zpracovatelng (K50 validace) ISPOP - dokurment neni zpra
Ann Ano Yady podani £74 ISPOP - Vady podani §74 - &
Ann Ano HldZeni neni zpracovatelng fvalidaéni chyby) | 1ISPOP - hladeni neni zpraco
Ann Ano Dafiové fizeni zastaveno 106 ISPOP - Dafové fizeni zasta
Ann Ano HldZeni bylo vraceno k doplnéni ISPOP - vraceno k doplnénif
Ann Me HldZeni bylo ovéfeno ISPOP - hldSeni ovéfeno - ¢
Ann Ano Wedan platebniwymer na nulu ISPOP - Wydan platebniwimg
Ann Ano YWdan platebniwymer §147 ISPOR - Wydan platebniwimg
Ann Ano HldZeni bylo vraceno k owvéfeni ISPOP - hldSeni bylo wracern
Ann Ano HldZeni bylo postoupeno pro nepfisludnost  1ISPOP - hladeni postoupent
Ann Ano Fahajeni spravnibo fizeni ISPOP - spravni fizeni ve vée
Ann Ano Spravni fizeni bylo pferudeno ISPOR - spravni fizeni plerus
Ann Ann yWidano stanovisko ISPOP - widano stanovisko -
Ann Ano Wdan Zalohowpoplatkovy wimér ISPORP - widan zalohowipopl
Ann Ann HldZeni odlofeno £43 ISPOP - hld3eni odloZeno -
Ann Ann Spravni fizeni bylo zastaveno ISPOR - spravni fizeni zastay
Ann Ann Frobiha fizeni ISPOP - Zahajeni dafiového
Ann Ann Atrakce §19 ISPOP - Atrakce §18 - éislo ¢
Ann Ann Delegace §18 ISPOP - Delegace 18 - &isl
Ann Ann Fostoupeni pro nepfislugnost 75 ISPOP - Postoupeni pro nep
< >

E | Exportovat

L

4

83

|;| Zménit adaje



Vysvétleni jednotlivych udalosti, pfi kterych je notifikace zasilana, je uvedeno v nasledujici tabulce:

Probéhla logickd validace Systém zkontroloval hlaseni a v prfipadé nalezenych chyb je 01

hlaseni v notifikaci vypise, véetné informace, zda zabranuji podani hlaseni Ci
nikoliv.

Hldseni neni zpracovatelné | V hlaseni byly nalezeny chyby z dlvodu nedodrieni vypsaného 02a

(XSD validace) datového standardu (napf. ,nejsou vyplnéna vsechna povinné
vypliovand pole”). V pfipadé, Ze hlaseni bylo zaslano on-line,
notifikace bude zasldna uZivateli, ktery se pfihlasil svymi
pristupovymi Udaji (e-mail je vazan na subjekt — je proto nutné mit
vyplnén spravné e-mail. Ten je moziné editovat po pfihlaseni do
uzivatelského uctu v zaloZce ,Sprava subjektu” -> ,,Zména subjektu®.

V ptipadé zaslani hlaseni pfes datovou schranku, bude notifikace
zasldna do datové schranky odesilatele.

Hldseni neni zpracovatelné | V hlaseni byly nalezeny logické chyby (napf. ,fadné podani jiz 02b

(validacni chyby) v daném predmétu existuje“). Notifikace je zasildna vidy na e-mail
zpracovatele hlaseni (na e-mail, ktery je uveden v hlaseni).

Hldseni bylo prijato U zaslaného hlaseni byl dodrZen datovy standard, bylo v poradku 0O3a
pfijato do systému a bylo mu pfidéleno evidencni Cislo.

Hldseni bylo autorizovdno Hldseni bylo autorizovano - listiné, pripojenim elektronického 03b
podpisu nebo zaslanim datovou schrankou a pfifazeno pfislusSnému
Uradu k ovéreni.

Hldseni bylo pridéleno k HIaseni bylo pfitazeno prislusSnému uradu k ovéreni. 04

ovéreni

Zahdjeni spravniho fizeni Ovérovatel zjisti, Ze hlaseni ma potrebné legislativou poZadované Ob5a
naleZitosti - oznaci hlaseni timto stavem. (§ 44, §45 zikona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad)

Spravni Fizeni bylo Ovérovatel oznadi hlaseni v pfipadé preruseni fizeni. O5b

preruseno* (§ 64, § 65 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad)

Vyddn zdlohovy/poplatkovy | Ovérovatel vyda rozhodnuti o vysi poplatku/zélohy a oznadi timto i O6a

vymeér* podané hlaseni (§ 67 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad).

Vyddno stanovisko* Ovérovatel vyda stanovisko (§ 67 zdkona ¢. 500/2004 Sh., spravni 06b
rad).

Sprdvni Fizeni bylo Ovérovatel zastavi spravni fizeni a oznaci timto podané hlaseni (§ 66 O6c¢

zastaveno* odst. 1 zdkona €. 500/2004 Sb., spravni Fad).

Hldseni odloZeno § 43 Ovérovatel odloZi podané hlaseni. SlouZi pro pfipad, kdy je 0O6d
legislativné pfipustné se podanym hlasenim nezabyvat (hlaseni
nemélo/nemuselo byt ze strany ohlasovatele podano).

Hldseni bylo ovéreno Ovérovatel ovéfil hlaseni zaslané ohlasovatelem. O6e

84




Hldseni bylo vrdaceno k Ovérovatel vrati hlaseni ohlasovateli k doplnéni. O6f
doplinéni
Hldseni bylo postoupeno Ovérovatel zjisti, Ze mu podané hlaseni uréené k ovéreni nepfislusi, 0O6g
pro neprislusnost vybere pfislusného ovérovatele a hlaseni novému ovérovateli
postoupi (§ 12 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad).
Hldseni bylo vrdceno k Provozovatel na zdkladé pozadavku ovérovatele vratil hlaseni ze 07
ovéreni stavu ,Vyfizeno“ do stavu ,Cekd na vyfizeni“ (Pridéleno
ovérovateli)”.
Vady poddni § 74* Pokud hlaseni obsahuje vady nebo je poZzadovano doplnéni podani, Dré6a
rozhodne ovérovatel (spravce dané) a vyzve ohlasovatele k opravé
podani. K opravé podani stanovi lhatu. (§ 74, zakona ¢. 280/2009
Sb., danovy rad).
Dariové fizeni zastaveno Ovérovatel zastavi danové fizeni a oznaci timto podané hlaseni Dr5a
§106* (§ 106, zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad).
Vyddn platebni vymér na Ovérovatel vyda rozhodnuti o vydani nulového vyméru a oznaci Dr8a
nulu* timto i podané hlaseni (§ 147, zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy Ffad).
Vyddn platebni vymér Ovérovatel vyda rozhodnuti o vysi vyméru a oznaci timto i podané Dr7a
§147% hlaseni (§ 147, zakona ¢. 280/2009 Sb., darovy fad).
Zahdjeni dariového fizeni* | Ovérovatel zjisti, Ze hlaseni ma potrebné legislativou poZadované Dr4a
naleZitosti - oznadi hlaseni timto stavem (zdkon ¢. 280/2009 Sb.,
danovy fad).
Atrakce §19* Ovérovatel proved| odnéti (prevzeti, pfitazeni) zalezZitosti vyssim Dr2a
organem (napf. soudem, spravnim uradem) nizsimu, jemuz by jinak
prislusel (§19, zakona 280/2009, dafiovy Fad).
Delegace §18* Ovéfovatel pfikaze projednavané véci jinému neZ mistné Drla
pfislusnému organu, pokud je to objektivné nutné nebo pokud k
takovému postupu vedou jiné podstatné dlivody (§18 a §77, zdkona
280/2009, darnovy fad).
Postoupeni pro Ovérovatel zjisti, Ze mu podané hlaseni urcené k ovéfeni nepfislusi, Dr3a
nepfislusnost §75* vybere pfislusného ovérovatele a hlaseni novému ovérovateli

postoupi (§75, zdkona 280/2009, darovy Fad).

*) tykd se pouze poplatkovych hldseni (F_OVZ_POPL a F_VVOD_OV, F_VOD_PV)
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Zménu nastaveni notifikaci provede uZivatel tlacitkem ,Zménit udaje”:

Zména nastaveni notifikaci pro oblast ohlaseni

Nastaveni notifikaci

HOTIFIKOWAT ~ POVINHA

Ano

Me

ARo

ARO

Ano

Ano

Ano

ARo

ARO

e

Ano

ARo

ANo

ARO

Ano

Ano

ARo

ARo

Ano

Ano

Ano

ANo

ARO

Ano

B | Exportovat

"

UDALOST

Hiageni bylo pfijato

HiZgeni bylo autorizovano

Higgeni bylo pfidéleno k ovéfeni

Prokéhla logicka validace hlageni
Hlageni neni zpracovatelng (450 validace)
Wady podani §74

HiZgeni neni zpracovatelng falidaéni chyby)
Dafiove fizeni zastaveno §106

Hiageni bylo vraceno k doplnéni

Hiageni bylo ovéfeno

Wydan platebni wmeér na nulu

Wydan platebni wwmér §147

HidSeni bylo vracenn k ovéfeni

Hlageni bylo postoupenno pro nepfislusnost
Fahajeni spravniho fizeni

Spravni fizeni bylo pferugeno

Wyddno stanovisko

Wydan zalohowgpoplatkowy wimér

Hiageni odloZeno §43

Spravni fizeni bylo zastaveno

Fahajeni dafiového fizeni

Afrakce §149

Delegace §18

Postoupeni pro nepfislusnost 75

X Zrusit

PREDMET ZFRANY &
ISPOP — autorizace hlageni s fislem dokurmentu

ISPOF - informace o zméné stavu podani hlasen
ISPOF - hlageni bylo autorizovano a piidéleno pff
ISPOP - provedeni autormatizované kontraly obsa
ISPOP - dokument neni zpracovatelny; éislo doky
ISPOP - Wava Kk odstranéni vady podani die 874 -
ISPOF - hldgeni neni zpracovatelng; éislo dokum
ISPOP - Dafove fizeni zastaveno dle §106 - fislo
ISPOP - wraceno k doplnénifdoplnéna - éislo dok
ISPOP - hlageni ovéfeno - dislo dokumentu $cis
ISPOP - Wedan platebni wimeér na nulu - islo dok
ISPOF - Wyedan platebni wimér §147 - &islo dakun
ISPOPF - hldgeni bylo wraceno zpét k ovéfeni pfish
ISPOP - hlageni postoupeno pro nepfislusnost -
ISPOP - spravni fizeni ve véci wyméfeniistanoveni
ISPOP - spravni fizeni pferugeno - éislo dokurmel
ISPOF - wyddno stanovisko - fislo dokumentu $o
ISPOP - wydan zalohowipoplatkows wirnér - éislo
ISPOP - hlageni odloZeno - éislo dokurmentu $ici
ISPOP - spravni fizeni zastaveno - éislo dokumer
ISPOF - Zahajeni dafiového fizeni dle § 91 - éislc
ISPOF - Hlaseni pievzato - Atrakce dle §19 - gisle
ISPOP - Hlageni pfedano - Delegace dle §18 - ¢
[SPOP - Hldseni postoupeno pro nepfislusnost o

>

[=] mozit

4

UZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci uloZi kliknutim na tlacitko , UlozZit“.
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7.8.3.2 Karta ,Provozovna“

Prehled nastaveni notifikaci pro oblast provozoven je patrny z nasledujiciho obrazku:

i Nastaveninotifikaci @ -

Ohlageni  Provozovna | Registt | Zmocnéni

Nastaveni notifikaci pro oblast provozoven T @ -
HOTIFIK OWAT F O INKA UDALOST FREDMET ZFRAyyT il
Ano Ano Fadost o registraci provozoviy byla piijata ISPOP - Zadost o regis
Ao Ahio Fadost o registraci provozovay byla schvalena ISPOP - Zadost o regis
Ano Ano Fadost o registraci provozovey byla Zamitnta ISPOP —Zadost o regis
Ano Ano Fadost 0 zménu Gdajd provozovny byla schvalena  ISPOP — 2adost o zmér
Ao Ahio Fadost o zménu Odajl provozovey byla zamitnuta ISPOP — fadost o zmér
Ano Ano Zadost o zménu adajd provozovny byla pfijata ISPOP —Zadost o zmér
Ano Ano Fadost o zrudeni provazovny byla zamitnuta ISPOP —Zadost o zruse
Ao Ao Fadost o zrudeni provozovny byla piijata ISPOP — Zadost o zruse
Ano Ano Fadost o zrudeni provazovay byla schvdlena ISPOP —Zadost o zruge
< | >

| E  Exportovat ) | E’ Zménit tdaje )

Pozn.: Pfehled notifikaci na karté , Provozovna“ slouZi pouze pro provozovny IRZ, nebot tyto podléhaji
schvdleni operdtorem ISPOP. Provozovny ovzdusi nepodléhaji schvalovacimu procesu, proto k nim nejsou
zasildny Zddné notifikace. Pri registraci provozovny ovzdusi se na obrazovce zobrazi pouze dialogové okno
s popisem ,,Provozovna byla uspésné zaregistrovdna a bylo ji pridéleno ICPXXXXXXXXX.“.

Vysvétleni jednotlivych udalosti, pfi kterych je notifikace zasiland, najdete v nasledujici tabulce:

Zddost o registraci Operator ISPOP pfijal/schvalil/zamitl adost o registraci provozovny. Zadost o
provozovny byla... registraci provozovny se provede v ,MUj ucet” v menu ,Sprava provozoven” ->
,Registrace provozovny“. Pfehled vSech Zadosti naleznete v menu ,Pfehledy” ->
,Prehled zadosti IRZ“.

Zddost o zménu udajd Operator ISPOP pfijal/schvdlil/zamitl zadost o zménu Udaji provozovny. Zadost o
provozovny byla... zménu udajl provozovny se provede v ,MUj Gcet” v menu ,Sprava provozoven” ->
»Zména provozovny“, ve sloupci ,AKCE” tlacitko <Zména udaji>.

Zddost o zruseni Operator ISPOP prijal/schvalil/zamitl zadost o zruSeni provozovny. Zadost o zménu
provozovny byla... Udaju provozovny se provede v ,MUj ucet” v menu ,Sprdva provozoven” -> ,Zména
provozovny“, ve sloupci ,AKCE“ tlacitko <Zruseni/obnoveni provozovny>.
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Zménu nastaveni notifikaci provede uZivatel tlacitkem ,Zménit udaje”:

Editace nastaveni notifikaci pro oblast provozoven x

MNastaveni notifikaci

UDALOST

&+ @

PREDMET ZFRANWY

Fadost o registraci provozovey byla pfijata

ISPOP - informace o zméné stavu Zac

E | Exportovat

NOTIFIEDVAT F O HNA
Ano
F] e
Me
Ano
Ano
Me
Ano
e
Ano
4

Fadosto registraci provozovny byla schvalena
Fadost o registraci provozovey byla zarmitnuta
Fadost o zménu 0dajd provozovny byla schyalena
Fadost o zménu Gdajd provozovny byla zamitnuta
Fadost o zménu 0dajd provozovny byla pfijata
Zadost o zrudeni provozovny byla Zamitnuta
Fadost o zrudeni provozovny byla pijata

Fadost o zrudeni provozovny byla schvdlena

& Zrusit

% s/

ISPOP —Zadost o registraci provozowr
ISPOP —Fadost o reqistrac provozowr
ISPOP — F5dast o zménu ddajd prova:
ISPOP — #adost o zménu ddajd provo:
ISPOP — F5dast o zménu ddajd prova:
ISPOP —Zadost o Zrugeni provozowny
ISPOP —Zadost o zrudeni provozovny

ISPOP — Zadost o zrudeni provozovmy
>

[=] wozit

UzZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci ulozi kliknutim na tlacitko , Ulozit”.

7.8.3.3 Karta ,Registr”

Prehled nastaveni notifikaci pro oblast registrace subjektu a uZivatele je patrny z nasledujiciho obrazku:

4/ MNastaveni notifikaci 9 -
Ohlageni | Provozowna | Registt | Zmocnéni
Nastaveni notifikaci pro oblast registru T @ -
NOTIFIKOYAT P OWINNA UDALOST PREDMET ZFRANY [ |
Ano Ano Zména uZivatelského Oftu Zrména UZivatelského détu - login: $login}
Anio Ahio Registrace nového ufivatele  Wivofen uZivatelsky Oéet- login: $flogind
Ano Ano Zmeéna hesla UFivatelsky Oéet - login: ${login}
Ao Ao Fapommenuté heslo UFivatelskit déet - login: ${logint
E  Exportovat @Zménit udaje

L

A
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Vysvétleni jednotlivych udalosti, pfi kterych je notifikace zasiland, najdete v nasledujici tabulce:

Zména uZivatelského uctu Spravce subjektu zménil opravnéni ostatnim uZivatelllm, napf. povysil
béZného uZivatele na spravce subjektu. Pfipadné uzivateli byla pfifazena
dalsi role.

Registrace nového uZivatele V prfipadé kdy Spravce subjektu registruje ze svého uZivatelského uctu
nového uzZivatele.

Zmeéna hesla Notifikace zasilana pfi zméné hesla, kterd obsahuje i nové heslo.

Zapomenuté heslo Notifikace zasilana pfi pozadavku o nové heslo (pfi zapomenuti hesla).

Zménu nastaveni notifikaci provede uzivatel tlaitkem ,Zménit udaje”:

Editace nastaveni notifikaci pro oblast registru x

Nastaveni notifikaci T @ -
HOTIFIKOWAT FOWINHA UDALOST FREDMET ZFRANY [~ |
Me Zrména uZivatelského 0étu Zrména uZivatelského 0étu - login: §loginy
Ann Registrace nového uZivatele wtvofen uZivatelsky Ofet- login: ${login?
Ann Zména hesla Uivatelsky déet- login: ${login}
Ann Zapomenuté heslo UZivatelsky Géet - login: §login}

r

& | Exportovat

% Zrusit [=] ozt

% 4

UZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci uloZi kliknutim na tlacitko , UloZit“.

7.8.3.4 Karta ,Zmocnéni“

Prehled nastaveni notifikaci pro oblast zmocnéni je patrny z nasledujiciho obrazku:

@ Nastaveni notifikaci @ -
Ohlageni | Provozovna | Registt | Zmocnéni |
Nastawveni notifikaci pro oblast zmocnéni T 8 -
MOTIFIKOWAT POYINMA UDALOST FREDMET ZPRANY [~ |
Ano Ano Zadost o wivofeni zmocnéni byla schvdlena | 1SPOP - Fadost o zmocnéni k
Ano Ao Zadost o wivofeni zmacnéni bla piijata ISPOP - pfijeti Z23dosti o zmm
Ano Ano Zadost o wivofeni zmocnéni byla zamitnuta | 1SPOP - Fadost o zmocnéni k
< | >
B | Exportovat E[Zméni‘t tdaje

L ® -
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Zménu nastaveni notifikaci provede uZivatel tlacitkem ,Zménit udaje”:

Editace nastaveni notifikaci pro oblast zmocnéni

Nastaveni notifikaci T @ -
NOTIFIKOVAT UDALOST PREDMET ZFRAVY &
[ Zadost o wivafeni zmocnéni byla schvdlena | 1SPOP - informace o zméné stavu 2adosti o zmocnéni do
=l Zadost o wytvofeni zmocnéni byla pfijata ISPOP - informace o zméné stavu Zadosti o zmocnéni do
Zadost o wivafeni zmocnéni byla zamitnuta  1SPOP - informace o zméné stavu 2adosti o zmocnéni do
4 L I
E | Exportovat

4

e —

% Zrugit [ viozit

UZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci ulozi kliknutim na tlacitko , Ulozit“.

7.8.3.5 Karta, Ostatni“
Prehled nastaveni notifikaci pro oblast ostatni je patrny z nasledujiciho obrazku:

Nastaveni notifikaci

Chlaseni | Provozovna | Registr | Zmocnéni | Ostatni

Nastaveni notifikaci pro oblast ostatni

NOTIFIKOVAT POVINNA UDALOST PREDMET ZFRAVY a

Ano Ano Vygenerovani hromadného formulafe uspésné dokonéeno | ISPOP - Informace o vygenerovani hrom:

Ano Ano Notifikace o chybé& ISPOP ISPOP - Motifikace o chyb&

AND Ano Vygenerovani hromadného formulafe nebylo Uspésné ISPOP - Informace o vygenerovani hrom:
L4 >

[] Zménit idaje

Uvedené notifikace jsou provozovatelem uréené jako povinné, nelze proto provést zménu jejich nastaveni.
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8 Prilohy

8.1 Prilohal-

Stavovy model registrace subjektu

Registrace subjektu - detail

®
Nova

Pfijem dokumentu do ISPOP

Ve zpracovani dokumentu

@

Zpracovani fronty dokumentt S
v [Nesprawny typ dokumenty] Nesprawy typ dokumentu
Zpracowani fronty dokumentu [OK]

Kontrola subjektu
a jeho spravce
vISPOP [existuje]

Ve zpracowvani registrace

Ceka na zpracowani Validace registmce [Chiybe} >.
Selhala logicka alidace registrace
Validace registrace[OK]
Zpracovano
Kontrola autorizh Kontrola autorizace [ne ISDS, neplatny el. podpis]
Kontrola autorizace

[ne ISDS, platny el. podpis]

Autorizowvano

Zpracovani listinné

autorizace registrace

{Schvaleni]
Kontrola exisfence Kontrola existence
subjektu vISFPOP [ANO] subjektu vISPOP [NE]

Subjekt jiz registrovan vISPOP Geka na ISZR ?amnidazem(sm:
5 ,:. Zpracovani dat ze ZR
[Uspespe] s :
Udaje nadteny ze ZR

-—
-
Dopinéni a whodnoceni Ceka na ovéfeni
Kontrola subjekty  registraénich tidajl = [ok] 0 )
a jeho spravce Dopinéni a whodnoceni
vISPOP [neexistuje] ragistracnich Odajl = [Zamitnuti]
V owéreni
Nelze provést registraci Schalena Zamitnuta
Konec
G
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8.2 Priloha 2 - Stavovy model hlaseni

v hi

ni

Start

Pfijem dokumentu [hlaseni]

Zpracovani fronty dokumentt [chyba]

Nezpracovatelné

Zpracovani fronty dokumentti [OK]

Ceka na zpracovani

\Validace hlaSeni [kontrola XSD=chyba]

@

Neznamy typ dokumentu

Validace hlaSeni
[kontrola XSD=0K]

Owerena datova struktura

Validace hlaSeni

Validace hlaseni [Logickeé validace=chyba]

[Logické validace=0K]

Logicka validace selhala

=@

Selhala XSD validace

Qal

Validace hlaseni
Vyhodnoceni autorizace [Logické validace=mé&kka chyba]

[doruceno DS] K autorizaci

Validace hlaseni
[Logické validace=twda chyba]

'Vyhodnoceni autorizace
obsahuije el. podpis]

Podepsano el. podpisem

Selhala logicka validace

Owefeni platnost
el. podpisu Owsfeni platnosti
[PLATNY] el. podpisu Vyhodnoceni autorizace
[NEPLATNY] [neobsahuje el. podpis]
Automaticky
prechod . o p—
oswvédéeni sdéleni § 154 Automaticky
prechod
Fida & i Owereno §154
liECEnoiowowteli Ovefeni hiaseni
Postoupeni
- ro nepfis|usnost -
O i i Automaticky pronep Pidéleni Dulozeni hiageni Automaticky
prechod owvfovatele T prechod
Automaticky Odlozeno §43
prechod Postoupeni pro nepfislusnost §12
rechod
lariovém fizeni il I -
Polfadovéno doping K dopln&ni/Doplnéno prechod
5 Znepl nebo
Delegace §18 Atrakce §19 rsekitEry - oznaceni doplnéno
Automaticky
Predani hlaseni L prechod
A Autonfaticky
[delegace] 1 * )
N Pfedani hlééenl’pi‘ech d ! Automaticky
Pridéleni [atrakce] Zneplatnéno prechod
(V-0 G\ Cla Pridéleno owefovateli
ore sjeni fizeni podle DR Ve sprawnim fizeni
owvefovatele Predani hlaseni ou A ST
[postoupeni pro Hepfislusnost Postoupeni pro neprislusnost §12 Zneplatnéno
pro nepfislusnost] Pridaleni
Post y Fislugnost §75 ovefovatele Automaticky
'ostoupeni pro nepfislusnos 1] I\ ul prechod
Piidéleno ovsfovateli meAzs UMl WM, 401neni/Dopinéno
g nebo oznadeni doplnéno
Ziven Probiha fizeni Zahdien
fizeni podie SR £ o i ml
sprawniho PoZadovano doplnéni
fizeni nebo oznaceni doplnéno
Rizeni zastaveno §106 Vydani platebniho I A'morrlno?jtmk
wmér [nenulowy] Probina fizeni §44 IMAASIUNCICENNINN 4 7510h. /popl. Wmér §67 i e
Vraceni poda Vydani platebnihg Preruse Automaticky,
Wmellie] A ré\{m Vydano stanovisko §149 prechod
fizeni
Vady podani §74 Vydan platebni wmér §147
Automaticky
Vydan platebni wmér na nulu Sprawni fizeni zastaveno §66 SHEIEIe

Automaticky

Automaticky| pfechod

ooy Automaticky
precho

prechod

Automaticky
prechod

@<

Vyfizeno
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