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OZNAMENIi O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENi

Méstska &ast Praha 5 — Ufad méstské ¢asti Praha 5
zastoupena tajemnikem Uradu méstské &asti Praha 5
vyhlasuje dne 15. 5. 2019 vybérové fizeni na obsazeni

pracovniho mista urednikal/urednice

»Referent v oddéleni pravnim a vymahani pohledavek*
Odbor legislativni, Ufad méstské &asti Praha 5

Sjednany druh prace: Referent v oddéleni pravnim a vymahani pohledavek, s mistem vykonu prace
Praha 5, v platové tfidé 10.

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neuréitou, plny pracovni Uvazek, zkuSebni doba 3 mésice.

Naplni prace:
Vykonavani dil€ich legislativnich praci s mensi mirou abstrakce a praktickych pravnich €innosti v oboru
statni spravy nebo samospravy a pfiprava podkladu pro tvorbu pravnich predpist (v€éetné vnitinich
predpisu zaméstnavatele) po obsahové a formalni strance a dal$i ¢innost, zejména:

e zajiStovani evidence soudnich sporl a objednavek pravnich sluzeb v ramci pfipravy na soudni
¢i jina fizeni,
priprava pisemnych podkladd a material(i pro jednani komisi, vybort, RMC a ZMC,
posuzovani smluv a dohod,
pfiprava navrh smluvni dokumentace a pravnich podani
zajistovani administrativnich ¢innosti vyplyvajicich z potfeb pravniho oddéleni
shromazdovani podklad(l pro vypracovani pravnich stanovisek a poskytovani pravniho
poradenstvi pro potfeby organtd MC Praha 5

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika podle § 4 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd a o0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

b) obd&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,

c) ovladani Ceského jazyka,

d) zpUsobilost k pravnim tkonum,

e) bezuhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena
pro trestny Cin spachany umysiné nebo pro trestny &in spachany z nedbalosti za jednani
souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby
nebyla odsouzena).

Pozadované vzdélani

o vysokoSkolske vzdélani v magisterském studijnim programu
Pozadovany obor, zaméreni:

e pravo a pravni véda, pfipadné jen pravni zaméfeni
Pozadované znalosti a dovednosti:

Znalost a orientace v pravnich pfedpisech, pfedevsim:
e zakon €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu,
e zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisu,



e zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist,

e zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e zakon €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e zakon €. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 120/2001 Sb., exekuéni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Dals$i dovednosti, schopnosti:
e uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, Outlook),
e uzivatelska znalost pravnich informacnich systému CODEXIS, Beck-online, ASPI,
e samostatnost, zodpovédnost, pfesnost, peclivost, odolnost vici stresu,
e kvalitni pisemny projev, organiza¢ni schopnosti, pfijemné vystupovani.

Vyhody:
e vzdélani s pravnim zamérenim do oblasti vefejné spravy,
e praxe ve verejné sprave v délce tfi let,
e znalost prace v IS GINIS, PROXIO aj.

Zajemce podava prihlasku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad, jehoz
nalezitostmi podle § 7 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o
zmeéné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu, jsou:

a) jméno, pfijmeni, titul,

b) datum a misto narozeni,

c) statni pfisluSnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) Ccislo ob¢anského prukazu nebo Cisla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana,
f) datum a podpis.

Formular prihlasky je dostupny na webovych strankach Méstské casti Praha 5
https://www.praha5.cz/uredni-deska-umc-praha-5/#Volna-pracovni-mista-v-uradu-MC-Praha-5

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celku
a o0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu, nutno pfipojit tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnik téz obdobny
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohladenim,

c) kopii dokladu o nejvy$S§im dosazeném vzdélani.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno doruéit v uzaviené obalce tak, aby ji vyhlasovatel
obdrzel nejpozdéji dne 14. 6. 2019 v podatelné Uradu méstské éasti Praha 5, nam. 14. fijna &. 4,
150 22 Praha 5.



https://www.praha5.cz/uredni-deska-umc-praha-5/#Volna-pracovni-mista-v-uradu-MC-Praha-5

Na obalku prosim uvedte:

,VYBEROVE RIZENi — REFERENT V ODDELENi PRAVNIM A VYMAHANi POHLEDAVEK -
NEOTVIRAT.

Méstska ¢ast Praha 5 — Urad méstské ¢asti Praha 5

Odbor Kancelar tajemnika

Oddéleni personalni a mzdové

K rukam vedouci oddéleni personalniho a mzdového

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zruSit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
pribéhu nebo nevybrat zadného zajemce.

V Praze dne 14. 5. 2019

Bc. Josef Zebera

tajemnik Ufadu méstské &asti Praha 5

Pouceni:

1) Poskytnuté osobni Udaje uvedené v pfihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového Fizeni
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Nalezitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v souladu se zakonem
€. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakon(. Poskytnuté osobni Udaje
budou zpfistupnény pouze zaméstnancim oddéleni personalniho a mzdového a ¢lenim vybérové komise. Po
skonceni vybérového fizeni budou neldspéSnym zajemcum vraceny veSkeré poskytnuté doklady. Podle § 9 odst. 6
zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celk(i a o zméné nékterych zakond, nese uchazeé
naklady, které mu ucasti ve vyb&rovém fizeni vznikly.

2) Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zakon(, Ufednik nesmi byt ¢lenem Fidiciho, dozor¢iho nebo kontrolniho organu pravnické osoby, jejimz pfedmétem
¢innosti je podnikani; dfednik mize vykonavat jinou vydéle¢nou ¢innost jen s pfedchozim pisemnym souhlasem
zaméstnavatele; uvedena omezeni se nevztahuji na €innost védeckou, pedagogickou, publicistickou, literarni nebo
umeéleckou, na ¢innost znalce nebo tlumocnika vykonavanou podle zvlastniho pravniho predpisu pro soud nebo
spravni Ufad, na ¢innost v poradnich organech vlady a na spravu vlastniho majetku.



