OZNAMENIi O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIiZENi MESTSKA CAST
PRAHAS
| |

Mé&stska ¢ast Praha 5 — Ufad méstské &asti Praha 5
zastoupena tajemnikem Ufadu méstské &asti Praha 5 I-
vyhlaSuje dne 20.12.2018 vybéroveé Fizeni

na obsazeni pracovniho mista

,,Asistent/asistgntka“
v Odboru majetku a investic, Ufad méstské casti Praha 5

Sjednany druh prace: asistent/asistentka, s mistem vykonu prace Praha 5, v platové tfidé 8.
Pracovni pomér bude sjednan na dobu urcitou (zastup za RD), plny pracovni Uvazek.
Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

b) obé&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,

¢) velmi dobra znalost ¢eského jazyka,

d) zpusobilost k pravnim ukonum,

e) bezuhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny &in spachany umysiné nebo pro trestny &in spachany
Z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona
na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena),

Pozadované vzdélani:

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Pozadovany obor, zaméreni:

e ekonomicky, vefejnospravni

Pozadované znalosti a dovednosti:

e orientace v obecnych pravnich pfedpisech,

e znalost zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjSich predpisq,
e znalost prace se statistikou a informacnimi systémy,

e znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, Internet).

DalSi dovednosti, schopnosti:

e organizaCni schopnosti,

e schopnost samostatné analytické, metodické a koncepéni €innosti,
e vyborné komunikaéni schopnosti,

e dobra vyjadfovaci schopnost v pisemném i mluveném projevu,

e orientace v organech vefejné moci a spolupracujicich organizacich,
o samostatnost a peclivost v praci,

e odolnost vici stresu,

e asertivita, empatie, flexibilita,



e predpoklady k samostatné i tymové praci,
e ochota se dale vzdélavat.

Vyhody:

e praxe ve statni spravé a samosprave,
e zkusSenosti s vedenim kancelafe a organizovani schuzek,
o zakladni orientace v sytému GINIS nebo v systémech obdobnych,

Zajemce poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni, titul,

b) datum a misto narozeni,

c) statni pfisluSnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) Cislo ob&anského prikazu nebo Cisla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana,

f) datum a podpis.

K pfihlasce je nutno pfFipojit tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich innosti,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniku
téZ obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

c) kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani,

Prihlasku s pozadovanymi doklady je mozné osobné doruéit v uzaviené obalce
v_Ufednich hodinach do podatelny Ufadu MC Praha 5, nam. 14. fijna 4, 150 22 Praha 5,
nebo zaslat na tuto uvedenou adresu, pripadné zaslat emailem na
monika.mesznerova@prahab.cz tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji 7. 1. 2019.

Na obalku uvedte:

LVYBEROVE RIZENi — ASISTENT / ASISTENTKA — Odbor majetku a investic —
NEOTVIRAT*

Méstska éast Praha 5 — Ufad méstské éasti Praha 5
Kancelar tajemnika

Oddéleni personalni a mzdové

K rukam vedouci oddéleni personalniho a mzdového


mailto:monika.mesznerova@praha5.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv
v jeho prabéhu nebo nevybrat zadného zajemce.

V Praze dne 19. 12. 2018

Bc. Josef Zebera

tajemnik Ufadu méstské &asti Praha 5



